ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
MUNICIPIO DE SANTO AUGUSTO
PODER EXECUTIVO

DECRETO EXECUTIVO N.2 3.986, DE 12 DE SETEMBRO DE 2018.

Disciplina as rotinas e procedimentos ad-
ministrativos para aquisicdo de bens e
contratacac de servicos em geral e da ou-
tras providéncias, no ambitc do Poder
Executivo.

O Prefeitc Municipal de Santo Augusto, no usc de suas atribuicdes le-
gais, visando otimizar e racionalizar as rotinas, o controle e a redugao de custos, es-
tabelece a normatizacdo dos procedimentos administrativos vinculados as aquisi-
¢Oes e contratacdes publicas do Municipio de Santo Augusto,

Aplicam-se, com pertinéncia a presente Instrucio o estabelecido no Art.
37, XXl, da Constituicdo Federal, na Lei Federal n? 8.666, de 21 de junho de 1993 e
alteracbes, na Lei Federal n? 10.520, de 17 de julho de 2002 e alteragdes, Lei Com-
plementar n® 123/20086, de 14 de dezembro de 2006 e alteracdes, Decreto Municipal
n? 2.584, de 30 de agosto de 2006, Decreto Executivo n? 3.034, de 01 de fevereiro
de 2011 e Decreto Executivo n? 3.951, de 16 de maio de 2018.

Art. 12 As aquisicOes e contratacdes de bens e servicos em geral serdo
centralizadas na Coordenadoria de Compras e Licitagbes, vinculada a Secretaria
Municipal de Administragao.

Art. 22 Fazem parte da Coordenadoria de Compras e Licitagbes:

| — Ofa) Coordenador(a) de Compras e Licitagbes (quando nomeado);

Il — Os servidores investidos no cargo de Oficial de Compras e

IIl — Os servidores investidos no carge de Oficial Administrativo ou ou-
tros servidores designados, que desempenhem suas fungées na Coordenadoria de
Compras e Licitacdes.

Art. 32 A Coordenadoria de Compras e LicitacGes devera elaborar o Ca-
lendario de Licitacbes para o exercicio financeiro seguinte e divulga-lo até o dia 30
do més de outubro de cada ano

§12 O Calendario de Licitagbes devera conter no minimo as seguintes
informagdes: més, descricdo sucinta do objeto, secretaria(s) a que se destina(m),
data de inicio e final de recebimento dos Memorandos e data de vencimento da (lti-
ma Ata SRP e/ou Contrato para o objeto.

§22 Eventual alteracao no Calendario de Licitagcbes devera ser proposta
a Coordenadoria de Compras e Licitagbes, até 15 (quinze) dias apds a divulgagao,
desde que devidamente justificado e aceito pela Coordenadoria de Compras e Lici-
tacao.

§3% Ultrapassado o prazo, com ou sem as alteracdes propostas, o Ca-
lendario de Licita¢des sera submetido & aprovacgao do Prefeito Municipal.

§4° Durante a execucido do Calendario de Licitagdes o mesmo podera
sofrer as alteragdes a critério da Administracéo e no interesse publico.

Art. 42 A partir da divulgacao do Calendario, as solicitagbes para as lici-
tagoes, deverao ser encaminhados diretamente & Coordenadoria de Compras e Li¢i4
tacoes, nos periodos pré-determinados no Calendéario de Licitagées. I\
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Rua Cel. Julio Pereira dos Santos, 465 ~ Fone: (55) 3781 — 4368 ~ e-mail: gabinete@santoaugusto.rs.gov.br — GEP: 88,590-000 - Santo Augusto % RS

“NAO USE DROGAS, DOE ORGAOS, DOE SANGUE: SALVE VIDAS”




ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
MUNICIPIO DE SANTO AUGUSTO
PODER EXECUTIVO

§1°2 A solicitagéo deverd conter a descricdo detalhada dos itens preten-
didos, com todas as caracteristicas especificas, quantidade, unidade, dotacéo pela
qual correrd a despesa, destinacao, justificativa, conforme modelo de Memorando,
constiante do ANEXO | (Modelo 1).

§22 Anterior a qualquer solicitagdo, a Secretaria demandante devera
verificar a disponibilidade orcamentéria e financeira junto a Secretaria de Financas-
SEFIN, bem como, devera declarar no Memorando a adequacao orcamentéria e fi-
nanceira da solicitacdo com a LOA e a sua compatibilidade com o PPA e LDO, nos
termos do Art. 16, inciso ll, da Lei Complementar n2 101/2000 (LRF).

§32 Quando as contratagfes originarem-se de convénios, contratos de
repasse e outros congéneres, os respectivos instrumentos deverao ser anexados ao
Memorando de solicitagdo, bem como, devera a Secretaria solicitante consignar no
Memorando eventual informacéo ou exigéncia especifica que devera constar no Edi-
tal e seus anexos.

§4° Quando se tratar de Obras e Servicos de Engenharia, o Memoran-
do de solicitagdo devera estar acompanhada dos documentos constantes do ANE-
XO .

§52 O(a) Coordenador(a) de Compras e Licitagbes ou o(s)} Oficial(is) de
Compras, realizara a anélise das solicitagdes quanto ao atendimento dos requisitos
minimos necessarios para instrucdo dos processos, e apenas posterior ao atendi-
mento € que sera aberto o Processo Administrativo.

§6° No caso de nao atendimento dos requisitos minimos necessarios a
solicitagdo sera devolvida a Secretaria solicitante, com as devidas orientacdes pe-
lo(a) Coordenador(a) de Compras e Licitagbes ou Secretario(a) Municipal de Admi-
nistragdo, o(a) qual fixara prazo para a regularizagdo.

§72 Em ndo sendo corretamente especificado o objeto, de forma que a
utilizagdo do bem e/ou servico fique prejudicada, parcial ou total, a responsabilidade
recaira sobre a Secretaria solicitante.

§8? Nos casos de aquisicdo de materiais de uso comum, (ex. material
de expediente, mobiliarios, equipamentos, suprimentos e insumos em geral, etc) as
secretarias deverdo seguir a uniformizagdo estabelecida pela Coordenadoria de
Compras e Licitagbes, evitando a aquisi¢do de itens com caracteristica semelhantes
e precos distintos.

Art. 52 A pesquisa de precos/estimativa de custos ficara a cargo da Se-
cretaria solicitante, a qual devera anexar ou constar no Memorando a sua realizacéo.
Tratando de bens e servicos de uso comum a varias Secretarias a pesquisa de pre-
¢os/estimativa de custos ficara a cargo da Coordenadoria de Compras e Licitacdes.

§12 A pesquisa de precos sera realizada mediante a utilizacdo dos se-
guintes parametros:

a) Pesquisa com os fornecedores do ramo, devendo constar a Razao
Social e CNPJ da empresa pesquisada e a assinatura do representante legal, ou
ateste do servidor que realizou a pesquisa ou recebeu as informagtes, podendo ser
através de correio eletrénico;

b) Licitacon Cidadéao, ferramenta do Tribunal de Contas do Est#do-
TCE, disponivel no enderego eletrnico http:/www.tce.rs.gov.br;

c) Painel de Precos, ferramenta do Ministério de Planejamento d
ao, disponivel no endereco eletrénico http://planejamento.gov.br; Rj\ “

)

Rua Cel. Jilio Pereira dos Santos, 465 — Fone: {55) 3781~ 4368 - e- -mail: gabinete@santoaugusto.rs.gov.br— CEP: 98.590-000 - Santo 5L@usto RS

“NAO USE DROGAS, DOE ORGAOS, DOE SANGUE: SALVE VIDAS™

Um-




ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
MUNICIPIO DE SANTO AUGUSTO
PODER EXECUTIVO

d) Pesquisa publicada em midia, e sitios eletrdnicos de empresas es-
pecializadas e do ramo, com a indicacdo no Memorando do sitio pesquisado, data e
O prego unitario;

e) Os valores constantes da homologacdo de processos ja realizados
pelo Municipio de Santo Augusto ou outra entidade/6rgéo publico, podendo os valo-
res ser corrigidos pelo IPCA-indice de Precos ao Consumidor Amplo, caso superio-
res a 12 (doze) meses.

§22 Os parAmetros previstos nos incisos deste artigo poderao ser utili-
zados de forma combinada ou nao, devendo ser pricrizados os previstos nas alineas
“a”, “b” e “c”, e demonstrada no Memorando de solicitagdo & metodologia utilizada
para obtengao do preco de referéncia.

§32 Serao utilizadas, como metodologia para obtencao do preco de re-
feréncia para a contratacdo, a média, a mediana ou o0 menor dos valores obtidos na
pesquisa de precos, desde que o calculo incida sobre um conjunto de trés ou mais
precos, oriundos de um ou mais dos paradmetros constantes do §1°, devendo ser
desconsiderados os valores inexequiveis e 0s excessivamente elevados.

§4¢ Poderéo ser utilizados outros critérios ou metodologias, desde que
devidamente justificados.

§5° Os precos coletados devem ser analisados de forma critica, em es-
pecial, quando houver grande variacio entre os valores apresentados, e neste caso
observar o disposto na letra “e” do § 1°.

§6° Para desconsideragdo dos pregos inexequiveis ou excessivamente
elevados, deverdo ser adotados critérios fundamentados e descritos no Memorando.

§7° Excepcionalmente, mediante justificativa do(a) Secretario(a) da
pasta sera admitida a pesquisa com menos de trés pregos ou fornecedores.

§8¢ O disposto neste artigo ndo se aplica a obras e servigos de enge-
nharia.

§92 Nos casos de aquisicdo por Dispensa de Licitagdo, com base no
Art. 24, Incisos | e Il da Lei Federal n® 8.666/1993 e alteracdes, sera utilizado o me-
nor preco dos or¢amentos apresentados.

Art. 62 No caso de Dispensa de Licitacdo, com base nos incisos | e 1l da
Lei Federal n? 8666/93, devera encaminhar a solicitacdo & Coordenadoria de Com-
pras e LicitagGes, contendo no minimo as seguintes informacdes: descricdo do bem
e/ou servico de forma detalhada, a justificativa, no minimo 03 (irés) orcamentos e/ou
justificativa da impossibilidade de sua obtengdo, o prazo de fornecimento/execucéo,
local de entrega, forma de pagamento, os dados do fornecedor, como raz&o social e
CNPJ e o valor da contratagéo.

Art. 72 No caso de Licitagdes, Inexigibilidades e Dispensas, quando
exigir formalizac&o de processo, apds a consolidagio das informacbes constantes do
Memorando, a Coordenadoria de Compras e LicitagGes, descrevera o objeto, a mo-
dalidade e o tipo de licitacdo e solicitara Parecer Contabil.

§ 19 Havendo a liberagéo, serd efetuada a reserva da dotacdo orga-
mentaria e o Parecer Contabil sera encaminhado ao Gabinete do Prefeito para Auto-
rizagao da Abertura ou n&o do Processo, pelo Prefeito Municipal.

§ 2° Ndo sendo possivel a realizacdo da despesa, o(a) Contador(a) /de—
volver-lhe-a o Protocolo, apontando o ocorrido através de despacho. A Coorder}ado-
ria de Compras e Licitagdes informara a Secretaria requisitante o arquivame to do
expediente. <.
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§ 32 Com a Autorizacao do Prefeito Municipal para a abertura do Pro-
cesso de Licitag&o dar-se-a inicio a elaboracdo do Termo de Referéncia pela Coor-
denadoria de Compras e Licitacfes.

§ 42 O Termo de Referéncia sera enviado a(s) secretaria(s) solicitan-
te(s) para aprovacdo e ratificaco pelo(a) Secretario(a) da pasta. Tratando-se de
bens e servicos de uso comum em diversas Secretarias a aprovacgdo e assinatura do
Termo de Referéncia sera feita pelo(a) Secretario(a) Municipal de Administragéo, e
na impossibilidade deste, pelo Prefeito Municipal.

Art. 82 A modalidade e tipo de licitagdo a ser escolhida para aquisicdo
e/ou contratagao ficard a cargo da Coordenadoria de Compras e Licitagdes, que ob-
servara o disposto na Lei Federal n? 8.666, de 21 de junho de 1993 e alteracfes, na
Lei Federal n? 10.520, de 17 de julho de 2002 e alteragbes, Decreto Municipal n2
2.584, de 30 de agosto de 2006 e Decreto Executivo n2 3.034, de 01 de fevereiro de
2011.

Art. 92 A elaboracdo da Minuta do Edital de Licitacdo e da Minuta do
Contrato (quando necessério) ficard a Cargo do(s) Oficial de Compras designado(s),
que apos a sua conclusdo remetera a andlise da Procuradoria e/ou Assessoria Juri-
dica do Municipio para parecer favoravel ou ndo, o qual devera atentar para a juridi-
cidade, legalidade, motivacdo, interesse publico, entre outros, da aquisi-
cao/contratagéo.

Art. 10. Tratando-se de Dispensa e/ou Inexigibilidade de Licitacdo o Pa-
recer Juridico emitido pela Procuradoria e/ou Assessoria Juridica devera obrigatori-
amente indicar o fundamento juridico e o dispositivo legal (artigo e o inciso) que em-
basa a Dispensa e/ou Inexigibilidade de Licitacio.

Art. 11. Com o parecer juridico favoravel da Procuradoria e/ou Assesso-
ria sera encaminhado ao Prefeito Municipal para assinatura do Edital e anexos ou
para quem este delegar. No caso de parecer desfavoravel serd encaminhado ao Pre-
feito Municipal para decis&o final.

§ 12 Somente apos o retormno do processo com parecer favoravel da
Procuradoria e/ou Assessoria ou com decisdo final do Prefeito Municipal é que se
dara inicio & fase externa do processo licitatdrio com as publicacbes, de acordo com
0 exigido legalmente para cada modalidade.

Art. 12. Ficara a cargo da Comissdo de Licitagbes, Pregoeiro(a) e Equi-
pe de Apoio designados através de Portaria o julgamento da Habilitagdo Juridica e
Proposta Financeira, conforme a disposigédo legal vigente para cada modalidade.

§ 12 A convocacao para a sessao de abertura e julgamento se dara pe-
lo(a) Coordenador(a) de Compras e Licitagbes ou servidor devidamente designado,
em até 02 (dois) dias, anterior a data aprazada para a sess&o. O ndo comparecimen-
to do servidor a sess@o, sem justificativa prévia, resultara na responsabilizacéo do
mesmo , nos termos da Lei.

Art. 13. Apds a sessao de julgamento a Comissdo de LicitagBes efou
Pregoeiro ¢ Equipe de Apoio encaminhara para publicagio a Ata da sess3o de jul
gamento no site oficial do Municipio, no endereco www.santoaugusto.rs.gov.br e no
LICITACON, bem como remetera o processo de Licitacdo, na sua mtefﬁ a Proc /% //
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radoria e/ou Assessoria para emissao de parecer juridico final, acerca da legalidade
dos atos praticados no julgamento pela Comissé@o de Licitagdes e/ou Pregoeiro e
Equipe de Apoio.

Art. 14. Com o parecer juridico da Procuradoria e/ou Assessoria sobre a
regularidade do julgamento, 0 processo de Licitagdo sera encaminhado ao(a) Secre-
tario(a) de Administracdo para a Adjudicagdo do objeto e em seguida ao Prefeito
Municipal para a Homologacao do processo.

Art. 15. Apos a Homologacgdo o processo sera encaminhado ao Setor
de Contratos, encarregado de formalizar o Contrato e/ou a Ata de Sistema de Regis-
tro de Precos, conforme o caso, nos termos das minutas anexas ao Edital, o gqual
também ficara encarregado pelo envio e recebimentos dos mesmos, com as devidas
assinaturas.

Art. 16. A Autorizacao de Fornecimento (AF) somente podera ser envi-
ada a Secretaria a que se destina o bem e/ou servigo, depois de assinado pelas par-
tes o Contrato e/ou a Ata de Sistema de Registro de Precos, ficando a cargo do Se-
tor de Contratos o controle.

Art. 17. O Gestor de Contratos encaminhara copia do Contrato e de-
mais documentos ao(s) Fiscal(ais), consoante estabelecido no Decreto Executivo n®
3.951, de 16 de maio de 2018.

§ 12 Os contratos somente poderdo ser alterados, de acordo as dispo-
siches legais, com a devida justificativa, mediante Parecer Juridico, despacho do
Prefeito Municipal e formalizado através de Termo Aditivo do Contrato.

Art. 18. Finalizado o processo, a Coordenadoria de Compras e Licita-
¢bes cientificara & Secretaria solicitante do resultado e encaminhara ao Departamen-
to de Contabilidade os documentos necessarios ao Empenho da despesa, e na se-
guéncia, solicitara o encerramento do processo ac Protocolo e arquivara o Processo.

§ 1° Durante toda a tramitagdo do processo e anterior ao seu arquiva-
mento devera ser realizada pelos servidores participantes das etapas, a conferéncia
dos documentos juntados aos autos, consoante Checklist constante do ANEXO 1.

Art. 19. Todos os documentos juntados ao processo deverao ser nume-
rados sequencialmente e rubricadas, por ocasido da sua juntada.

Art. 20. Revogado, anulado, fracassado ou deserto o processo, ou no
caso de itens nao cotados ou homologados, no procedimento de compra a Coorde-
nadoria de Compras e Licitagbes cientificarda a Secretaria solicitante, bem como ao
Protocolo para o encerramento do mesmo e ao Departamento de Contabilidade para
que efetue o cancelamento da reserva da dotagdo orgamentaria reservada para a
despesa.

Art. 21. Todo documento fiscal apresentada ao Municipio devera estar
acompanhada da respectiva Autorizagao de Fornecimento (AF), gue somente pod
ser emitida pela Coordenadoria de Compras e Licitages.

§ 12 O documento fiscal sera recebido pela Secretaria a que se destina _
0 bem e/ou servico, cabendo ao(s) Fiscal(is) proceder ao ateste do recebimentom
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cumprimento das condi¢des estipuladas no Edital e seus anexos. O ateste devera
ser ratificado pelo(a) Secretario(a) da pasta, devendo para tanto, todas as assinatu-
ras serem identificadas com carimbo.

§ 22 Anterior ao encaminhamento do documento fiscal 4 Secretaria de
Financas para pagamento, o Fiscal e/ou encarregado, devera verificar a sua autenti-
cidade, a conformidade das informacgdes do documento fiscal com as constantes da
Autorizagao de Fornecimento (AF), do Contrato ou da Ata de Sistema de Registro de
Pregos, bem como, dos documentos necessarios ao pagamento, conforme estabele-
ce 0 Decreto Executivo n? 3.951, de 16 de maio de 2018.

Art. 22. A aquisi¢&o realizada ou servigo contratade que nao for decor-
rente de uma Autorizagdo de Fornecimento (AF), emitida pela Coordenadoria de
Compras e Licitagbes ou de Empenho Prévio, realizado pelo Setor de Contabilidade,
sera considerada irregular, acarretando a responsabilizacdo do servidor que tenha
dado causa.

Art. 23. No caso de bens e/ou servicos entregues e/ou executados em
desacordo ao Edital e seus anexos, cabera a Secretaria a que se destina o bem e/ou
servigo a elaboracdo de expediente 3 Procuradoria e/ou Assessoria Juridica para a
tomada das medidas legais.

Art. 24. A inobservancia das normas estabelecidas neste Decreto por
qualquer servidor publico ou agente plblico acarretara na sua responsabilizacdo nos
termos da Lei.

Art. 25. Fica revogada a Norma 01/2013, que disciplina os procedimen-
tos a serem observados, em relacdo as compras e licitagbes.

Art. 26. Este Decreto entra em vigor 30 dias apds a data de sua publi-
cacao.

GABINETE DO PREFEITO IV]UNIC! PAL DE SANTO AUGUSTO, RS,
12 DE SETEMBRO DE 2018. '

Prefeite”Municipal.

Registré-se e Publique-se eth 12,.9.2018.
<[>
Vinicius Frilhling Dos Santos,

Secretario Municipal de Administrag8o Designado.
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ANEXO | - MODELOS MEMORANDOS:

MODELO 01: Memorando Dispensa, Inexigibilidade e Licitacdo em geral:

MEMORANDO N° ! {hnumeracio seqguencial da Secretaria/drgao)

DE:
PARA: SEAD/COORD. DE COMPRAS E LICITACOES.
ASSUNTO: Solicitagdc de materiais/servicos.

DO OBJETO: Descrigdo sucinta do objeto.

Prazo de Entrega/Execucao:

Local de Entrega/Execucéo:

Sistema de Registro de Precos: { ) Sim { Y Nao

Fiscal Administrativo e suplente:

Fiscal Técnico e suplente:

Fiscal do Contrato e suplente:

Forma de Pagamento:

Prazo de Garantia:

DETALHAMENTO DO OBJETO:

Item | Quant. Un. Descri¢cao detalhada P. Unit. (R$) | P. Total (R$)

Preco Total Geral (R$)

INDICACAO DA DOTACAO ORCAMENTARIA:

Indicar a dotag@o orgamentdria, érgéo/unidade e cédigo reduzido da despesa, que podera ser obtido em consulta ac
Orgcamento ou na Contabilidade. Tratando-se de Sistema Registro de Pregos n&o havera a necessidade de informar.
Em sendo recursos proveniente de Convénio ou Contrato de Repasse ou congénere anexar copia do respectivo ins-
trumento.

DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO/AQUISICAO:

Indicar a finalidade e necessidade da aquisicgo do bem/servigo, com base no interesse puiblico e nos principios da efici-
éncia, eficacia, economicidade erazoabilidade.

OUTRAS INFORMACOES:

Documentos complementares ou especificos no que tange a qualificacio técnica a ser exigida dos licitantes, definico dos
critérios para eventual apresentacdo de amostras, quando for o caso e outras obrigacdes a serem exigidas da licitan-
te/ contratada.

DA DECLARAGCAOQ:

Declaro a adequacao orcamentéria e financeira do presente pedido com a LOA & compatibilidade com o PPA e LDO,
nos termos do Art. 16, 1l da Lel Complementar n® 101/2000 (LRF).

Santo Augusto-RS, _ de / de

Nome e Assinatura do(a) Secretario(a) Solicitante ,f/
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MODELOQO 02 - Memorando para aquisicao através de Atas de Sistema Registro de Pregos:

MEMORANDO N° / {numeracio sequencial da Secretaria/érgio)

DE:
PARA: SEAD/COORD. DE COMPRAS E LICITACOES.
ASSUNTO: Solicitagdo de materiais/servicos de Ata de SRP.

Pregéo n®:

Processo Administrativo n®:

Destinacio:

Local de Entrega/Execugéo:

Razéo Social do Fornecedor:

DETALHAMENTO DO OBJETO:

Iltem | Quant.| Un. Descricdo Resumida P. Unit.(R$) | P. Total (R$)

Preco Total Geral (R3)

INDICACAO DA DOTACAQO ORCAMENTARIA:

Indicar a dotac&o orgcamentaria, érgéo/unidade e codigo reduzido da despesa, que podera ser obtido em consulta ao
Orcamento ou na Contabilidade.

DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAQ/AQUISICAQ:

Indicar a finalidade e necessidade da aquisicio do bem/servico, com base no interesse publico e nos principios da
eficiéncia, eficacia, economicidade erazoabilidade.

DA DECLARAGAO:

Declaro a adequagéo orgamentéria e financeira do presente pedido com a LOA e compatibilidade com o PPA e LDO,
nos termos do Art. 16, ll da Lei Complementar n® 101/2000 (LRF).

Santo Augusto-RS, _ de de

Nome e Assinatura do(a) Secretério(a) Solicitante
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
MUNICIPIO DE SANTO AUGUSTO
PODER EXECUTIVO

ANEXO Il — DOCUMENTAGAO PARA LICITAGAO DE OBRAS E
SERVICOS DE ENGENHARIA:

DOCUMENTOS ANEXOS AC MEMORANDO:

( ) Projetos assinados pelo Engenheiro Responsavel e Prefeito.

( ) Memorial Descritivo.

( ) Orgamento Discriminado modelo TCE, separar material, mao-de-cbra, BDI e encargos soci-
ais e o seu detalhamento.

( ) Cronograma Fisico-Financeiro.

( Y ART/RRT Especifica Orcamento.

{ ) ART/RRT Projeto.

( ) ART/RRT Fiscalizag&o.

( } Convénio ou Contrato de Repasse ou congénere {(anexar copia do respectivo instru-
mento)

{ ) Impacto Ambiental e/ou Declaragéo da sua desnecessidade.

( ) Impacto Orcamentario-Financeiro e/ou Declaracéo da sua desnecessidade.

{ ) Declarag&o do Ordenador da Despesa de adequacgdo orcamentaria e financeira do pre-

sente pedido com a LOA e compatibilidade com o PPA e LDO, nos termos do art. 16, |l da Lei
Complementar n® 101/2000 (LRF).
{ ) Termo de designacgdo do Fiscal Administrativo e Fiscal Técnico da obra.

DOCUMENTOS PARA ANEXAR AO CONTRATO:

{ JV ART/RRT Execugao fornecida pela Contratada.
( ) Ordem de Inicio da Obra.

( ) Laudos de Medic&o e outros.

( ) Termo de Recebimento Provisério.

( ) Termo de Recebimente Definitiveo.

DOCUMENTOS ANEXAR A NOTA FISCAL PARA PAGAMENTO:

{ ) Laudo de Medicéo e Liberacdo.

{ yART/RRT Execucdo (por ocasido do pagamento da primeira parcela).

{ } Cadastro Especifico da obra do INSS — CEJ, quando a legisfagdo assim exigir (por ocasiéo
do pagamento da primeira parcela);

( ) Copia da folha de pagamento referente ac més de competéncia anterior da parcela;

( } GFIP-Guia de Recolhimento do FGTS e de Informacdes a Previdéncia Social relativo aos
empregados da obra no més de competéncia anterior da parcelz;

( ) GPS-Guia de Recolhimento de Previdéncia Social relativa aos empregados da obra no més
de competéncia anterior da parcela;

{ } Guia do Recolhimento de ISSQN, especifica da obra, quando o Contratante nao for o res-
ponsavel pela retengéo e recothimento deste tributo;

( } Certiddo Negativa ou Pesitiva com Efeitos de Negativa de Débitos Relativos aos Tributos
Federais e & Divida Ativa da Uni&o, relativo aos tributos e encargos sociais administrados pela Secre-
taria da Receita Federal do Brasil-RFB e quanto a Divida Ativa da Unigo administrada pela Procura-
doria Geral da Fazenda Nacional-PGFN;

( } Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa para com o Fundo de Garantia por
Tempo de Servico-FGTS,

( ) Copia do Termo de Recebimento Provisorio (por ocasi@o do pagamento da litima parcela)
e

( } Certidao Negativa do INSS da obra, quando a legislacdo assim exigir (por ocasiao do paga-
mento da ltima parcetla).

( } Demais documentos exigidos pelo Decreto Executivo n® 3.951, de 16 de maio de 2018.
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
MUNICIPIO DE SANTO AUGUSTO
PODER EXECUTIVO

ANEXO Il - CHECKLIST

emorando:

) Objeto

) Justificativa

) Descrico pormenorizada do item, unidade e quantidade
) Dotag@o Orgamentaria

) Prazo de Entrega

) Local de Entrega

) Fiscal(is)

) Orcamento

M
(
(
(
(
(
(
(
(

Verificar se as demais secretarias necessitam do objeto

Pedido de Verba/Liberac@o/Autorizacio Prefeito

Elaboracdo Termo de Referéncia

Elaboracéo Edital/Minuta Contrato e/fou Ata SRP

Publicagc&o Edital/COT site Municipio

Publicacdo extrato Digric Oficial do Municipio {(FAMURS) e outros

Publicacéo LICITACON

Publicacdo Pelourinho

Portaria Comissao

Edital publicado pelourinho

Documentacio da(s) sessdo(6es) de julgamento/atas

Publicacao Ata site Municipio/LICITACON

Parecer Juridico

Adjudicacio

Homologacao

Publicacio extrato Diario Oficial (FAMURS)

Publicacdo Homolegacée site Municipio

E-mail resultado empresas e secretarias solicitantes

Publicacido Homologacao LICITACON

Assinaturas

Numerar e rubricar

Confeccdo do Contrato e/ou Atas SRP

)
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