ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
MUNICIPIO DE SANTO AUGUSTO
PODER EXECUTIVO

DECRETO EXECUTIVO N° 3.943, DE 13 DE ABRIL DE 2018.

Dispde sobre o processo de eliminacéo
de documentos na Prefeitura Municipal
de Santo Augusto-RS.

O Prefeito Municipal de Santo Augusto, Estado do Rio Grande do Sul, no
uso das atribuicdes legais, que Ihe s&o conferidas pela Lei Orgénica Municipal, e,

- considerando o §22 do art. 216 da Constituicdo Federal: cabem a
administragdo publica, na forma da lei, a gestdo da documentacgdo governamental e
as providéncias para franquear sua consulta a quantos dela necessitem:;

- Considerando o art. 32 da Lei N2 8.159 de 1991, que considera a gestéo
de documentos como sendo o conjunto de procedimentos e operacoes técnicas
referentes & sua produgdo, tramitagdo, uso, avaliacdo e arquivamento em fase
corrente e intermediaria, visando a sua eliminacdo ou recolhimento para guarda
permanente.

- considerando a necessidade de organizar, de modo eficiente, o ciclo de
vida dos documentos produzidos e recebidos, seus prazos de vigéncia e,
especialmente, de identificar os documentos que t&m valor permanente, como registro
de direitos ou informacBes imprescindiveis a pesquisa publica e & preservagao do
patriménio documental no Municipio de Santo Augusto;.

- considerando a necessidade de formalizar g eliminagdo de documentos
que tenham cumprido seu prazo de arquivamento.

DECRETA:

Art. 12 Fica estabelecido o processo de eliminacdo dos documentos
produzidos e recebidos pelo Poder Executivo Municipal.

Art. 22 Somente poderdo ser eliminados documentos que ja cumpriram
Seus prazos de guarda de acordo com o Decreto N.2 3.937 de 06 de abyil de 2018, que
oficializa a Tabela de Temporalidade de Documentos arquivisticos produzidos e
recebidos pela Administragdo Publica Municipal.

Art. 32 Os conjuntos de documentos selecionados para eliminacao
deverdo ser relacionados na Listagem de Eliminacdo de Documentos, conforme
Anexo |.

§ 19 A Listagem de Eliminacdo de Documentos deveré ser aprovada:

I - pelo servidor responsavel pela selecdo dos documentos a serem
eliminados;

I - pelo Titutar da Secretaria de origem da documentacio:;
Il - pelo titular da Secretaria em que o arquivo esta vinculado.
IV - pela Comissdo de Avaliagdo de documentos:
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§ 22 A Listagem de Eliminacdo de Documentos devers ser publicada no
sitio eletrénico do Municipio.

Art. 42 Apéds a aprovagao da Listagem de Eliminacdo de Documentos
devera ser publicado, em periodico local, o Edital de Ciéncia de Eliminagdo de
Documentos, conforme Anexo Ii.

Paragrafo tnico. Ndo havendo manifestacdo contraria a eliminacdo no
prazo de 30 (trinta) dias, se procedera a elimina¢do dos documentos.

Art. 52 A eliminacdo dos documentos fisicos sera realizada por
fragmentagdo manual ou mecanica e os documentos digitais serdo eliminados por
desmagnetizacdo ou reformatacdo, com garantia de que a descaracterizacdo dos
documentos nio possa ser revertida, impossibilitando a recuperacao dos dados.

Art. 62 A eliminagdo dos documentos deverd, obrigatoriamente, ocorrer
com a supervis&o do Arquivista, ocupante de cargo efetivo, e de um servidor efetivo
designado através de Portaria para supervisionar e acompanhar o processo de
eliminacdo dos documentos.

Paragrafo tnico. O servidor designado para acompanhar a eliminacéo
dos documentos devera lavrar o Termo de Eliminagdo de Documentos, conforme o
Anexo Ill, o qual também sera assinado pelo Arquivista responsavel pela designacso.

Art. 7¢ Os papéis resuitantes da eliminacdo poderdo ser doados a
instituicbes sem fins lucrativos, observando a legislacdo relacionada & preservacao do
meio ambiente e da sustentabilidade.

Art. 82 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacio.

GABINETE DO PREFEJQI:/IUNICIPAL DE SANTO AUGUSTO, RS, 13
DE ABRIL DE 2018.

:

Prefeito Municipal.

Registre—’:se & Publique-se, em 13.04.2018,

é/cj A' Géé{/%%ﬁg?m
E%f_eté/rio,ée Administracae_




ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

MUNICIPIO DE SANTO AUGUSTO
PODER EXECUTIVO

ANEXO |

_'LISTAGEM DE ELIMINACAO DE DOCUMENTOS N2 XX/20XX

SECRETARIA: o
(' informar a Secrefarfa € Sefor de origerm: da documenfagao)
Conteldo: Datas-limite: Unidade:
MENSURACAO TOTAL:

(indicar o ntimero de calxas, e a sua correspondéncia em metros fineares, do fotal dos documentos gue

serdo efiminados)

DATAS-LIMITE GERAIS:

(indicac e/m anes, o periodo dos documentos que sergo eliminados)

:

BASE LEGAL:
ﬂnformara /eg/slagao que embasa a eliminacdo dos documentos)
AUTORIZA(;OES
Data: /| Data: [/
Servidor Responsavel Secretéario(a) de origem da documentagéo)
Data: /

/ Data: /]

Secretério(a) em que o arquivo esta

vinculado

Comisséo de Avaliacio
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ANEXO I
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTO AUGUSTO
SECRETARIA MUNICIPAL DE .......

EDITAL DE CIENCIA DE ELIMINACAO DE DOCUMENTOS Ne XXTXXXX

A Prefeitura Municipal de SANTO AUGUSTO-RS faz saber, a quem possa interessar,
que a partir do 302 (trigésimo) dia subsequente a data de publicagcdo deste Edital, se
ndo houver oposicdo, eliminara (informar a mensuracso total) de documentos do(a)
(informar o Setor e a Secretaria de origem da documentacdo) com datas-limite entre
(indicar, em anos, o periodo dos documentos), conforme a Listagem de Eliminacgdo de
Documentos n? (indicar n® / ano da listagem). Os interessados, no prazo citado,
poderdo requerer, mediante pedido & Secretaria de Secretaria Municipal de
Administracdo-SEAD, a reproducéo de documentos, a custa do requerente.

Santo Augusto, xx de xxxxxx de 20xx.

Responsavel pelo arquivo
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ANEXO Ili
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTO AUGUSTO
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

TERMO DE ELIMINACAO DE DOCUMENTOS N2 XX/XXXX

Aos....dias do més de.............. . do ano de.......... , o(a) (indicar o nome do
érgdo/entidade responsavel pela eliminagdo), de acordo com o que consta na
Listagem de Eliminacdo de Documentos n? (indicar o n? / ano da listagem) e
respectivo Edital de Ciéncia de Eliminagdo de Documentos n2 (indicar o n® / ano do
edital), publicado no (indicar o nome do periodico local), de (indicar a data de
publicacdo do edital), procedeu 3 eliminacdo de (indicar a mensuragdo total) de
documentos, através de fragmentacdo mecénica, relativas (informar o Setor e a
Secretaria de origem da documentacdo), com datas-limite de (indicar, em anos, o
periodo dos documentos que sersio eliminados).

Santo Augusto, xx de xxooxx de 20xx.

(Nome, assinatura e cargo do servidor designado para supetvisionar e acompanhar a
eliminacdo)

Responsavel pelo arquivo




