ESTADO DO RIO GRANDE DQ SUL
MUNICIPIO DE SANTO AUGUSTO
PODER EXECUTIVO

DECRETO EXECUTIVO Ne. 3.937, DE 06 DE ABRIL DE 2018.

Oficializa o Plano de Classificacdo e a
Tabela de Temporalidade de Documentos
produzidos e recebidos pela Administracéo
Pdblica Municipal.

O Prefeito Municipal de Santo Augusto, Estado do Rio Grande do Sul, no
uso das atribuicGes legais, que lhe s&o conferidas pela Lei Orgénica Municipal, e,

- considerando que a Constituicdo Federal de 1988, no § 22 do art. 216,
dispoe que cabe & administracdo publica a gestdo da documentacio governamental e
as providéncias para franquear sua consulta a quantos dela necessitem:

- considerando que o art. 12 da Lei Federal de Arquivos - Lei Federal N2
8.159, de 8 de janeiro de 1991, dispde que é dever do Poder Publico a gestao
documental e a protecfo especial a documentos de arquivo, como instrumentos de
apoio a administracdo, & cultura, aoc desenvolvimento cientifico e como elementos de
prova e informacgao;

- considerando a importancia dos arquivos como instrumento de gestio
indispensavel & transparéncia, a eficiéncia, eficicia e efetividade administrativa, ao
desenvolvimento polftico e soctal e como garantia do direito & informagdo e & memoria;

- considerando a Resolug@o n? 27 do Conselho Nacional de Arquivos,
CONARQ, de 16 de junho de 2008, que dispde sobre o dever do Poder Publico, no
ambito dos Estados, do Distrito Federal @ dos Municipios, de criar e manter Arquivos
Publicos, na sua especifica esfera de competéncia, para promover a gestdo, a guarda e
a preservacao de documentos arquivisticos e a dissemina¢do das informacdes neles
contidos;

- considerando que o art. 92 da Lei Federal de Arquivos - Lei Federal N2
8.159, de B de janeiro de 1991, determina que a eliminagdo de documentos produzidos
por instituicbes publicas e de carater plblico sera realizada, mediante autorizacdo da
instituicdo arquivistica publica, na sua especifica esfera de competéncia;

- considerando que o art. 62 da Lei Federal N2 9.6805, de 12 de fevereiro
de 1998, dispie que é crime destruir, inutilizar e deteriorar documentos de arquivo,
protegidos por lei, ato administrativo ou decisdo judicial, e estabelece as sangdes
penhais dele decorrentes;

- considerando que a perda, o extravio ou a destruicdo indiscri
patrimnio documental pablico pode acarretar danos irreparaveis a ad

publica, aos direitos dos cidad&dos, & producdo do conhecimento, 8 memadi a
histéria, lé’ﬁ )
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ESTADO DO RIQ GRANDE DO SUL
MUNICIPIO DE SANTO AUGUSTO
PODER EXECUTIVO

DECRETA:

Art. 12 Fica dficializado o Plano de Classificacio e a Tabela de
Temporalidade de Documentos produzidos e recebidos pela Administragdo Pubiica
Municipal que estdo sob a guarda do Arquivo Municipal, da Secretaria Municipal de
Administracao-SEAD, na conformidade dos anexos | e Il, parte integrante deste
Decreto.

Art. 22 A eliminacao dos processos s podera ser efetivada nos Termos
da Tabela de Temporalidade de Documentos oficializada e com a estreita observancia
do Decreto Executivo que trata sobre a eliminagio de documentos no ambito do
Municipio.

Art. 32 Este Decreto entra em vi

r na data de sua publicacdo.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIRA

DE SANTO AUGUSTO, RS, 06
DE ABRIL DE 2018. ' ‘

rafeits Municipal.

Registre-se e Publique-se, em 06.04.2018.
Lol

USTO-S 'EHE ER
Administragédo
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.. ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

MUNICIPIO DE SANTO AUGUSTO
PODER EXECUTIVO

ANEXO |

CODIGO DE CLASSIFICAGAO DE DOCUMENTOS DA PREFEITURA MUNICIPAL DE
SANTO AUGUSTO-RS

000 GABINETE DO PREFEITO

010 GESTAO DO GOVERNO MUNICIPAL (CLASSE)
011 COORDENACAO ADMINISTRATIVA (SUBCLASSE)
011.01 Atas (Espécie Documental)

Atas de posse

Atas de reuniGes

Atas de transmiss&o de cargo

011.02 Relatérios (Espécie Documental)
Relatérios de auditoria de tribunais
Relatérios de auditoria do controle interno
Relatérios de auditoria do Ministério Publico
Relatérios de final de mandato

011.03 Prestagbes de contas (Espécie Documental)
Prestagfes de contas das atividades desenvolvidas pela administragdo municipal
Presta¢des de contas de viagens

011.04 Memorandes (Espécie Documental)
011.05 Oficios (Espécie Documental)

011.06 Solicitagbes (Espécie Documental)
Solicitacbes de providéncias emitidas pela Camara Municipal de Vereadores
Sclicitagtes de informagbes emitidas pela Camara Municipal de Vereadores

011.07 Projetos (Espécie Documental)
Projetos - Sugestdo da Camara Municipal de Vereadores

012 FORMALIZAGAO DE ATOS NORMATIVOS (SUBCLASSE)
012.01 Regimentos (Espécie Documental)

Regimentos das Secretarias

Regimentos Internos

012.02 Resolugtes (Espécie Documental)

012.03 Leis (Espécie Documental)
Leis Municipais
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
MUNICIPIO DE SANTO AUGUSTO
PODER EXECUTIVO

012.04 Decretos (Espécie Documental)
Decretos Executivos
Decretos Legislativos

012.05 Instrugdes Normativas (Espécie Documental)

012.06 Ordens (Espécie Documental)
Ordens de servigo

012.07 Portarias (Espécie Documental)
012.08 Contratos (Espécie Documental)

012.08 Convénios (Espécie Documental)
012.10 Termos (Espécie Documental)
Termos de Ajustes

Termos de Acordo/ Parcerias

Termos de Compromisso

012.11 Vetos (Espécie Documental)

012.12 Dossiés (Espécie Documental)
Dossiés dos Projetos de Lej

012.13 Atestados (Espécie Documental)
Altestados de Pleno e Regular Funcionamento

020 COMUNICACAO INSTITUCIONAL (CLASSE)

021 REGISTROS DE EVENTOS (fisico e digital) (SUBCLASSE)
021.01 Artigos (Espécie Documental)

Artigos e matérias publicados em jornais e programas de radio

021.01.01 Registros iconogréaficos (GRUPO)
021.01.01.07 Fotografias (Espécie Documental)
Fotografias de eventos promovidos pela Administragdo Municipal

021.01.02 Registros audiovisuais (GRUPQ)
CDs / DVDs / HD externo (Espécie Documental)

021.02 Livros (Espécie Documentait)
Livros de registro de visitas

022 ORGANIZACAO DE EVENTOS (SUBCLASSE)
022.01 Dossiés (Espécie Documental)

Rua Cel. Jalio Pereira dos Santos, 465 ~ Fone: (85) 3781 — 4368 - e-mail; gabinete@santoaugusto.rs gov.br— CEP: 98.590-000 — Santo Augusto ~ RS

“NAO USE DROGAS, DOE ORGAOS, DOE SANGUE: SALVE VIDAS”



==t ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
.| MUNICIPIO DE SANTO AUGUSTO
¥ PODEREXECUTIVO

Dossié de eventos - meio digital e fisico (folders, catdlogos, cartazes)

030 OUVIDORIA GERAL (CLASSE)

031 CONTROLE DE PROTOCOLO (SUBCLASSE)

031.01 Solicitagdes (Espécie Documental)

Solicitagbes de informacgdes, Sugestbes, Reclamagées, Elogios, Denuncias
Solicitagdes via internet

031.02 Relatarios (Espécie Documental)
Relatérios de atividades da Quvidoria

031.03 Dossiés (Espécie Documental)
Dossié de Ocorréncias (relatorios, pareceres, notificagdes, etc.)

031.04 Memorandos (Espécie Documental)
031.05 Oficios (Espécie Documental)
031.06 Atas (Espécie Documental)

032 ATENDIMENTO AO CIDADAO (SU BCLASSE)
032.01 Formulérios (Espécie Documental)
Formularios de atendimento

040 CONTROLE INTERNO (CLASSE)
040.01 Pareceres (Espécie Documental)
Pareceres de auditorias

040.02 Relatérios (Espécie Documental)
Relatorios de atividades

Relatdrios de fiscalizagdo

Relatorios de auditoria

040.03 Memorandos {Espécie Documental)
040.04 Oficios (Espécie Documental)
040.05 Atas (Espécie Documental)

040.06 Denuncias (Espécie Documental)

050 GESTAO DE VEICULOS DA MUNICIPALIDADE E DE TERCEIROS (CLASSE)
051 CONTROLE E MANUTENGAO DE VIATURAS OFICIAIS (SUBCLASSE) N

051.01 Fichas (Espécie Documental) 5 2' I _
& 1|
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
MUNICIPIO DE SANTO AUGUSTO
PODER EXECUTIVO

Fichas de controle do consumo de combustivel ¢ da troca de pecas

051.02 Licenciamentos (Espécie Documental)
Licenciamentos de veiculos oficiais

051.03 AutorizagBes (Espécie Documental)
Autorizagbes para dirigir

051.04 Planiihas (Espécie Documental)
Planilhas de controle de saida de veiculos

052 CONTROLE DE VEICULOS CONTRATADOS (SUBCLASSE)
052.01 Processos (Espécie Documental)
Processos para contratacdo de servi¢os de locagao

060 SERVICOS JURIDICOS (CLASSE)

060.01 Processas (Espécie Documental)

Processos administrativos relativos a a¢oes civeis

Processos administrativos relativos a acdes trabalhistas

Processos administrativos relativos a indenizacbes

Processos administrativos relativos a infracdes ambientais

Processos relativos & orientagdo & Administragio Publica Municipal (Pareceres
Juridicos)

060.02 Relatérios (Espécie Documental)
Relatérios de execuces fiscais

060.03 Termos (Espécie Documental)
Termos de acordo da divida ativa

060.04 Memorandos (Espécie Documental)
060.05 Oficios (Espécie Documental)
060.06 Notificagbes (Espécie Documental)

060.07 IntimagBes (Espécie Documental)
IntimagGes do Ministério Publico, Justica Estadual e Federal

060.08 Pareceres (Espécie Documental)
Pareceres juridicos

060.09 ManifestagGes (Espécie Documental)
ManifestagBes judiciais da procuradoria
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MUNICIPIO DE SANTO AUGUSTO
PODER EXECUTIVO

100 ADMINISTRACAOQ

110 GESTAO DE RECURSOS HUMANOS (CLASSE)
110.01 Dossiés (Espécie Documental)

Dossiés funcionais de servidores (ativo e inativo)
Dossiés de pensionistas

Dossiés de estagiarios

110.02 Listas (Espécie Documental)
Listas de servidores/funcionérios municipais e respectivos cargos
Listas do Cadastro Geral de Empregados e Desempregados - CAGED

110.03 Memorandos (Espécie Documental)
110.04 Oficios (Espécie Documentat)

110.05 Requerimentos (Espécie Documental)
Requerimentos de periodo de gozo de férias

117 CONTROLE DOS DIREITOS FUNCIONAIS (SUBCLASSE)
111.01 Processos (Espécie Documental)

Processos relativos & aposentadoria/ reversdo

Processaos relativos & pensdo alimenticia

112 CONTROLE DAS ATIVIDADES DE MEDICINA DO TRABALHO E PREVENCAO
DE ACIDENTES (SUBCLASSE)

112.01 AutorizagGes (Espécie Documental)

Autorizacdes de retirada de EPIs

112.02 Dossiés (Espécie Documental)

Dossiés do Programa de Prevencéo de Riscos Ambientais - PPRA
Dossiés Programas de Gerenciamento de Riscos - PGR

Dossiés Programas de Controle Médico de Saiide Ocupacional - PCMSO

112.03 Laudos (Espécie Documental)
Laudos Técnicos de Condigbes Ambientais do Trabaltho - LTCAT

112.04 Apostilas (Espécie Documental)
Apostilas sobre o Perfit Profissiografico Previdenciario - PPP

113 CONTROLE DE BENEFICIOS (SUBCLASSE)
113.01 Listas (Espécie Documental)

Listas de auxilio alimentacao

Listas dos conveniados com o Plano de Satde

| .
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
MUNICIPIO DE SANTO AUGUSTO
PODER EXECUTIVO

114 CONTROLE DE FREQUENCIA (SUBCLASSE)

114.01 Folhas/ espelhos/ cartdes/ livros (Espécie Documental)

Folhas de ponto (espelho de ponto eletrénico / cartdo de ponto / livro ponto)
114.02 Justificativas (Espécie Documental)

Justificativas de faltas no trabailho

114.03 Autorizagbes (Espécie Documental)
AutorizacBes e abonos de ponto
Autorizagdes para realizagdo de horas extras pagas/compensadas

114.04 Escalas (Espécie Documental)
Escalas e plantGes de trabalho

114.05 Efetividades (Espécie Documental)
Efetividades de funcionarios

115 CONTROLE DA FOLHA DE PAGAMENTO (SUBCLASSE)
115.01 Recibos (Espécie Documental)
Recibos de salario, vencimento, provento e remuneracao

115.02 Guias (Espécie Documental)

Guias de recolhimento de contribuicéo sindical

Guias de recolhimento de Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - FGTS (GR - GFIP
- INSS - IPE)

115.03 Listas (Espécie Documental)

Listas de empregados para recolhimento de FGTS

Listas com a Relac&o Anual de Informagdes Sociais - RAIS
Listas de abertura de contas para pagamento de servidores

115.04 Relatorios (Espécie Documental)

Relatérios da Fotha de Pagamento

Relatérios de recolhimento para o Instituto Nacional de Seguro Social - INSS

Relatorios de recolhimento do Programa de Integracdo Social - PIS / Programa de
Formacaoc do Patrimdnio do Servidor Plblico - PASEP

115.05 DeclaracgBes (Espécie Documental)
Declara¢tes de Imposto de Renda Retido na Fonte - DIRF

, /-
116 CONTROLE DE CONCURSOS PUBLICOS E PROCESSOS SELETIVOS
(SUBCLASSE)

116.01 Fichas (Espécie Documental)
Fichas de inscrigdo de candidatos (aprovados / reprovados)

i’
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
MUNICIPIO DE SANTO AUGUSTO
PODER EXECUTIVO

116.02 Dossiés (Espécie Documental)
Dossiés de concurso publico
Dossiés de processo seletivo

116.03 Provas (Espécie Documental)
Provas escritas, praticas e/ou de titulos

116.04 Recursos (Espécie Documental)
Recursos interpostos quanto a inscrigdes, revisdes de provas efou notas

116.05 Convocacoes (Espécie Documental)
Convocacdes de aprovados

116.06 Termos (Espécie Documental)
Termos de desisténcia de vaga na selecio

117 AVERIGUAGAO DE PROCEDIMENTOS DISCIPLINARES (SUBCLASSE)
117.01 Processos (Espécie Documental)

Processos relativos a Sindicancia Administrativa

Processos Administrativos Disciplinares

120 CONTROLE DE COMPRAS E LICITAGCOES (CLASSE)
120.01 Processos (Espécie Documental)

Processos de compra direta (orgamentos)

Processos por dispensa de licitagdo

Processos de licitagao - Carta Convite

Processos de licitagcdo - Chamada Publica

Processos de licitagéo - Chamamento Publico (inclusive regidos pela Lei 13.019/ 2014)
Processos de licitagido - Tomada de Pregos

Processos de licitagdo - Concorréncia Plblica

Processos de licitag&o - modalidade desconhecida

Processos de licitagdo - Pregéo Presencial / Pregdo Eletrdnico
Processos de Inexigibilidade de Licitacdo

Processos de licitagéo - Leildao

Processos administrativos nao autorizados

120.02 Termos (Espécie Documental)
Termos de Adeséo 3 licitagdo de ouiro 6rgédo

120.03 Certificados (Espécie Documental) (‘
Certificados de Regisiro Cadastral de Fornecedores i

4
&

-

120.04 Contratos (Espécie Documental)
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MUNICIPIO DE SANTO AUGUSTO
PODER EXECUTIVO

Contratos de licitagbes
120.05 Memorandos (Espécie Documental)
120.06 Oficios (Espécie Documental)

130 GESTAO DE RECURSOS MATERIAIS (CLASSE)

131 CONTROLE DO PATRIMONIO MOBILIARIO (SUBCLASSE)
131.01 Cadastros (Espécie Documental)

Cadastros de bens patrimoniais

Cadastros de funcionarios responséveis pelos bens patrimoniais

131.02 Solicitagbes (Espécie Documental)
Solicitagbes de transferéncia de patrimdnio fisico

131.03 Certificados (Espécie Documental)
Certificados de garantia de bens patrimoniais (notas fiscais)

131.04 Inventarios (Espécie Documentat)
Inventarios de bens patrimoniais {entradas e baixas)

131.05 Registros (Espécie Documental)
Registros de bens patrimoniais {(entradas e baixas)
Registros de ocorréncias em caso de roubo/furio - BO

131.06 Relatdrios (Espécie Documental)
Relatdrios anuais de bens patrimoniais

131.07 Termos (Espécie Documentat)
Termos de Doacéo

131.08 Atas (Espécie Documental)

131.09 Memorandos (Espécie Documental)

131.10 Oficios (Espécie Documental)

132 CONTROLE DO PATRIMONIO IMOBILIARIO (SUBCLASSE)
132.01 Contratos (Espécie Documental)

Contratos de concessao/ de permisséo de uso

132.02 Escrituras (Espécie Documental)
Escrituras publicas

b
|

/
L

L
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PODER EXECUTIVO

132.03 Processos (Espécie Documental)

Processos de alienagio de imdveis publicos

Processos de venda de iméveis

Processos de doacdo de imoveis

Processos de aquisicdo de imbveis particulares ou plblicos
Processos de permuta/desapropriacio

Processos de certidao de vias piblicas/dacdo em pagamento/penhora
Processos relativos a termos de autorizagdo de uso

Processos relativos a termo de ocupacio e posse

Processos de autorizacaoe para fechamento de loteamentos, vilas efou ruas sem saida
Processos de arigem do Ministério Publico

132.04 Memorandos (Espécie Documental}
132.05 Oficios (Espécie Documental)

133 CONTROLE DO RECEBIMENTO DE MATERIAL (SUBCLASSE)
133.01 Notas (Espécie Documental)
Notas fiscais

133.02 Autorizagdes (Espécie Documental)
Autorizacdes de fornecimento

133.03 Requisi¢des (Espécie Documental)
Requisi¢ées de material

140 PROTOCOLO E GESTAO DE DOCUMENTOS E DE ARQUIVOS (CLASSE)
140.01 Protocolos (Espécie Documental)
Protocolos de atendimento

140.02 Livros (Espécie Documental)
Livros de registro de protocolo

141 GESTAO DE DOCUMENTOS E DE ARQUIVOS (SUBCLASSE)
141.01 Convocagdes (Espécie Documental)
Convocagdes para reunides de grupos de trabalho

141.02 Manuais (Espécie Documental)

Manuais de normalizag8o de procedimentos arquivisticos
141.03 Tabelas (Espécie Documental)

Tabelas de Temporalidade de Documentos

141.04 Planos (Espécie Documental)
Planos de Classificagéo de Documentos
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141.05 Termos {Espécie Documental}
Termos de eliminagao / transferéncia / recolhimento de documentos

141.06 Livros (Espécie Documental)
Livros de controle de entrada de documentos

141.07 Fichas (Espécie Documental)
Fichas de controle diario de empréstimo de documentos

141.08 Memorandos (Espécie Documental)
141.09 Oficios {Espécie Documental)

150 GESTAQO DE BENEFICIOS PREVIDENCIARIOS - RPPS (CLASSE)
150.01 Atas (Espécie Documental)

150.02 Exiratos (Espécie Documental)
Extratos € movimentos bancéarios
Extratos bancéarios das aplicagbes do Fundo

150.03 Livros (Espécie Documental)
Livros de célculo atuarial

150.04 Listas (Espécie Documental)
Listas de Demonstrativo DIPR
Listas Demonstrativo DAIR

Listas Demonstrativo DPIN

150.05 Credenciamentos (Espécie Documental)
Credenciamentos bancarios
Credenciamentos Fundos

150.06 Oficios (Espécie Documental)

160 GESTAO DE VEICULOS DA MUNICIPALIDADE / DE TERCEIROS (CLASSE)
160.01 Fichas (Espécie Documental)
Fichas de controle do consumo de combustivel e da troca de pegas

160.02 Planilhas (Espécie Docurnental)
Pilanilhas de controle de saida de veiculos

170 SERVICOS DA JUNTA MILITAR (CLASSE)
171 ALISTAMENTO MILITAR (SUBCLASSE)
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171.01 Planilhas (Especie Documental)
Planilhas de alistamento militar

171.02 Mapas (Especie Documental)
Mapas de alistamento militar

171.03 Solicitagbes {Espécie Documental)
SolicitagGes de 22 via de dispensa de incorporagéo

171.04 Certificados (Espécie Documental)
Certificados de dispensa de incorporacéo ao servigo militar
Certificados de alistamento militar

171.05 Listas (Espécie Documental)
Listas de taxas e multas referentes ao alistamento
Listas de aptos e inaptos ao servigo militar

171.06 Relatdrios (Espécie Documental)

Relatérios mensais de atividades

Relatorios anuais de atividades (acompanhados de graficos estatisticos)
Relatdrios de ébitos

171.07 Livros (Espécie Documental)
Livros de certificados emitidos

171.08 Fichas (Espécie Documental)
Fichas de sele¢éo referentes ao relatério de inspegdo de sadde

171.09 Memorandos (Espécie Documental)
171.10 Oficios (Espécie Documental)

200 FINANCAS
210 CONTROLE DO ORGAMENTO PROGRAMA E DO PLANEJAMENTO
ECONOMICO E FINANCEIRO (CLASSE)
210.01 Leis (Espécie Documental)

Leis Orcamentarias

210.02 Decretos (Espécie Documental)
Decretos Executivos relativos ao Orcamento (c6pia)

210.03 Processos (Espécie Documental) /
Processos relativos a Lei de Diretrizes Orgamentarias - LDO \
Processos relativos aoc Orcamenta Programa Plurianual (inclusive propostas setoriais) {\/
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Processos relativos ao Or¢amento Programa Anual

Processos relativos a empréstimos bancarios

Processaos relativos a liberacdo de verbas e/ou auxilio subvencao
Processos relativos a convénios

211 ESTUDOS E PROJECOES (SUBCLASSE)
211.01 Listas (Espécie Documental)
Listas com indicadores econtmicos

211.02 Tabelas {(Espécie Documental)
Tabelas de Proje¢bes financeiras da folha de pagamento
Tabelas de ProjecGes financeiras da receita

212 ACOMPANHAMENTO, FISCALIZACAO E ALTERACOES DO ORCAMENTO
(SUBCLASSE)

212.01 Demonstrativos (Espécie Documental)

Demonstrativos da execugao orgamentaria

212.02 Relatdrios (Espécie Documental)

Relatérios de liquidagdo de empenhos e despesas consolidadas

Relatérios de validagdo e encaminhamento do PAD e Demonstrativo simplificado do
relatério resumido da execugéo orgamentaria

Relatérios de Gestéo Fiscal

Relatorios do Movimento Orgamentério

212.03 Registros (Espécie Documental)
Registros orcamentarios da despesa por elemento e por cota

212.04 Relacdes (Especie Documental)
RelagOes de despesas e receitas extra orcamentarias

212.05 Processos (Espécie Documental)

Processos (dossié) de prestacdo de contas de pagamento de fornecedores, contratos,
servigos e obras

Processos de auxilio, subvencéo e contribuicdo

212.06 Balancgos (Espécie Documental)
Balancos dos Sistemas Orgamentdrio, Financeiro, Patrimonial e de variactes

212.07 Solicitagbes (Espécie Documental)
Solicitagdes de remanejamento de recursos (memorandos)

212.08 Programagbes (Espécie Documental)
Programactes da despesa orgamentaria

VAR
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PODER EXECUTIVO

Programacgdes financeiras de desembolso

220 CONTROLE DA CONTABILIDADE (CLASSE)
220.01 Balancetes (Espécie Documental)

220.02 Balangos (Espécie Documental)

220.03 Concilia¢bes (Espécie Documental)
Conciliagdes bancarias

220.04 Lotes contabeis (Espécie Documental)

220.05 Boletins (Espécie Documental)
Boletins analiticos da Receita/Livro da Receita

220.06 Livros (Espécie Documental)
Livros Razdo

Livros Diario

Livros Diario Geral para o TCE
Livros do Encerramento do Exercicio

221 MOVIMENTAGAO DIARIA DE CAIXA E DE BANCOS (SUBCLASSE)
221.01 Notas (Espécie Documental)

Notas de empenho anuladas/estornadas

Notas de empenho pagas por tipo de despesa

221.02 Boletins (Espécie Documental)
Boletins de caixa
Boletins de bancos

221.03 Extratos (Espécie Documental)

Extratos bancérios

221.04 Talbes (Espécie Documental)

Talbes de cheques/cheques cancelados/canhotos de cheques

221.05 Processos (Espécie Documental)
Processos (dossi€) de prestacdo de contas de verbas de outros orgdos (compra de
material permanente, de material de consumo, prestacdo de servico, obras)

Processos (dossié) de prestacdo de contas dos Fundos Municipais

Processos (dossié) de presiacio de contas de adiantamento para despesas

Processos (dossié) de prestacdo de contas de auxilio a subvengdes
Processos (dossié) de pagamentos judiciais - precatérios

230 CONTROLE DA TESOURARIA (CLASSE)
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231 CONTROLE DO MOVIMENTO BANCARIO (SUBCLASSE)
231.01 Boletins (Espécie Documental)
Boletins de caixa da tesouraria (receita e despesa)

231.02 Extratos (Espécie Documental)
Extratos bancarios de transferéncias, aplicac0es e resgates

231.03 Relatorios {(Espécie Documental)
Relatdrios do Sistema de Cobranga Bancério - SICOB

231.04 Autorizacdes (Espécie Documental)
Autorizacdes de pagamento através de TED e DOC

232 MOVIMENTAGCAO DA RECEITA DIARIA DE CAIXA (SUBCLASSE)
232.01 Avisos (Espécie Documental)
Avisos de creditos

240 GESTAQ DA RECEITA, DESPESA E DA DIVIDA PUBLICA (CLASSE)

240.01 Processos (Espécie Documental)

Processos (dossié) relativos a inscrigdo e baixa em divida ativa

Processos (dossié) relativos a cancelamento/anistia de tributos /multas/ juros/ corre¢ao
monetaria

Processos (dossié) relativos a isencéo de tributos (taxas e impostos)

240.02 Relatérios (Espécie Documental)
Relatorios demonstrativos de pagamento da divida ativa
Relatdrios de contribuintes com divida ativa

240.03 Carnés (Espécie Documental)

240.04 Certid6es (Espécie Documental)
Certiddes negativas / positivas de débitos municipais (sistema)

240.05 Contratos (Espécie Documental)

Contratos de confisséo de divida

Contratos de financiamento de calcario e sementes - Programa Troca-Troca
SEDECOM

240.06 Avisos (Espécie Documentat)
Avisos de cobranca amigavel dos débitos inscritos em divida ativa (notificactes)

240.07 Termos (Espécie Documental)
Termos de confiss8o da divida ativa
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250 FISCALIZAGAO TRIBUTARIA (CLASSE)

250.01 Guias (Espécie Documental)

Guias de Imposto sobre Servigo - ISS

Guias de Imposto de Transmissao de Bens e Imdveis - ITBI

Guias modelo A e B {(movimentag3o de pessoa juridica e fisica)

Guias do Imposto de circulagdo de mercadorias sobre servicos - ICMS

250.02 Relatérios (Espécie Documental)
Relatorios de fiscalizacéo (sistema e fisico)

250.03 Memorandos (Espécie Documental)
250.04 Oficios (Espécie Documental)

251 SERVIGOS DE ATENDIMENTO AO PRODUTOR RURAL (SUBCLASSE)
251.01 Fichas (Espécie Documental)
Fichas de cadastramento de produtor

251.02 Relatorios (Espécie Documental)
Relatorios resumo de emissao de taldo de produtor

251.03 Comprovantes (Espécie Documental)
Comprovanies de emissdo de taldes avulsos

251.04 Certificados (Espécie Documental)
Cenificados de cadastro de iméveis rurais

251.05 Auterizacées (Espécie Documental)
Autorizacoes de retirada de bloco de produtor

251.06 Canhotos (Espécie Documental)
Canhotos de entrega de bloco de produtor

260 MANUTENCAO E ATUALIZACAO DOS CADASTROS MUNICIPAIS (CLASSE)
260.01 Cadastros (Espécie Documental)
Cadastros de imoveis urbanos (sistema e fisico)

260.02 Relatérios (Espécie Documental)
Relatorios de logradouros e de numeracao (sistema)

260.03 Requisi¢des (Espécie Documental)
Requisi¢cdes de atualizacéo de dados cadastrais i ,2
Requisi¢cbes de alteracdo cadastral referente a retificagdo de area \;
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260.04 Croquis (Espécie Documental}
Croquis de recadastramento (sistema)

260.05 Certiddes (Espécie Documental)

Centiddes de localizacdo/ area construida/ tributada/ ano e existéncia/ de
cadastramento/ de inscricdo imobilidria / de valor venal {cadastro e langamento} / de
nome e endereco de proprietério (sistema)

261 ATIVIDADES ECONOMICAS E SOCIAIS DO MUNICIPIO (SUBCLASSE)
261.01 Cadastros (Espécie Documental) (sistema e figico)
Cadastros de atividades

261.02 Relatorios (Espécie Documental)

Relatérios de cadastrados - Pessoa Fisica e Juridica (sistema e fisico)
Relatérios de empresas por logradouro e por atividade (sistema)
Relatérios de baixas de InscrigGo Municipal {sistema)

261.03 Fichas (Espécie Documental) (sistema e fisico}
Fichas de Inscricdo Municipal - Pessoa Fisica ou Juridica

261.04 Certidbes (Espécie Documental)
Certides de Inscricdo de pessoa fisica ou juridica (sistema)

261.05 Autorizagdes (Espécie Documental)
Autorizagtes de impressao de documentos fiscais - AIDF

261.06 Guias (Espécie Documental) (sistema)

Guias de arrecadac¢do municipal de Imposto Sobre Servico - ISSQN

Guias de recolhimento de comércio e prestacdo de servicos em vias e logradouros
publicos (taxa de licenga)

261.07 Alvaras (Espécie Documental)
Alvaras de licenga para funcionamento

270 FISCALIZACAQ E POSTURAS MUNICIPAIS (CLASSE)
270.01 Autos (Espécie Documental)

Autos de apreensac de mercadorias

Autos de infrag8o e multa - AlM/reinscidéncia

270.02 Editais (Espécie Documental)
Editais de notificacdo

270.03 Termos (Espécie Documental}
Termos de Permissdo para realizacdo de festas, bailes, reunides
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270.04 Processos (Espécie Documental)

Processos {dossié) relativos a cassacgdo de licenga (comeércio e servigos em
logradouros publicos/ autdnomo/ estabelecimento)

Processos (dossié) relativos & devolugdo/doagio/eliminacio de mercadoria apreendida
Processos (dossié) relativos a interdicdo de atividades

Processos (dossié) a recurso de Auto de Infracdo e Multa - AIM

Processos (dossié) relativos a liberacéo de interdigao

Processos (dossi&) de concesséao de linhas, trajeios e de servigos de taxi

300 SERVICOS PUBLICOS

300.01 PECUARIA E AGRICULTURA

300.01.10 ORGANIZACAQ E FUNCIONAMENTO (CLASSE)

300.01.11 CONTROLE DE RECURSOS ADMINISTRATIVOS E FINANCEIROS
(SUBCLASSE)

300.01.11.01 Contratos (Espécie Documental)

Contratos de financiamento agropecudrio do Fundo Rotative (programa troca - troca de
sementes (Funder), adubo, calcério, recibos de agua)

300.01.11.02 Memorandos (Espécie Documental)
300.01.11.03 Oficios (Especie Documental)

300.01.11.04 Certificados (Espécie Documental)
Certificados de Cadastro de Imével Rural - CCIR ~ INCRA

300.01.20 SERVICOS DA AGRICULTURA - PATRULHA AGRICOLA (CLASSE)
300.01.21 ATENDIMENTC AO PRODUTOR (SUBCLASSE)
300.01.21.01 Protocolos {Serie Documental)

300.01.21.02 Solicitagbes (Série Documental)
Solicitacbes de atendimento executados e ndo executados (alevinos, mudas)

300.01.21.03 Relatdrios (Série Documental)
Relatdrios de servigos agropecudrios (pogos, acudes)

300.01.21.04 Fichas (Série Documental)
Fichas de servigos agropecuarios

300.01.21.05 Planilhas (Série Documental)
Planilhas de atendimento executados e ndo executados

300.01.30 INSPECAO MUNICIPAL (CLASSE)
330.01.30.01 Relatérios (Espécie Documental)
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Relatorios de inspegbes e abates

300 SERVICOS PUBLICOS

300.02 CULTURA E TURISMO )

300.02.10 PLANEJAMENTO E IMPLEMENTACAO DE POLITICAS CULTURAIS E
TURISTICAS NO MUNICIPIO {CLASSE)

300.02.10.01 Relatorios (Espécie Documental)

Relatorios dos Conselhos

Relatérios anuais da area cultural

300.02.10.02 Prestagbes de Contas (Espécie Documental)
Prestactes de contas da area cultural

300.02.10.03 Convénios (Espécie Documental)
Convénios para 0 desenvolvimento da Cultura/Memoria/Cidadania

300.02.10.04 Atas (Espécie Documental)

300.02.10.05 Regimentos (Espécie Documental)
Regimenios internos do Conselho Municipal de Turismo

300.02.10.06 Memorandos (Espécie Documental)
300.02.10.07 Oficios (Espécie Documental)

300.02.20 REGISTROS DE EVENTOS E DIVULGAGCAO DA ACAO CULTURAL E
TURISTICA (CLASSE)

300.02.20.01 Registros iconograficos (Espécie Documental)

Fotografias de eventos promovidos peta Secretaria

300.02.20.02 Registros audiovisuais (Espécie Documental)
CDs
DVDs

300.02.20.03 Dossiés (Espécie Documental)
Dossiés de eventos de acao cultural - meio digital e fisico (folders, catdlogos, cartazes)
Dossié do Concurso Um Click para Santo Augusto

300.02.30 PATRIMC)NIOHCULTURAL DO MUNICIPIO (CLASSE)

300.02.31 PRESERVAGAQ DO PATRIMONIO (SUBCLASSE)

300.02.31.01 Termos (Espécie Documental)

Termos de recolhimento de acervo do arquive municipal

Termos de doag&o de acervo ou comodato para o arquivo mu nicipal/bib(ﬁptecas/museu
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300.02.31.02 Fichas (Espécie Documental)
Fichas descritivas catalograficas do museu
Fichas cadastro de retirada de livro

300.02.31.03 Livros (Especie Documenital)

Livros descritivos catalograficos de bibliotecas

Livros de baixa de material de acervo bibliogréafico/ museoldgico
Livros de registro de visitas no arquivo municipal/bibliotecas/museus

300 SERVICOS PUBLICOS

300.03 ESPORTE E LAZER _

300.03.10 PLANEJAMENTO E DESENVOLVIMENTO DE ACOES VOLTADAS AO
ESPORTE E LAZER (CLASSE)

300.03.10.01 Convénios (Espécie Documental)

Convénios para o desenvolvimento do esporte e lazer

300.03.10.02 Projetos {Espécie Documental)
Projetos de atividades esportivas, de lazer e de avaliag&o fisica

300.03.10.03 Dossiés (Espécie Documental)
Dossiés de competicdes desportivas

300.03.10.04 Memorandos (Espécie Documental)
300.03.10.05 Oficios (Espécie Documental)
300.03.10.06 Atas (Espécie Documental)

300.03.20 GESTAO DE RECURSOS FINANCEIROS (CLASSE)
300.03.20.01 Comprovantes (Espécie Documental)
Comprovantes de pagamentos

300.03.20.02 Processos (Espécie Documental)
Processos de prestacao de contas de projetos e programas

300.03.20.03 Relatorios (Espécie Documental)
Relatdrios anuais de programas

300.03.30 CONTROLE DE MATERIAIS E EQUIPAMENTOS DESPORTIVOS
(CLASSE)

300.03.30.01 Listas (Espécie Documental)
Listas de equipamentos distribuidas

300 SERVICOS PUBLICOS
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300.04 GESTAO TERRITORIAL E AMBIENTAL E INFRAESTRUTURA

300.04.10 PLANEJAMENTO E ACOES DE DESENVOLVIMENTO (CLASSE)
300.04.11 FORMALIZACAO DE DIRETRIZES E METAS DE ACAO (SUBCLASSE)
300.04.11.01 Mapas (Espécie Documental)

Mapas da evolugao urbana

Mapas tematicos (relevo, hidrografia, declividade, carta geotécnica, antropisagéo)
300.04.11.02 Planos (Espécie Documental)

Pianos Diretores de Desenvolvimento

300.04.12 LEVANTAMENTO E CADASTRAMENTC DE DADOS DO MUNICIPIO
(SUBCLASSE)

300.04.12.01 Cartas (Espécie Documental)

Cartas Topogréficas

300.04.12.02 Fichas (Espécie Documental)
Fichas de atualizacdo cadastral
Fichas de cadastro territorial urbano

300.04.13 FORMALIZACAQ DE ACORDOS (SUBCLASSE)
300.04.13.01 Convénios (Espécie Documental)
Convénios para o Desenvolvimento Regional Integrado

300.04.13.02 Protocolos (Espécie Documental)
Protocolos de Intengdes

300.04.20 DESENVOLVIMENTO URBANO (CLLASSE)

300.04.21 ELABORACAQ DE DIRETRIZES E METAS (SUBCLASSE)

300.04.21.01 Projetos (Espécie Documental)

Projetos de abertura de Logradouros Pulblicos - ruas e avenidas, alinhamento e
nivelamento, pracas e jardins

Projetos de Intervengdo Urbanistica (urbanizacao, revitalizacgo, requalifica¢éo)
Projetos de Obras de Arte (pdriico, rotatéria, ponte e pontilh&o, viaduto, passarela)

300.04.22 ACOMPANHAMENTO E EXECUGAO DE AGCOES VOLTADAS AO
DESENVOLVIMENTO URBANOC (SUBCLASSE)

300.04.22.01 Listas (Especie Documental)

Listas de Cadastro Geral de Logradouros Pdblicos

300.04.22.02 Plantas (Especie Documental)
Plantas de localizacdo de areas

300.04.22.03 Processos (Especie Documental)
Processos relativos a adogao/ manutencao de pracas publicas
Processos relativos a desapropriagdo

@/
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300.04.23 PARCELAMENTOQO DO SOLO (SUBCLASSE)
300.04.23.01 Processos (Espécie Documental)
Processos relativos a aprovagio de loteamentos
Processos relatives a desmembramenio

Processos relativos a loteamentos irregulares

300.04.24 ZONEAMENTO/ USO E OCUPAGAQ DO SOLO (SUBCLASSE)
300.04.24.01 Certiddes (Espécie Documental)
Ceriiddes de Zoneamento

300.04.24.02 Mapas (Espécie Documental)
Mapas de Zoneamento

300.04.24.03 Processos (Espécie Dacumental)
Processos relativos a Certidao de Zona Urbana/Zona Rural

300.04.25 ACOMPANHAMENTO E REGULARIZACAO DE EDIFICACOES PUBLICAS
(SUBCLASSE)

300.04.25.01 Contratos (Espécie Documental)

Contratos de servigos técnicos especializados

300.04.25.02 Dossiés (Espécie Documenial)
Dossiés de obras publicas

300.04.25.03 Guias (Espécie Documental)
Guias de Anctagbes de Responsabilidade Técnica (ART’s)

300.04.25.04 Memoriais (Espécie Documental)
Memoriais descritivos

300.04.25.05 Processos (Espécie Documental)
Processos relativos & edificagao publica
Processos relativos a reformas de edificios publicos

300.04.25.06 Projetos (Espécie Documental)
Projetos completos de ediffcios plblicos

300.04.25.07 Relatdrios (Espécie Documental)
Relatorios de acompanhamento da execucéo de obras publicas

300.04.26 EDIFICACOES PARTICULARES (SUBCLASSE)
300.04.26.01 Guias (Espécie Documental)
Guias de Anotagbes de Responsabilidade Técnica (ART's)
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300.04.26.02 Matriculas {Espécie Documental)

Matriculas do imével

300.04.26.03 Memoriais (Espécie Documental)

Memoriais descritivos

300.04.26.04 Projetos (Espécie Documental)

Projetos de engenharia (arquitetdnico, eléirico, hidro-sanitario)

300.04.27 LICENCIAMENTO DE OBRAS PARTICULARES (SUBCLASSE)
300.04.27.01 Alvaras (Espécie Documental)
Alvaréas de licenga consirucao

300.04.27.02 Autorizagdes (Espécie Documental)
Autorizagdes para abertura de vala e posterior fechamento

300.04.27.03 Cartas (Espécie Documental)
Cartas de habitacdo

300.04.27.04 Certiddes (Espécie Documental)
CertidOes de localiza¢do e para fins de averbacao

300.04.27.05 Guias (Espécie Documental)
Guias informativas do Imposto de Transmissio “Inter - Vivos”

300.04.28 DESENVOLVIMENTO DE PROJETOS E OBRAS COM RECURSOS
FEDERAIS (SUBCLASSE)

300.04.28.01 Processos {Espécie Documental)

Processos de Prestacdo de Contas do PAC - Programa de Aceleracido do Crescimento
Processos de Prestacdo de Contas Fundopimes - Fundo de Investimentos do Programa
Integrado de Melhoria Social

300.04.30 OBRAS PUBLICAS E INFRAESTRUTURA (CLASSE)

300.04.31 ACOMPANHAMENTO DAS ATIVIDADES DE DRENAGEM (SUBCLASSE)
300.04.31.01 Processos {Espécie Documental)

P[ocessos relativos @ manutencéoc de sistemas de drenagem de canalizagéo de rios e
corregos

300.04.31.02 Relatorios (Espécie Documental)
Relatérios de acompanhamento de execugdo de obras de galerias pluviais (didrio de
obras podendo acompanhar fotografias)

300.04.32 ACOMPANHAMENTO E REGULARIZACAQ DE OBRAS DE S MENTO
(SUBCLASSE) .
300.04.32.01 Processos (Espécie Documental)
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PODER EXECUTIVO

Processos de acompanhamento de execucdo de obras de sistema de abastecimento
de agua (ordem de servico, diaric de obras, medicdes, notificagdes, oficios e
fotografias)

300.04.32.02 Projetos (Espécie Documental)

Projetos de manutengao dos sistemas de abastecimento de 4dgua e esgoto

Projetos de sistema de abastecimento de agua (plantas, memoriais descritivos,
planilhas)

Projetos de sistemas de coleta e tratamento da rede de esgoto

300.04.33 ACOMPANHAMENTO E REGULARIZAGCAO DE OBRAS DE ILUMINAGAO
PUBLICA (SUBCLASSE)

300.04.33.01 Projetos (Espécie Documental)

Projetos de eletrificacéo rural

Projetos de lluminacédo de Logradouros Publicos (vias, pragas, jardins)

Projetos de manutengéo da rede de iluminagéo publica

Projetos de remocao de postes de iluminacao pulblica

Projetos de remoc¢ao de torres de alta tenséo

300.04.33.02 Planilhas (Espécie Documental)
Planilhas de acompanhamento de consumo mensal de alta tenséo
Planilhas de acompanhamento de execu¢do de obras de iluminag&o publica

300.04.34 ACOMPANHAMENTC E REGULARIZACAC DE OBRAS DE
PAVIMENTACAO (SUBCLASSE)

300.04.34.01 Cadastros (Espécie Documental)

Cadastros de ruas e avenidas pavimentadas

300.04.34.02 Processos (Espécie Documental)

Processos relativos a laudos avaliatdrios de pavimentacao

Processos relativos a pavimentacio

Processos relativos a servicos de manutengdo de pavimentacdo (tapa-buraco,
recapeamento, enire outros)

300.04.34.03 Projetos (Espécie Documental)
Projetos de manutencdo de guias, sarjetas, muretas, calcadas e meio-fio
Projetos de pavimentacao de ruas e avenidas

300.04.34.04 Relatdrios (Espécie Documental)
Relatérios de acompanhamento de obras

N
300.04.35 AGOES RELATIVAS A TRANSPORTE, TRANSITO E SISTEMA VIARIO
(SUBCLASSE)
300.04.35.01 Certiddes (Espécie Documental)
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MUNIC{PIO DE SANTO AUGUSTO
PODER EXECUTIVO

Certiddes de atividades exercidas

300.04.35.02 Guias {Espécie Documental)
Guias relativas a fiscalizagdo de transito (veiculos particulares) - notificagao e muitas

300.04.35.03 Solicitacdes (Espécie Documental)
Solicitagbes de interdicdo temporaria de via publica

300.04.36 ACOMPANHAMENTO E REGULARIZACAO DE SERVICOS DE TAXI E
TRANSPORTE COLETIVO (SUBCLASSE)

300.04.36.01 Planilhas (Espécie Documental)

Planilhas de controle de custo de passagem

300.04.36.02 Processos (Espécie Documental)

Processos de localizagdo de ponto de dnibus

Processos relativos a cassagéo de licenca (motorista)

Processos relativos a contratos de transporte coletivo

Processos relativos & criacao / alteracdo de linhas / horarios / itinerarios de onibus
Processos relativos @ emissao / renovacéo de alvaras (transporte alternativo, escolar,
fretado, taxi)

Processos relativos a localizagdo de ponto de taxi

Processos relativos a permuta/transferéncia/afastamento de ponto de taxi

300.04.36.03 Relatérios (Espécie Documental)
Relatérios/ Dados estatisticos relativos ao transporte em geral

300.04.37 ACOMPANHAMENTO DAS ATIVIDADES DE TERRAPLANAGEM
(SUBCLASSE)

300.04.37.01 Ordens de servico (Espécie Documental)

Ordens de servico de terraplanagem

300.04.37.02 Processos (Espécie Documental)
Processos relativos a terraplanagem / cascalhamento

300.04.37.03 Projetos (Espécie Documental)
Projetos de terraplanagem

300.04.38 ATENDIMENTO AOS SERVICOS DE LIMPEZA PUBLICA (SUBCLASSE)
300.04.38.01 Processos (Espécie Documental)
Processos relativos a limpeza publica

300.04.38.02 Ordens de servigo (Espécie Documental)
Ordens de servigo de limpeza e jardinagem, rogagem, entre outros
300.04.40 ADMINISTRACAO DO CEMITERIO (CLASSE)
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
MUNICIPIO DE SANTO AUGUSTO
PODER EXECUTIVO

i -

300.04.40.01 Mapas (Espécie Documental)
Mapas do cemitério

300.04.40.02 Processos (Espécie Documental)
Processos relativos 4 manutengéo do cemitério
Processos relativos a reparos de jazigos

300.04.40.03 Projetos (Especie Documental)
Projetos de infraestrutura do cemitério

300.04.40.04 Listas (Espécie Documental)

Listas dos blocos de sepultamento e relagédc de associados no cemitério
Listas de registro de aluguel de carneiras

Listas de registro de compra de terrenos

Listas de registro de ébiios

Listas de registro de sepultamento/ inumacio/ exumagao

300.04.50 GESTAQ DA JARI (CLASSE)
300.04.50.01 Pracessos (Espécie Documental)
Processos relativos a multas de trénsito

300.04.60 POLiTIQA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE (CLASSE)
300.04.61 EMISSAQO DE LICENCAS AMBIENTAIS (SUBCLASSE)
300.04.61.01 Certiddes (Espécie Documental)
Certidoes/declaragtes de licengas ambientais

300.04.61.02 Licencas (Espécie Documental)
Licengas ambientais e florestais
Licencgas/ autorizagtes de funcionamento de indastrias e atividades

300.04.62 CONTROLE DOS SERVICOS DE PODA (SUBCLASSE)
300.04.62.01 Autorizagbes (Espécie Documental)
AutorizacOes de poda

300.04.62.02 Solicitagbes (Espécie Documental)
Solicitacdes de renovacao de licenga de operagao
SolicitagGes de atendimento e protocolos (executados e ndo executados)

300.04.62.03 Processos (Espécie Documental)
Processos relativos & poda e corte de arvores {l.audos técnicos)

e

300.04.63 CONTROLE DE SERVICOS DE FISCALIZACAO (SUBCLASSE)
300.04.63.01 Laudos {Espécie Documental)
Laudos de niveis de poluicdo

()%S
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MUNICIPIO DE SANTO AUGUSTO
PODER EXECUTIVO

Laudos de niveis de ruido

300.04.63.02 Notificagbes (Espécie Documental)
Notificagbes, Autos de Infracdo e Multas

300.04.63.03 Relatorios (Espécie Documental)

Relatérios relativos a areas verdes

Relatorios relativos a recursos hidricos

Relatérios relativos a residuos sélidos {lixo domiciliar, entulho)
Relatdrios de Fiscalizacéo

300.04.63.04 Vistorias {(Especie Documental)

Vistorias realizadas

300 SERVICOS PUBLICOS

300.05 ASSISTENCIA SOCIAL E CIDADANIA _

300.05.10 POLITICAS E PLANEJAMENTO DE ACOES SOCIAIS E CIDADANIA
(CLASSE)

300.05.10.01 Atas (Especie Documental)

300.05.10.02 Censos (Espécie Documental)
Censos SUAS - Sistema Unico de Assisténcia Social

300.05.10.03 Planos (Espécie Documental)

Planos de Acao de Recursaos Federais Estaduais (FEAS)
Planos Anuais do Servigo Sécio Assistencial

Planos de Agdes Coletivas (Reunides)

Planos Plurianuais de Assisténcia Social

Planos Decenais dos Direitos da Crianca e Adolescente
Pianos Municipais Decenal do Atendimento Socio Educativo

300.05.10.04 Termos (Espécie Documental)
Termos de Cooperacaoc

Termaos de Fomento

Termos de Aceite

300.05.10.05 Relatorios (Espécie Documental)

Relatdrios de inclusdo SISC (Sistema Informagdo do Servico de Convivéncia e
Fortalecimento de Vinculos Frequéncia Trimestral

Relatdrios Mensais de Atendimentos - RMA - CRAS/CREA

300.05.20 GESTAQ DO SISTEMA UNICQ DE ASSISTENCIA SOCIAI/‘- SUAS
(CLASSE) §
300.05.20.01 Projetos {(Espécie Documental)
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300.05.20.02 Atas (Espécie Documental)
Livros de atas

300.05.20.03 Listas (Espécie Documental)
Listas de presenga em reunido

300.05.20.04 Resolugbes (Espécie Documental)

300.05.20.05 Cadastros (Espécie Documental)
Cadastros de Programas Habitacionais
Cadastros da Entidade

300.05.20.06 Planos (Espécie Documental)
Planos de Acao da Entidade

300.05.20.07 Relatérios (Espécie Documental)
Relatorios de Acdo da Entidade

300.05.20.08 Relagdes (Espécie Documental)
Relactes de beneficiados

300.05.20.09 Fichas (Espécie Documental)
Fichas Cadastrais para Programas Habitacionais

300.05.20.10 Dossiés (Espécie Documental)
Dossiés de campanhas institucionais sécio educativas

300.05.20.11 Processos (Espécie Documental)
Processos de criacdo de Conselho e incorporagdes

300.05.20.12 Oficios (Espécie Documental)
300.05.20.13 Memorandos (Espécie Documental)

300.05.30 ACOMPANHAMENTO DOS CONSELHOS (CLASSE)
300.05.31 ACOES DO CONSELHO TUTELAR (SUBCLASSE)
300.05.31.01 Atas (Espécie Documental)

Livro de atas

300.05.31.02 Fichas (Espécie Documental)
Fichas de ocorréncia de caso

300.05.31.03 Mapas (Espécie Documental)
Mapas de escala de plantdes
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PODER EXECUTIVO

300.05.31.04 Processos (Espécie Documental)
Processos de atendimento realizado pelo Conselho Tutelar
Processos de Elei¢ao dos Conselheiros Tutelares

300.05.31.05 Relatarios (Espécie Documental)

Relatdrios de uso de viatura oficial e planilha de bordo nos plantdes
Relatdrios de visitas reslizadas

Relatérios do Poder Judiciario - Vara da Infancia € Juventude

300.05.31.06 Requisi¢des (Espécie Documental)
Requisi¢Bes de atendimento

300.05.32 APOIO AOS DEMAIS CONSELHOS (SUBCLASSE)
Conselho Municipal Seguranca Alimentar

Conselho Municipal Comunicac¢éac Infraestrutura e Habitacéo
Conseiho Municipal dos Direitos da Mulher

Consetho Municipal Assisténcia Social

Conselho Municipal Crianga e Adolescente

300.05.40 ACOES VOLTADAS AQ ATENDIMENTO DE PESSOAS IDOSAS E DE
BAIXA RENDA (CLASSE)
300.05.40.01 Projetos (Espécie Documentati)

300.05.41 CENTRO SOCIAL DO IDOSO (SUBCLASSE)
300.05.41.01 Listas (Espécie Documental)
Listas de presenga em reunigo

300.05.41.02 Planos (Espécie Documental)
Planos de Ac¢éo de Atividade Coletiva

300.05.41.03 Projetos (Espécie Documental)
Projetos de Atividades para ldoso

300.05.41.04 Processos (Espécie Documental)
Processos relativos a solicitacdo/renovagio de carteirinhas para portadores de
necessidades especiais - Passe Livre

300.05.41.05 Livros (Espécie Documental)
Livros de registro de controle e termo de empréstimo de cadeira de rodas e similares

300.05.41.06 Relatérios (Espécie Dacumental)
Relatorios sociais da situacdo saocioecondmica dos solicitantes PARECER SOCI

300.05.41.07 Requisi¢cBes (Espécie Documental) ’%g
J TN
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Requisi¢bes de carteira de idoso

300.05.41.08 Termos (Espécie Documental)
Termos de entrega de carteira de idoso

300.05.50 COORDENAGAQ DE ACOES DE PROTECAO SOCIAL AS FAMILIAS EM
SITUACAO DE VULNERABILIDADE E RISCO SOCIAL (CLASSE)

300.05.51 CENTRO DE REFERENCIA ASSISTENCIA SOCIAL - CRAS (SUBCLASSE)

300.05.51.01 Cadastros {Espécie Documental)

Cadastros de Usudrios dao Servico de Protegio e Atendimento Integral a Familia - PAIF

Cadastros de Servico de Convivéncia e Fortalecimento de Vinculos - SCFV - Crianca
Adolescente e Idoso

300.05.51.02 Planos (Espécie Documental)
Planos de Agao para Atividade Coletiva
Planos de Acompanhamento Familiar

300.05.51.03 Pareceres (Espécie Documental)
Pareceres Técnicos

300.05.51.04 Listas (Espécie Documental)
Listas de presenca

300.03.51.05 Prontuarios (Espécie Documental)
Prontuarios SUAS

300.05.51.06 Registros (Espécie Documental)
Registros de Visita Domiciliar

300.05.52 BENEFICIOS EVENTUAIS (SUBCLASSE)
300.05.52.01 Encaminhamentos (Espécie Documental)
Encaminhamentos de concessdo de beneficios

300.05.52.02 Termos (Espécie Documental)
Termos de entrega de beneficio

300.05.53 PROGRAMA BENEFICIO DE PRESTACAO CONTINUADA - BPC NA
ESCOLA (SUBCLASSE)
300.05.53.01 Questionarios (Espécie Documental)

300.05.53.02 Fichas (Espécie Documental)

Fichas de acompanhamento das Familias

Fichas de Acompanhamento Individual

Fichas de controle e de registro de visita domiciliar
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300.05.53.03 Estudos (Espécie Documental)

Estudos Sociais para Encaminhamento de BPC Idoso/ Deficiente

Estudos Sociais para Encaminhamento Judiciario/ MP / Conselho Tutelar

Estudos Sociais e Relatorios para Encaminhamento Judiciario/ MP / Conselho Tutelar

300.05.53.04 Avalia¢bes (Espécie Documental)
Avaliaces Psicoldgicas

300.05.53.05 Listas (Espécie Documental)

Listas de Presenca

Listas de frequéncias Bolsa Escola/Familias

300.05.53.06 Programas (Espécie Documental)

Programas PETI, PIA, PRO JOVEM

Programa de Ac¢do e Acompanhamento Social de Familias em situacdo de
vulnerabilidade e risco social

Programa Cadastro Unico do Governo Federal

Programa Primeira Infancia Melhor - PIM

Programa Bolsa Familia

300.05.53.07 Projetos (Espécie Documental)
Projetos Viver Bem
Projetos de Inclusdo Social

300.05.53.08 Dossiés (Espécie Documental)

Dossiés de documentos pessoais/pericias

300.05.53.09 Comprovantes (Espécie Documental)

Comprovantes de entrega de 22 via de registro de nascimento, dbiio, 6culos, leite, fotos,
passagem, etc

300.05.53.10 Relatsrios {Especie Documental)

Relatérios do Cadastro Unico (FPGB Unitario e Miltiplo)
Relatdrios do Programa Bolsa Familia

Relatdrios do Controle Mensal de Atendimento Cadastro Unico

300.05.53.11 Registros {Espécie Documental)
Registros de Atendimento Cadastro Unico
Registros de Atendimento Domiciliar Unico

300.05.53.12 Requerimentos (Espécie Documental)

300.05.60 COORDENACAO DE ACOES DE PROTEGAQ SOCIAL A CRIANE
ADOLESCENTE (CLASSE) ‘
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300.05.61 CENTRO DE REFERENCIA ESPECIALIZADO DE SANTO AUGUSTO -
CREAS - (SUBCLASSE)

300.05.61.01 SERVICO DE PROTECAO E ATENDIMENTO ESPECIALIZADO A
FAMILIAS E INDIVIDUOS (PE, FI) (GRUPO)

300.05.61.01.01 Planos (Espécie Documental)

Planos de acompanhamento Familiar

300.05.61.01.02 Prontuarios (Espécie Documental)
Prontuérios do SUAS

300.05.61.01.03 Listas (Espécie Documental)
Listas de Presenca

300.05.61.01.04 Estudos (Espécie Documental)
Estudos do CREAS

300.05.61.02 SERVICO DE PROTEGAO SOCIAL A ADOLESCENTE EM
CUMPRIMENTO DE MEDIDAS SOCIO EDUCATIVAS DE LIBERDADE ASSISTIDA E
PRESTACAO DE SERVICO A COMUNIDADE (GRUPQ)

300.05.61.02.01 Planos (Espécie Documental)
Planos Individuais de Atendimento
Planos de Acoes

300.05.61.02.02 Listas (Espécie Documental)

Listas de Presenca das AgGes Coletivas

300.05.61.02.03 Relatérios (Espécie Documentatl)

Relatérios atendimento a adolescente (LA - Liberdade Assistida)

Relatorios de acompanhamento e avaliagio de Programas/Projetos/A¢Oes Sociais com
Adolescentes

Relatérios de atividades com grupos de criangas/ adolescentes

300.05.62 ACOMPANHAMENTO, ATENDIMENTO AS FAMILIAS DAS CRIANCAS E
ADOLESCENTES ASSISTIDOS E SERVICO DE ACOLHIMENTO INSTITUCIONAL
PARA CRIANCAS, ADOLESCENTES E IDOSOS (SUBCLASSE)

300.05.62.01 Fichas (Espécie Documental)

Fichas de controle de frequéncia de atividades com pais

300.05.62.02 Programas (Espécie Documental)
Programas de servigos de Assisténcia Social a Crianga e ao adolescente

300.05.62.03 Projetos {(Espécie Documental)
Projetos de servicos de Assisténcia Social & Crianga e ao adolescente

300.05.62.04 Convénios (Espécie Documental)
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Convénios com Instituigdes de Atendimento & Crianca
300.05.62.05 Ordens (Espécie Documental)
Ordens de compra (copia)

300.05.62.06 Autorizacdes (Espécie Documental)
Autorizacdes de Fornecimento

300.05.62.07 Requisi¢es (Espécie Documental)

300.05.70 GESTAO DE VEICULOS DA MUNICIPALIDADE / DE TERCEIROS
(CLASSE)

300.05.71 CONTROLE E MANUTENGCAQ DE VIATURAS OFICIAIS (SUBCLASSE)
300.05.71.01 Planilhas {(Espécie Documental)

Planilhas de Controle de Bordo

300.05.80 SERVICO DE CONFECCAQ DE DOCUMENTOS (CLASSE)
300.05.81 SETOR DE CONFECCAQ DE CARTEIRAS DE TRABALHO (SUBCLASSE)
300.05.81.01 Efetividades (Espécie Documental)

300.05.81.02 Recibos (Espécie Documental)
Recibos de pagamento auténomo RPA - Cépias 32 Via (1 Finangas)

300.05.81.03 Planithas (Espécie Documental)
Planilhas de Controle de Horas Oficineiros

300.05.81.04 Protocolos (Espécie Documental)
Protocolos de Atendimento CTPS (Carteira de trabalhc e Previdéncia Social)

300.05.82 SETOR DE IDENTIFICACAQO (CONVENIO COM O ESTADO)
(SUBCLASSE)

300.05.82.01 CARTEIRAS DE IDENTIDADE (SISTEMA) (GRUPQO)

300.05.82.01.01 Protocolos {Espécie Documental)

Protocolos de encaminhamento de CID ou RG

300.05.82.01.02 Relatérios (Espécie Documental)

Relatdrios Semanais e Mensais dos RG enviados ao departamento da Cl do Posto de
Identificagéo de Santo Augusto

Relatorios de Postagem de entrega da Cl

300.05.82.02 PRESTAGAO DE SERVICOS A COMUNIDADE ADULTOS APENADOS -
PSC (GRUPO)

300.05.82.02.01 Memorandos (Espécie Documental)
300.05.82.02.02 Oficios (Espécie Documental)
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300.05.82.02.03 Atas {Espécie Documental)

Atas de apresentagao

300.05.82.02.04 Planilhas (Espécie Documental}

300 SERVIGOS PUBLICOS

300.06 SAUDE .

300.06.10 POLITICAS DE SAUDE, PLANEJAMENTO ESTRATEGICO E
SUPERVISAO NA AREA DA SAUDE PUBLICA MUNICIPAL (CLASSE)

300.06.10.01 Planos (Espécie Documental)

Planos plurianuais da area de Salde

Planos e programas setoriais da area da saude

300.06.10.02 Convénios {Espécie Documental)
Convénios para o desenvolvimento integrado da Salude

300.06.10.03 Prestacédo de Contas (Espécie Documental)
300.06.10.04 Portarias (Espécie Documental)

300.06.10.05 Instrucdes (Espécie Documental)
Instrucbes Normativas

300.06.10.06 indices (Espécie Documental)
indice CPOD

300.06.10.07 Relatérios (Espécie Documental)
Relatdrios anuais de atividades da satde
Relatorios de auditorias (internas e externas)

300.06.10.08 Processos (Espécie Documental)
Processos de habilitagdo de gestZo junio ao Ministério da Sadde

300.06.11 CONSELHO MUNICIPAL DE SAUDE - CMS (SUBCLASSE)
300.06.11.01 Estatutos {Espécie Documental)

300.06.11.02 Regimentos (Espécie Documental)
Regimentos [nternos do Conselho Municipal de Salde

300.06.11.03 Editais (Espécie Documental)
Editais de convocagéo para reunido

300.06.11.04 Atas (Espécie Documental)
Atas do Conselho Municipal da Sacide

Atas de reunides e listas de presenca
Atas de prestacao de contas Q%ﬁ
i)
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300.06.11.05 Memorandos (Espécie Documental)
300.06.11.06 Oficios (Espécie Documental)

300.06.20 AVALIAGAO, CONTROLE E AUDITORIA DA AREA DA SAUDE (CLASSE)
300.06.21 CONTROLE DA PRODUGCAO E FATURAMENTO DA AREA DE SAUDE
(SUBCLASSE)

300.06.21.01 Relatorios (Espécie Documental)

Relatérios fisico e financeiro de produgéo ambulatorial

Relatérios mensais de faturas

Relatdrios de Informacio do Sistema de Informag¢do Ambulatorial - SAI { Digital)
Relatérios fisicoffinanceiro de apresentacédo do AIHS dos prestadores de servigo e
hospital

Relatérios da HIPERDIA

Relatdrios de resumo da vigilténcia nutricional {(SISVAN)

Relatorios de transmissao (SISVAN)

Relatérios de citologia (Citopalogia SISCAN )

Relatdrios de procedimentos da vigilancia sanitaria

Relatdrios de procedimentos sanitarios

Relatorios de programas odontologicos

300.06.22 AVALIAGAO E AUDITORIA DA QUALIDADE DOS SERVIGOS DE SAUDE
(SUBCLASSE)

300.06.22.01 Relatorios (Espécie Documental)

Relatorios de visitas e de vistorias técnicas aos servicos de saude

Relatdrios consolidados de qualidade dos servigos

Relatorios do Cadastro Municipal de Estabelecimentos de Salde

300.06.23 CONTROLE DOS SISTEMAS VITAIS (SUBCLASSE)
300.06.23.01 Declaragbes (Espécie Documental)

Declaractes de nascidos vivos

Declaragbes de dbito

300.06.30 ASSISTENCIA A SAUDE PUBLICA (CLASSE)
300.06.31 ATENDIMENTO A PACIENTES (SUBCLASSE)
300.06.31.01 Planilhas (Espécie Documental)

Planilhas de confrole de cotas de exames (SIS)

Planilhas de controle de autorizagdo de consultas (SIS)
Planilhas de acompanhamento de alimentagdo e crescimento de recém-nascido de
risco por Unidade Basica (SIS)

Planilhas com a relag&o de gestantes em acompanhamento (Consulta CISA)

Planithas com a relag8o de pacientes com Hipertensédo e Diabetes - atendl ento
coletivo e individual (ambos no Sistema) -
Planithas de controle de preventivo ginecologico
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Planilhas com a relagao de pacientes com tuberculose

300.06.31.02 Autorizacdes (Espécie Documental)
Autorizacdes de Procedimentos Ambulatoriais - SUS
Autorizacdes para servico especial

300.06.31.03 Boletins (Espécie Documental)
Boletins de doses de vacinas aplicadas (Digital)
Boletins de controle de pré-natal e puerpério (Digital)

300.06.31.04 Livros (Espécie Documental)
Livros de registro de agendamentos de consultas / cirurgias / exames a pacientes

300.06.31.05 Laudos (Espécie Documental)
Laudos médicos para cirurgia eletiva

300.06.31.06 Fichas (Espécie Documental)
Fichas de solicitag&o de servigos de apoio e diagnose e terapia - SADT

300.06.32 ATENDIMENTO AMBULATORIAL (SUBCLASSE)

300.06.32.01 Prontuarios (Espécie Documental)

Prontuarios médicos do paciente

Prontuarios odontoldgicos do paciente

Prontuarios de investigacao do acidentado

300.06.32.02 Fichas (Espécie Documental)

Fichas - A

Fichas de encaminhamento médico - referéncia / contra referéncia (Pronturio)
Fichas de atendimento ambulatorial - FAA (por unidade) (Formulario Eletrdnico)
Fichas de registro de alteragio de preventivo

Fichas de recém-nascido

300.06.32.03 Receituarios (Espécie Documental)

Receituarios azuis {medicamenio controlado)

300.06.32.04 Requisi¢cdes (Espécie Documental)
Requisictes de exames

300.06.32.05 Livros (Especie Documental)

Livros de registros de gestantes

Livros de registro de doengas infecciosas

Livros de controle de agendamento em fonoaudiologia
Livros de controle de encaminhamento de cirurgia
Livros de controle de atendimento odontolégico

Livros de controle de especialidades
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Livros de controle de servigos especializados - convénios
Livros de registros de memorandos
Livros de controle de pedidos de compras de materiais e servigos

300.06.32.06 Planilhas (Espécie Documentatl)

Planilhas de controle de demandas reprimidas

Planilhas de controle de autorizagio de exames (CISA/ SUS/ SISTEMA)
Planilhas mensais de conircle de cotas de exames

Planilhas mensais de controle de pré-natal {(FA)

Planilhas de controle de recém-nascido (FA)

Planilhas mensais de controle de vacinas

Planilhas mensais de controle de setvicos especializados - conveniados (SIS)
Planilhas mensais de controle de preservativos (BENFAN)

Pianilhas mensais do Programa de Atendimento Domiciliar

Pianilhas de controle de cotas de fisioterapia

300.06.32.07 Comunicacdes (Espécie Documental)
Comunicagdes de acidente de trabatho - CAT (RINA e SINAN)

300.06.32.08 Formularios (Espécie Documental)

Formularios do teste do pezinho (comprovante de encaminhamento)
Formularios do sistema de notificagdo SV1 e SV2

Folhas Espelho do Usuério vacinado (meio digital)

300.06.32.09 Laudos (Espécie Documental)
Laudos para requisico de carteira para portador de deficiéncia

300.06.32.10 Atas (Espécie Documental)

300.06.32.11 Mapas (Espécie Documental)
Mapas diarios de registro de vacina (DIGITAL)

300.06.32.12 Relatérios {(Espécie Documental)
Relatorios dos prontuarios eletrénicos

300.06.33 CONTROLE DA FARMACIA MUNICIPAL (SUBCLASSE)
300.06.33.01 Processos (Espécie Documental)

Processos para liberagao de medicamentos que ndo estdo na lista basica
Processos judiciais

300.06.33.02 Planilhas (Espécie Documental)
Planilhas de distribuicio de leite

Planilhas de distribuicio de fraldas

Planilhas de controle de entrada e saida de materiais
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300.06.33.03 Notas (Espécie Documental)
Notas fiscais de conferéncia de materiais (copias)

300.06.33.04 Requisigbes (Espécie Documental)
Requisicbes de material do estoque

300.06.33.05 Relatérios (Espécie Documental)
Relatdrios de devolugdo de materiais

300.06.34 ATENDIMENTOQ HOSPITALAR (SUBCLASSE)
300.06.34.01 Processos (Espécie Documental)
Processos de prestacao de contas

300.06.34.02 Relatorios (Espécie Documental)
Relatodrios dos nascidos vivos e dbitos

300.06.34.03 Laudos (Espécie Documental)
Laudos médicos para emisséo de AlH - Autorizacéo de Internacao Hospitalar

300.06.40 VIGILANCIA A SAUDE PUBLICA (CLASSE)

300.06.41 CONTROLE DA VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA (SUBCLASSE)
300.06.41.01 Notificacbes (Espécie Documental)

Notificactes de doencgas transmissiveis

Noiificacdes de surtos e agravos

NotificacBes de casos de tuberculose

Notificagbes de casos de AIDS

300.06.41.02 Fichas (Espécie Documental}
Fichas individuais de notificacéo
Fichas de investigacdo de atendimento humano anti-rabico humano

300.06.41.03 Relatdrios (Espécie Documental)
Retatdrios de investigagdo de surto e epidemia (SISTEMA)
Relatdrios de avaliagéo da situacao das doengas de notificagao compulséria

300.06.41.04 Planilhas (Espécie Documental)
Planilhas de controle semanal de notificacao negativa do sarampo (SISTEMA)

300.06.41.05 Ocorréncias (Espécie Documental)
Ocorréncias da incidéncia das doencgas de notificacdo compulsoria

300.06.42 CAMPANHAS DE VACINACAO (SUBCLASSE)
300.06.42.01 Fichas (Espécie Documental)
Fichas de registro de vacinas

Rua Cet. Julio Pereira dos Santos, 465 —Fane: (55) 3781 ~ 4368 — e-mall: gabinete@santnaugusto.rs.gov.br — CEP: 98.580-000 — Santo Augusto— RS

“NAO USE DROGAS, DOE ORGAOQS, DOE SANGUE: SALVE VIDAS”



ESTADO DO R1IO GRANDE DO SUL
MUNIC{PIO DE SANTO AUGUSTO
PODER EXECUTIVO

300.06.42.02 Mapas (Espécie Documental)
Mapas de registro de vacinas

300.06.42.03 Boletins (Espécie Documental)
Boletins de doses de vacinas aplicadas
Boletins de estoque de vacinas

300.06.42.04 Termos (Espécie Documental)
Termos de inutilizacdo de vacinas, soros e afins

300.06.42.05 Boletins (Espécie Documental)
Boletins de controle de cobertura vacinal do Programa de imunizagéo
Boletins de controle de cobertura vacinal da campanha contra Poliomielite

300.06.43 CONTROLE DA VIGILANCIA SANITARIA (SUBCLASSE)
300.06.43.01 Boletins {(Espécie Documental)

Boletins de atendimento (controle e relatdrio de atendimento)
300.06.43.02 Relatérios (Espécie Documentai)

Relatdrios de atividades

300.06.43.03 Listas (Espécie Documental)
Listas de Cadastros de estabelecimentos (programa ANVISA)

300.06.43.04 Laudos (Espécie Documental)
Laudos de vistoria/Relatorios

300.06.43.05 Processos (Espécie Documental)

Processos relativos a liberacdo de licenga e cadastro na Vigitancia Sanitaria

Processos relativos a outros estabelscimentos que ndo de saude (bares, restaurantes,
lanchonetes, escolas, domicilios, entre outros)

Processos relativos a autuagdes, multas e recursos

300.06.43.06 Termos (Espécie Documental)
Termos de coleta de amostras - alimento/ agua

300.06.43.07 Boletins (Espécie Documental)
Boletins de controle da qualidade da agua

300.06.43.08 Livros (Espécie Documental)
Livros de registro de alvaras emitidos

300.06.44 CONTROLE DE ZOONOSES (SUBCLASSE)
300.06.44.01 Planilhas (Espécie Documental)
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Planilhas de atendimento

300.06.44.02 Fichas (Espécie Dacumental)
Fichas de registro de animais/eutanasia/descarte

300.06.44.03 Solicitagdes (Espécie Documental)
Salicitacdes de desinsetizacio /desratizaciio em logradouros piblicos e privados

300.06.44.04 Relatérios (Espécie Documental)
Relatérios de atividades realizadas
Relatdrios dos agentes de salide

300.06.50 COORDENAGCAO E GERENCIAMENTO DE PROGRAMAS, PROJETOS E
ACOES NA AREA DA SAUDE (CLASSE) )

300.06.51 ATIVIDADES DO PROGRAMA DE AGENTES COMUNITARIOS DA
SAUDE (SUBCLASSE)

300.06.51.01 Relatérios (Espécie Documental)

Relatorios anuais de atividades (informagbes sobre mortalidade, criangas, gestantes,
grupos, hospitalizagdes, entre outros)

Relatorios consolidados de atendimento as familias - cadastramento familiar

300.06.51.02 Pianilhas (Espécie Documental)
Planithas SSA - 2 / PMA2

300.06.51.03 Fichas (Espécie Documentai)
Fichas de avaliagéo dos Agentes Comunitarios de Saude

300.06.51.04 Listas (Espécie Documental)

Listas de familias por micro areas

300.06.52 COORDENAGAO DO PROGRAMA DE CONTROLE DAS DOENCAS
SEXUALMENTE TRANSMISSIVEIS-DST/SINDROME DA IMUNODEFICIENCIA
ADQUIRIDA-AIDS (SUBCLASSE)

300.06.52.01 Programas (Espécie Documental)

Programas de Controle de Doengas Sexualmente Transmissiveis / DST/AIDS
Programas da assisténcia integral & gestante HIV

300.06.52.02 Relatérios (Espécie Documental)
Relatérios de atividades

300.06.53 COORDENAGCAOQ DE ACOES EM SAUDE BUCAL (SUBCLASSE)
300.06.53.01 Programas {(Espécie Documental) S
Programas da Satide Bucal
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300.06.53.02 Relatdrios (Espécie Documental)
Relatérios de produgsio
Relatorios de avaliagdo dos programas preventivos odontoldgicos

300.06.53.03 Planos de Trabalho (Espécie Documental)
Planos de trabalho do atendimento odontoldgico escolar

300.06.53.04 Fichas (Espécie Documental)
Fichas de avaliagdo da triagem odontoldgica

300.06.54 COORDENACAO DE ACOES EM SAUDE MENTAL (SUBCLASSE)
300.06.54.01 Programas (Espécie Documental)
Programas em Satde Mental

300.06.54.02 Relatdrios (Espécie Documental)
Relatérios do Programa de Saide Mental
Relatérios de internagdes e altas

300.06.54.03 Planilhas (Espécie Documentat)
Planilhas de controle do Programa de Satde Mental

300.06.55 GERENCIAMENTO E COORDENAGAO DAS ACOES DE REABILITACAO
EM SAUDE (SUBCLASSE)

300.06.55.01 Programas (Espécie Documental)

Programas de reabilitacdo em satide

300.06.55.02 Relatérios (Espécie Documental)
Relatérios do programa de reabilitacdo em satde
Relatdrios estatisticos de acidentes de trabalho

300.06.55.03 Listas (Espécie Docu mental)
Listas de cadastrados no programa orteses, proteses e materiais

300.06.55.04 Formularios (Espécie Documental)
Formularics de solicitagdo de medicamentos anti-ritrovirais
Formularios de referéncia e contra-referéncia

300.06.60 GESTAO DO CARTAO NACIONAL DE SAUDE - CARTAQ SUS (CLASSE)
300.06.60.01 Programas (Espécie Documental)
Programas para implantacdo do Cartdo SUS (Sistema)
300.06.60.02 Relatsrios (Espécie Documental)
Relatorios estatisticos do Cartdo SUS (Sistema)
300.06.60.03 Fichas (Espécie Documental)

Fichas de cadastro de usuérios
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300.06.60.04 Manuais (Espécie Documental)
Manuais técnicos e operacionais do Cartdo SUS

300.06.70 GESTAO DE VEICULOS DA MUNICIPALIDADE / DE TERCEIROS
(CLASSE)

300.06.71 CONTROLE E MANUTENCAO DE VIATURAS OFICIAIS (SUBCLASSE)
300.06.71.01 Fichas (Espécie Documental)

Fichas de controle de saida de veiculos

Fichas de controle do consumo de combustivel e da troca de pegas (requisi¢bes de
abastecimento/ geometria/ balanceamento/ dleo e filtros)

300.06.72 CONTROLE DE VE[CULOS CONTRATADOS (SUBCLASSE)
300.06.72.01 Processos (Espécie Documental)

Processos para contratacédo de servicos de locacio

Processos para contratacdo de servicos técnicos especializados

300.06.72.02 Planilhas (Espécie Documental)
Planilhas de transporte de pacientes

300.06.72.03 Requisices (Espécie Documental)
Requisicdes para conserto de veiculos

300.06.73 CONTROLE DO ESTOQUE DE MATERIAIS E MEDICAMENTOS
(SUBCLASSE)

300.06.73.01 Solicitages (Espécie Documental)

Solicitagdes de material para manutencao das unidades

300.06.73.02 Boletins (Espécie Documental) (Sistema)
Boletins de controle de entrada e saida no estoque (medicamentos, materiais e
impressos)

300.06.73.03 Relatérios (Espécie Documental)
Relatorios de preservativos

300.06.73.04 Requisices (Espécie Documental)
Requisigbes de vacinas

300.06.73.05 Termos (Espécie Documental)
Termos de inutilizacdo de vacinas e afins

300.06.73.06 Processos (Espécie Documental)
Processos de fornecimento de material e medicamento da Secretaria de Eptado de
Saude Lo

A
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Processos judiciais para atendimento a pessoas carentes
Processos relativos a solicitacdo de medicamentos ou compra de equipamentos
médicos

300.06.74 CONTROLE DE COMPRAS E LICITACOES DA AREA DE SAUDE
(SUBCLASSE)

300.06.74.01 Requisicées (Espécie Documenta)

Requisi¢ées de compras (memorandos)

300.06.74.02 Recibos (Espécie Documental)
Recibos de pagamento de auténomos - RPA (memorandos)

300.06.74.03 Processos (Espécie Documental)

Processos relativos & compra direta (memorandos)

300.06.74.04 Solicitagbes (Espécie Documental)

Solicitacdes relativas a licitacdo de medicamentos e material de consumo ambulatorial
e hospitalar MEM

300 SERVICQOS PUBLICOS

300.07 EDUCACAO

300.07.10 PLANEJAMENTO EDUCACIONAL (CLASSE)

300.07.10.01 Atas (Espécie Daocumental)

300.07.10.02 Regimentos (Espécie Documental)
Regimentos internos de escolas, Conselhos e Comités Educacionais

300.07.10.03 Memarandos (Espécie Documental)
300.07.10.04 Oficios (Espécie Documental)

300.07.11 CONTROLE DO FUNCIONAMENTO DAS UNIDADES ESCOLARES
(SUBCLASSE)

300.07.11.01 Processos (Espécie Documental)

Processos relativos & autorizagéo de funcionamento de escolas particulares de
educacdo infantil e de ensino fundamental

300.07.20 GESTAO ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA (CLASSE)
300.07.21 CONTROLE DE PESSOAL (SUBCILASSE)
300.07.21.01 Atestados (Espécie Documental)

Atestados de frequéncia

300.07.21.02 Efetividades (Espécie Documental)

300.07.21.03 Livros (Espécie Documental) '.
Livros ponto (, o\~
P '
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300.07.22 CONTROLE DOS RECURSOS FINANCEIROS (SUBCLASSE)

300.07.22.01 Prestacdes de Contas (Espécie Documental)

Prestacdes de contas de verbas da Educagdo (municipal, estadual e federal}
(PNATE/PEATE/PNAE)

300.07.22.02 Relatérios (Espécie Documental)
Relatérios do Fundo de Desenvolvimento da Ensino Fundamental - FUNDEF/FUNDEB

300.07.30 COORDENAGAOQ, SUPERVISAQ, ACOMPANHAMENTO E EXECUCAO DE
PLANOS/ PROGRAMAS EDUCACIONAIS (CLASSE)

300.07.31 CONTROLE DAS ATIVIDADES EDUCACIONAIS (SUBCLASSE)
300.07.31.01 Atas (Espécie Doctumental)

Atas / Livros de Atas de posse e desligamento

Atas / Livros de Atas de resultados finais

Atas / Livros de Atas de visitas e supervistes

300.07.31.02 Apostilas (Espécie Documental)
Apostilas de apoio do ensino infantil, fundamental e médio
300.07.31.03 Atestados (Espécie Documental)

300.07.31.04 Declaractes (Espécie Documental)

300.07.31.05 Histéricos (Espécie Documental)
Histdricos escolares

300.07.31.08 Boletins (Espécie Documental)
Boletins de aproveitamento escolar

300.07.31.07 Calendarios (Espécie Documental)
Calendarios Escolares

300.07.31.08 Relatérios (Espécie Documental)

Relatérios do Censo Escolar

Relatdrios numéricos de alunos escolas

Relatdrios de transferéncias de alunos

Relatério de frequéncia escolar do programa Bolsa Escola

300.07.31.09 Cadernos (Espécie documental)

Cadernos de registro do professor
Cadernos de chamada (Diarios de classe)

300.07.21.10 Fichas (Espécie Documental) '
Fichas de inscri¢ao para preenchimento de vagas de alunos -
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ESTADO DO RIC GRANDE DO SUL
MUNICIPIO DE SANTO AUGUSTO
PODER EXECUTIVO

Fichas de inscricdo de alunos ingressantes no Ensino Fundamental/ Infantil/ Médio

300.07.31.11 Livros (Espécie Documental)

Livros de arquivo corrente e de controle de eliminagéo de documentos

Livros de controle de bens patrimoniais da Unidade Escolar (UE)

Livros de registro de ocorréncias na UE

Livros Ponto de funcionarios da UE

Livros/ fichas de acompanhamento e avaliacao do aluno (rendimento escolar)

Livros/ fichas de matricula de alunos ingressantes no Ensino Fundamental / Infantil /
Médio

300.07.31.12 Planos e Projetos (Espécie Documental)
Planos de Ensino do professor
Projetos educativos das UEs

300.07.31.13 Registros iconograficos (Espécie Documental)
Fotografias de eventos promovidos pela Administragdo Municipal

300.07.32 DOCUMENTOS RELATIVOS A ORGANIZACAO DE EVENTOS
(SUBCLASSE)

300.07.32.01 Dossiés (Espécie Documental)

Dossiés de eventos - meio digital e fisico (folders, catalogos, cartazes)

300.07.33 CONTROLE E FISCALIZAGAO DOS CONVENIOS/ CONTRATOS
(SUBCLASSE)

300.07.33.01 Contratos (Espécie Documentai)

Contratos de interesse social, cultural, educacional com outros orgaos

300.07.33.02 Convénios (Espécie Documental)
Convénios de interesse social, cultural, educacional com outros érgdos

300.07.33.03 Relatorios (Espécie Documental)
Relatérios de manutengéo de prédios e equipamentos educacionais

300.07.40 CONTROLE E F ISCALIZACAO DO TRANSPORTE ESCOLAR E VEICULOS
DA MUNICIPALIDADE / DE TERCEIROS (CLASSE)

300.07.41 ADMINISTRACAOC DOS RECURSOS DE TRANSPORTE ESCOLAR
(SUBCLASSE)

300.07.41.01 Prestacdes de Contas (Espécie Documental)

Prestagbes de contas do transporte escolar por recurso

300.07.42 CONTROLE DA GUARDA E DO USO DE VEICULOS OF
(SUBCLASSE) - p
300.07.42.01 Boletins (Espécie Documental)

M !
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
MUNICIPIO DE SANTO AUGUSTO
PODER EXECUTIVO

Boletins de ocorréncia com veiculo

300.07.42.02 Certificados (Espécie Documental)
Certificados de registro e licenciamento de veiculo oficial
300.07.42.03 Fichas (Espécie Documental)

Fichas de controle de trafego de veiculos oficiais

300.07.42.04 Notificacbes (Espécie Documental)
Notificagbes de multa de trénsito

300.07.42.05 Termos (Espécie Documental)
Termos/laudos de inspe¢ao de veiculo (INMETRO/DETRAN)

300.07.42.06 Planilhas (Espécie Documental)
Planilhas de bordo de veiculo
Tacégrafos dos veiculos escolares

300.07.43 MANUTENGCAO DE VEICULOS OFICIAIS (SUBCLASSE)
300.07.43.01 Fichas (Espécie Documental)
Fichas de controie de substituicio de pegas e acessorios

300.07.43.02 Ordens (Espécie Documental)
QOrdens de liberagdo de veiculo
Ordens de servigo para manutenco ou conserto de veiculo

300.07.44 CONTROLE DE VEICULOS CONTRATADOS (SUBCLASSE)
300.07.44.01 Processos (Espécie Documental)
Processos para contratacéo de servigos tecnicos especializados

300.07.50 CONTROLE E FISCALIZACAO DA MERENDA ESCOLAR (CLASSE)
300.07.51 AQUISICAO E DISTRIBUICAO DE MERENDA ESCOLAR (SUBCLASSE)
300.07.51.01 Listas {Espécie Documental)

Listas com cardapio de alimentacio mensal

300.07.51.02 Fichas (Espécie Documental)
Fichas Técnicas de especificaco de produtos alimenticios

300.07.51.03 Relattrios (Espécie Documental)

Relatérios de recebimento de géneros alimenticios (COMAE - Conselho Municipal
Alimentagdo Escolar)

Relatérios de visitas da supervisdo da merenda escolar

3000752 CONTROLE E FISCALIZAGAO DOS CONVENIOS/ CONTR
(SUBCLASSE) |
300.07.52.01 Convénios (copias) (Espécie Documental) %

',

; /
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-~ ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
|3 MUNICIPIO DE SANTO AUGUSTO
' PODER EXECUTIVO

300.07.52.02 Contratos (cpias) (Espécie Documental)

300.07.52.03 Processos {copias) (Espécie Documental)
Processos de prestacdo de contas de recursos da merenda escolar

300.07.53 GERENCIAMENTO DO CONSELHQO DE ALIMENTACAO ESCOLAR
(SUBCLASSE)
300.07.53.01 Atas (Espécie Documental)

Rua Cel. Jilio Pereira dos Santos, 485 - Fone: (35) 3781 - 4368 — e-mil: gabmele@santoaugusto.rs.gov.br— CEP: 88.590-000 — Santo Augusto - RS
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PODER EXECUTIVO

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
MUNICIPIO DE SANTO AUGUSTO

ITURA MUNICIPAL DE SANTO-AUGUSTO

- Destinac
Q00 GABINETE DO PREFEITO
010 GESTAO DO GOVERNQ MUNICIPAL {CLASSF)
011 COORDENACAO ADMINISTRATIVA {SUBCLASSE)
011.01 Atas (Espécie Documental)
Enquanto
Atas de posse vigente 5 anos X
Atas de reuniges m:.a:mio 5 anos X
vigenie
s Enquanto
Atas de transmissao de cargo vigente 5 anos X
011.02 Relatorios {Espécie Documental)
Relatorios de auditoria de tribunais 2 anos 1ano X
Relatdrios de auditoriz do controle interno 2 anos 1 ano X
Relatdrios de auditoria do Ministério Publico 2 anos 1 ano X
Relatdrios de final de mandato 2 anos 1ano X
011.03 Prestagdes de contas {Espécie Documental)
Prestagbes de contas das atividades desenvolvidas pela administragdo | Enguanto 5 anos *%
municipal vigente
= . Enquanto
Prestagdes de contas de viagens vigente 10 anos X
011.04 Memorandos (Espécie Documental) 4 anos 6 anos X Avaliagdo realizada de documento
em documento
. . Avaliacho realizada de documento
011.05 Oficios (Espécie Documental) 4 anos 6 anos X em documento
011.06 Solicitacbes (Espécie Documental)
Solicitagdes de providéncias emitidas pela Camara Municipal de - -
Vereadores 2 anos g anos X e Ao término do mandado eliminar
Solicitagdes de informagées emitidas pela Camara Municipal de \ Ao término do mandado guarda
Vereadores 2 anos 8 anos ~ ﬁ 1 O permanente




ESTADO DO RIQO GRANDE DO SUL
MUNICIPIO DE SANTO AUGUSTO
PODER EXECUTIVO

011.07 Projetos {Espécie Documental)

Ao término do mandato guarda

Projetos - Sugestdo da Camara Municipal de Vereadores 2 anos 8 ancs X
permanente

012 FORMALIZACAO DE ATOS NORMATIVOS (SUBCLASSE)

012.01 Regimentos (Espécie Documental)

Ao término do mandato guarda

Regimentos das Secretarias 4 anos 6 anos X
permanente
Regimentos Internos 4 anos 6 anos X Ao término do mandato guarda
permanente
012.02 Resolugtes {Espécie Documental) 4 anos 6 anos X Ao término do mandato guarda

permanente

012.03 Leis (Espécie Documental)
: Ao términe do mandato guarda

Leis Municipais 4 anos 6 anos X
permanente

012.04 Decretos (Espécie Documental)

Ao términe do mandato guarda

Decretos Executivos 4 anos 6 anos X
permanente
Decretos L eqislativos Ao términe do mandato guarda
g 4 anos 6 anos X permanente
012.05 Instrugdies Normativas (Espécie Documentai} 4 anos 6 anos X Ao término do mandato guarda

pemnanenie

012.06 Ordens (Espécie Documenial}

Ao térming do mandato guarda

Ord d i
ens de servigo 4 anos 6 anos X permanente
012.07 Portarias {Espécie Documental) 4 anos 6 anos X Ao termino do mandato guarda
permanente
o Enquanto .w@\—mwa_:o do mandato guarda
012.08 Cont .
ontratos (Espécie Documental) vigente 5 anos ~ X s permanente
y (A" ) /

0o




PODER EXECUTIVO

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
MUNICIPIO DE SANTO AUGUSTO

- - Enquanto Ao término do mandato guarda
012.08 Convénios (Espécie Documental) vigente 5 ancs X permanente
012.10 Termos (Espécie Documental)
. Enquanto Ao término do mandato guarda
Termos de Ajustes vigente 5 anos X permanente
. Enquanto Ao término do mandato guarda
Termos de Acordo/ Parcerias vigente 5 anos X permanente
] Enquanto Ao términe do mandato guarda
Termos de Compromisso vigente 5 anos X permanente
(12.11 Vetos (Espécie Documental) 4 anos 6 anos X Ao E-BSM mmm_%_m o:hwﬁo guarda
012.12 Dossiés {Espécie Documental)
Dossiés dos Projetos de Lei 4 anocs 6 anos X Ao _mqs_:mmﬂm..mﬂ:mmzhw_o guarda
012.13 Atestados (Espécie Documental)
Enguanto - . -
Atestados de Pieno e Regular Funcionamenio vigente + 1 1ano Eliminar muow%hmmmamo de nova
ano
020 COMUNICAGAQ INSTITUCIONAL (CLASSE)
021 REGISTROS DE EVENTOS (fisico e digital) (SUBCLASSE)
021.01 Artigos {Espécie Documental)
Artigos e matérias publicadas em jornais e programas de radio 4 anos 6 anos X
021.02 Livros (Espécie Documental)
. . . Enquanto
Livros de registro de visitas vigente 1 ano X
021.01.01 Registros iconograficos (GRUPQ)
021.01.01.01 Fotografias (Espécie Documental) iano X P
Fotografias de eventos promovidos pela Administragio Municipal 1 ano X
021.01.02 Registros audiovisuais (GRUPO) (A S

\ “.\\
j e
(7




_so. il ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
MUNICIPIO DE SANTO AUGUSTO

PODER EXECUTIVO
CDs / DVBs ! HD externo 1 ano X
022 ORGANIZACAQO DE EVENTOS (SUBCLASSE)
022.01 Dossiés (Espécie Documental)
Dossié de eventos - meio digital e fisico (folders, catalogos, cartazes) 1 ano X
030 QUVIDORIA GERAL (CLASSE)
031 CONTROLE DE PROTOCOLO (SUBCLASSF)
031.01 Solicitagbes (Espécie Documental)

N . " < = , Enquanto ; -
Solicitagbes de informagbes, sugestes, reclamagtes, elogios, - Avaliar o contetido antes da
dentincias <_@mmﬁm 1 3anos eliminagao

Enquanto Avaliar o conteldo antes da
Solicitagfes via internet vigente + 1 3 anos efiminaglo
ano
031.02 Relatorios (Espécie Documental)
Relatérios de atividades da Ouvidoria 1anc X
031.03 Dossigs (Espécie Documental)
" - . e x Avaliar ¢ contetido antes da
Dossié de Ccorréncias {relatorios, pareceres, notificagies, etc.) 1anc 5 anos eliminagao
031.04 Memorandos (Espécie Documental) 4 anos 6 anos ><mm_m@mcmwmmwwmw:m”mcncEmz.o
- ‘s Avaliacio realizada de documento
031.05 Oficios {Espécie Documental) 4 anos 6 anos em documento
031.06 Atas (Espécie Documental) mﬂm“mﬂmﬂo 1 ano X
032 ATENDIMENTO AQ CIDADAQ (SUBCLASSE)
032.01 Formularios (Espécie Documental)
- . Avglidr o contelido antes da
Formularios de atendimento 2anos 3 anos \ eliminagéo
[ 4
040 CONTROLE INTERNO (CLASSE) {9 W)y /




PODER EXECUTIVO

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
MUNICIPIO DE SANTO AUGUSTO

040.01 Pareceres (Espécie Documental)

Pareceres de auditorias 1ano 1 ano X
040.02 Relatdrios (Espécie Documental)
Relatorios de atividades 1 ano 1ano X
Relatdrios ds fiscalizacio 1 ano 1ano X
Relatdrios de auditoria {ano 1 ano X
- Avaliagho realizada de documento
040.03 Memorandos {Espécie Documental) 4 anos B anos em documento
040.0% Atas (Espécie Documental) Enquanto 3 anos X
vigente
L - Avaliar o contedo antes da
040.06 Deniincias (Espécie Documental) 2 anos 2 anos eliminacio
050 GESTAO DE VEICULOS DA MUNICIPALIDADE E DE
TERCEIROS (CLASSE)
051 CONTROLE E MANUTENCAQG DE VIATURAS OFICIAIS
(SUBCLASSE)
051.01 Fichas (Espécie Documental)
Fichas de controle do consumo de cembustivel e da troca de pecas 4 anos 6 ancs
051.02 Licenciamentos (Espécie Documental)
. . . . Enquanto
Licenciamentos de veiculos oficiais vigente 4 anos
051.03 Autorizagtes (Espécie Documental)
Autorizagbes para dirigir 2 anos 4 anos
051,04 Planilhas (Espécie Documental)
Planithas de controle de saida de velculos 2 anos 4 anos Lei n25.172/66 - art. 173
052 CONTROLE DE VEICULOS CONTRATADOS (SUBCLASSE) )
052.01 Processos (Espécie Documental) ) d
Processos para contratagéo de servigos de locagio m:.n:mss tano X \ D
vigente | i N
WA /
v
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PODER EXECUTIVO

me_ ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
j  MUNICIPIO DE SANTO AUGUSTO

060 SERVICOS JURIDICOS (CLASSE)

060.01 Processos (Espécie Documental)

Processos administrativos relativos a acdes civeis 2 anos 4 anos X
Processos administrativos relativos a aces trabalhistas 2 anos 4 anos X
Processos administrativos relativos a indenizagbes 2 anos 4 anos X
Processos administrativos relativos a infragfes ambientais 2anos 4 anos X
Processos relativos a orientagdo & Administrag3o Publica Municipal
(Pareceres Juridicos) 2 anos 4 anos X
2 anos 4 anos
060.02 Relatdrios {Espécie Documental) 2 anos 4 anos
Relatdrics de execucdes fiscais 2 anos 4 anos X
060.03 Termos (Espécie Documental)
r : Enquanto
Termos de acordo da divida ativa vigente 4 anos X
; Avaliagfo realizada de documento
060.04 Memorandos {Espécie Documental) 4 anos § anos em documento
, Avaliagio realizada de decumento
060.05 Oficios (Espécie Documental) 4 anos € anos em documento
060.06 Notificagdes (Espécie Documental) 1ano 1 ana X
060.07 Intimacées (Espécie Documental)
Intimagdes do Ministério Plblico, Justiga Estadual e Federal 1ano 3 anos X
060.08 Pareceres (Espécie Documental)
Pareceres juridicos 1ano 3 anos
060.09 Manifestacdes (Espécie Documental)
Manifestagées judiciais da procuradoria 1anc 3 anos X

100 ADMINISTRAGAO

™




PODER EXECUTIVO

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
MUNICIPIO DE SANTO AUGUSTO

110 GESTAQ DE RECURSOS HUMANOS (CLASSE)

110.01 Dossiés (Espécie Documental)

Dossiés funcionais de servidores (ativo e inativo) 1 ano 99 anos
Dossiés de pensionistas 1 ano 99 anos
Dossiés de estagiarios 4 anos 6 anos At 11da CLT
110.02 Listas (Espécie Documental)
Listas de servidores/funcionarios municipais e respectivos cargos 1ano 4 anos Guardar até emissao de nova lista
Listas do Cadastro Geral de Empregados e Desempregados - CAGED 1ano 5 anos Portaria n? 194/95 - art. 1¢
110.03 Memorandos (Espécie Documentat) 4 anos 6 anos ><m__momomwmhmwm”dmwhon:Bm_:o
- - Avaliagéo realizada de documento
110.04 Oficios (Espécie Documental) 4 anos 6 anos em documento
110.05 Requerimentos {Espécie Documental)
Requerimentos de pericdo de gozo de férias 1ano 2 anos Lei n® 5.172/66 - arl. 173
111 CONTROLE DOS DIREITOS FUNCIONAIS {SUBCLASSE)
111.01 Processos (Espécie Documentad)
Precessos relativos a aposentadorial reversdo 1 ano 99 anos
Processos relativos & pensio alimenticia 1 ano 10 anos
112 CONTROLE DAS ATIVIDADES DE MEDICINA DO TRABALHO E
PREVENGAQ DE ACIDENTES (SUBCLASSE)
112.01 Autorizagbes (Espécie Documental)
Autorizagfes de retirada de EPIls iano 19 anos Portaria n® 25/94
112.02 Dossiés (Espécie Documental)
Dossiés do Programa de Prevencéo de Riscos Ambientais - PPRA 2 anos b anos X
Dossiés Programas de Gerenciamento de Riscos - PGR 2 anos 5 anos X
Dossigs Programas de Controle Médico de Sa(de Ocupacional -
PCMSO 2 anos 5 anos X
112.03 Laudos (Espécie Documental) /)
Laudos Técricos de Condigdes Ambientais do Trabalho - LTCAT 2 anos 5 anos X v \\.
J




PODER EXECUTIVO

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
MUNICIPIO DE SANTO AUGUSTO

112.04 Apostilas (Espécie Documental)

Apostilas sobre o Perfil Profissiografico Previdenciario - PPP 2 anos 5 anos

113 CONTRCLE DE BENEFICIOS (SUBCLASSE)

113.01 Listas (Espécie Documental)

Listas d ilio alimentaca ] 5 an Precaugao - 5 anos além do
| € auxilic allmentacao ano o5 exercicio
. . . Precaugdo - 5 anos aléem do

Listas dos conveniados com o Plano de Satde 1ano 5anos exercicio

114 CONTROLE DE FREQUENCIA (SUBCLASSE)

114.01 Folhas/ espelhos/ cartdes/ livias (Espécie Documental)

tolhas de ponto {espelho de ponto eletrbnico / cartdo de ponto / livro 1 ano 5 anos

ponto

114.02 Justificativas (Espécie Documental)

Justificativas de faltas no trabalho 2anos 4 anos

114.03 Autoriza¢8es (Espécie Documental)

Autorizagies e abonos de ponto 2 angs 4 anos

Autorizagbes para realizacdo de horas extras pagas/compensadas 2 anos 4 anos

114.04 Escalas (Espécie Documental)

Escalas e plantes de trabalho 2 anos 4 anos

114.05 Efetividades (Espécie Documental)

Efetividades de funcionarios 2 anos 4 anos

115 CONTROLE DA FCOLHA DE PAGAMENTO (SUBCLASSE)

115.01 Racibos {Espécie Documental)

Recibos de salério, vencimento, provento e remuneracéo 2 anos 4 anos

115.02 Guias (Espécie Documental)

Guias de recolhimento de contribui¢do sindical 1 ano 29 anos Lei n? 8.036/90 - art.23

Guias de recolhimento de Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - i ha i

FGTS (GR - GFIP - INSS - IPE) 1ano 29 anos \\J Lei n? 8,036/90 - art.23

Fi
115.03 Listas {Fspécie Documental) N/




PODER EXECUTIVO

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
MUNICIPIO DE SANTO AUGUSTO

Listas de empregados para recolhimento de FGTS 1ano 34 anos X Lei n® 8.036/90 - ait.23
Listas com a Relacao Anual de Informagdes Sociais - RAIS 1 ano 34 anos X Decreto-Lei n? 2.052/83
Listas de abertura de contas para pagamento de servidores 1ano 4 anos X

115.04 Relatérios (Espécie Documental)

Relatérios da Folha de Pagamento 1 ano 4 anos X

Relatérios de recolhimento para o Instituto Nacional de Seguro Social - 1 ano 9 X Lei n? 8212/91 - Custeio da
INSS an anes Previdéncia Social
Relatorios de recolhimento do Programa de Integracéo Social - PIS / 1 ano 9 anos X Lei n? 8212/91 - Custeic da
Programa dg Formagéo do Patriménio do Servidor Pablico - PASEP Previdéncia Social
115.05 Declaragtes (Espécie Documental)

DeciaragBes de imposto de Renda Retido na Fonte - DIRF 2 anos 8 anos X Lei n? 5172466 - art. 173,
116 CONTROLE DE CONCURSOS PUBLIGCOS E PROCESSOS

SELETIVOS (SUBCLASSE)

116.01 Fichas (Espécie Documental)

Fichas de inscricdo de candidatos (aprovados / reprovados) 5 anos 5 anos X Apos a aprovagio pelo TCE
116.02 Dossiés (Espécie Documental)

Dossids de concurso publico 5 anos 5 anes X

Dossiés de processo seletiva § anos 5 anos X

116.03 Provas (Espécie Documental)

Provas escritas, praticas efou de titulos 5 anos 5 anos X Apds a aprovagdo pelo TCE
116.04 Recursos (Espécie Documental)

Recursos interpostos quante a inscrigdes, revisdes de provas efou 5 anos 5 anos X

notas

116.05 Convocacdes (Espécie Documental)

GConvocagdes de aprovados 5 anos 5 anos X

116.06 Termos (Espécie Documental) P

Termos de desisténcia de vaga na selecdo 5 anos 5 anos X /

117 AVERIGUAGAC DE PROCEDIMENTOS DISCIPLINARES
SUBCLASSE)




ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
MUNICIPIO DE SANTO AUGUSTO

PODER EXECUTIVO
117.01 Processos (Espécie Documentai)
Processas relativos a Sindicancia Administrativa m,_mm%ﬂm_o 2 anos X 10 anos apds publicagéo no mural
Processos Administrativos Disciplinares m_...p:mao 2 anos X
vigente
[ 120 CONTROLE DE COMPRAS E LICITAGOES {(CLASSE)
120.01 Processos (Espécie Documental)
Processos de compra direta {orcamentos) 4 anos G anos
) T Enquanto
Processos por Dispensa de Licitagdo vigente 3anos X
C o . Enguanto
Processos de licitacio - Carta Convita vigente J anos x
Processos de licitagdo - Chamada Publica mﬂm%ﬁo 3 anos X
Pracessos de licitagdo - Chamamento Pablice (inclusive regidos pela Engquanto 3 anos x
Lei 13.019/ 2014) vigente
C Enguanto
Processos de licitagédo - Tomada de Precos vigente 3 anos X
C P Enquanto
Processos de licitagédo - Concorréncia Publica vigente 3 anos X
Processos de licitagdo - modalidade desconhecida mﬂmmmﬁo 3 anos X
C ‘. . n . Enquanto
Processos de licitagdo - Pregdo Presencial / Pregéo Eletrdnico vigente 3 anos X
o S Enguanto
Processos de Inexigibilidade de Licitagio vigente 3 anos X
Ce - Enquanto
Processos de licitagdo - Leildo vigente 3 anos %
Processos administrativos ndo autorizados 1 ano 3 anos
120.02 Termos (Espécie Documental)
Termos de Adesao a licitagdo de outro érgéio mﬂm%ﬁo 1ano X \
[ /
120.03 Cerlificados (Espécie Documental) ¥ /
- . Enquanto z\
Certificados de Registro Cadastral de Fornecedores vigente 4 anos g K

10




PODER EXECUTIVO

& h. ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
MUNICIPIO DE SANTO AUGUSTO

120.04 Contratos {(Espécie Documental)

s Enquanto
Contratos de licitagGes vigente J anos X
- Avaliag&o realizada de documento
120.05 Memorandos (Espécie Documental) 4 anos 6 anos em documento
. L Avaliagdo realizada de documento
120.08 Oficios (Espécie Documental) 4 anos 6 anos em documento
130 GESTAO DE RECURSOS MATERIAIS {CLASSE)
131 CONTROLE DO PATRIMONIO MOBILIARIC (SUBCLASSE)
131.01 Cadastros (Espécie Documental)
. . Eliminagio apds nova relagéo do
Cadastros de bens patrimoniais 4 anos 4 anos X cadastro
Cadastros de funcionérios responsaveis pelos bens patrimoniais 4 anos 4 anos X
131.02 Solicitacbes (Espécie Documental)
Solicitaces de transferéncia de patrimdnio fisico 4 anos 4 anos b
131.03 Certificados (Espécie Documental)
Certificados de garantia de bens patrimoniais (notas fiscais) mﬂmmwﬁo 5 anos
131.04 Inventarios (Espécie Documental)
Inventarios de bens patrimoniais (entradas e baixas) 1ano 3 anos X
131.05 Registros (Espécie Documental)
Registros de bens patrimoniais (entradas ¢ baixas) 1 ano 3 anos X
Registros de ocorréncias em caso de roubof/furto - BO 1ano 3 anos X
131.06 Relatérios (Espécie Documental)
Relatdrios anuais de bens patrimoniais 1ano 3 anos X ”
/i
131.07 Termos (Espécie Documentai} / ;
Termos de Doacéo 1 ano 3 anos X, i
\ X NL/
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
MUNICIPIO DE SANTO AUGUSTO

PODER EXECUTIVO
- Enquanto
131.08 Atas (Espécie Documental} vigente 1ano
- Avaliagéo realizada de documento
131.09 Memorandos (Espécie Documental) 4 anos 6 anos em documento
. - AvaliagZo realizada de documento
131.10 Oficios (Espécie Documental) 4 anos 6 anos em documento
132 CONTROLE DO PATRIMONIO MOBILIARIO (SUBCLASSE)
132,01 Contratos (Espécie Dacumental)
Contratos de concessdo/ de permissao de uso m:.ncm:"o 4 anos
vigente
132.02 Escrituras (Espécie Documental)
Escrituras publicas 1ano 2 anos
132.03 Processos (Espécie Documental)
Processos de alienagdo de imévels publicos 1ano 2 anos X
Processos de venda de imdveis 1ano 2 anos X
Processos de doacéo de imoveis 1 ano 2 anos X
Processos de aquisig3o de imdvsis particulares ou piblicos 1 ano 2 anos X
Processos de permuta/desapropriagao 1ano 2 anos X
Processgs de certidéo de vias publicas/dagdo em pagamento/penhora 1 ano 2 anos X
Processos relativos a termos de autorizagéo de uso 1 ano 2 angs X
Processos relativos a termo de ocupacio e posse 1ano 2 anos X
Processos de autorizagéo para fechamento de loteamentos, vilas efou
ruas sem saida 1 ano 2anos x
Processos de origem do Ministério Publico 1 ano 2 ancs X
_ Avaliagdo realizada de documento
132.04 Memorandos (Espécie Documental) 4 anos 6 anos em documento
132.05 Oficios (Espécie Documental) 4 anos 6 anos Avaliagéo realizada de documento

8m documento

133 CONTROLF DO RECEBIMENTO DE MATERIAL (SUBCLASSE)

/
b/

133.01 Notas (Espécie Documental)

=
=

w2

VA L/

er .




PODER EXECUTIVQO

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
MUNICIPIO DE SANTO AUGUSTO

Avaliagao realizada de documento

Notas fiscais 2 anos 4 anos em documento {vetificar cada
hem)
133.02 AutorizagGes (Espécie Documental)
Avaliag8o realizada de documento
Autorizagbes de fornecimento 2 anos 6 anos em documento {verificar cada
bem)
133.03 Requisicbes (Espécie Documental)
e . 5 anos apods o recebimento da
Requisicbes de material 1ano 4 anos compra
140 PROTOCOLO E GESTAC DE DOCUMENTOS E DE ARQUIVOS
{CLASSE)
140.01 Protocolos {Espécie Documental)
. Avaliago realizada de documento
Protocolos de atendimento 4 anos € anos em documento
140,02 Livros (Espécie Documental)
Livres de registro de protocolo 4 anos 6 anos
141 GESTAQ DE DOCUMENTOS E DE ARQUIVOS (SUBCLASSE)
141.01 Convocacdes (Espécie Documental)
Convocagbes para reunides de grupos de trabalho 1ano
141.02 Manuais (Espécie Documental)
Manuais de normalizacéo de procedimentos arguivisticos 2 anos 3 anos
141.03 Tabelas (Espécie Documental)
Tabelas de Temporalidade de Documentes 2 anos J anos
141.04 Planos (Espécie Documental}
Planos de Ciassificacdo de Documantos 2 anos 3 anos
141.05 Termos (Espécie Documental) [ /
Termos de eliminagao / transferéncia / recolnimente de documentos 2 anos 3 anos \." )/
/




ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL,
MUNICIPIO DE SANTO AUGUSTO
PODER EXECUTIVO

141.08 Livros (Espécie Documental)

Livios de controle de entrada de documentos m:.ncmio X Ao encerramento do livro guardar
vigente
141.07 Fichas (Espécie Documental)
. o . QObservar se todos os documentos
Fichas de controle diario de empréstimo de documentos 2 anos 4 anos foram entregues
o Avaliacdo realizada de documento
141.08 Memorandos (Espécie Documental) 4 anos G anos em docurmento
; - Avaliagdo realizada de documento
141.09 Oficios (Espécie Documental} 4 anos 6 anos em documento
150 GESTAO DE BENEFICIOS PREVIDENCIARICS - RPPS
{CLASSE)
; Enquanto
150.01 Atas (Espécie Documental) vigente 1 ano X
150.02 Extratos (Espécie Documental)
Extratos e movimentos bancarios 1ano 4 anos Lein? 5,172/66 - art. 173
Extratos bancarios das aplicagtes do Fundo 1ang 4 anos Lein®5.172/66 - art. 173
150.03 Livros (Espécie Documental)
Livros de calculo atuarial 1 ano 2 anos X
150.04 Listas (Fspécie Documental)
Listas de Demonstrative DIPR 1 ano 4 anos
Listas Demonstrativo DAIR 1 ano 4 anos
Listas Demonstrativo DPIN 1 ano 4 anos
150.05 Credenciamentos (Espécie Documental)
Credenciamentos bancéarios 1ano 4 anos X
Credenciamentos Fundos 1anc 4 anos X
150.06 Oficios (Espécie Documental) 4 anos 6 anos Avaliaggo realizada de documento
’ N em n__oncz..mao
- , A\ /
160 GESTAO DE VEICULOS DA MUNICIPALIDADE / DE ) { ) / i
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| ) ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
8., MUNICIPIC DE SANTO AUGUSTO
PODER EXECUTIVO

TERCEIROS (CLASSE)

160.01 Fichas (Espécie Documental)

Fichas de controle do consumo de combustivel e da troca de pecas 4 anos 6 anos
160.02 Planilhas (Espécie Dacumental)

Pianilhas de controle de saida de veiculos 4 anos 6 anos

170 SERVICOS DA JUNTA MILITAR (CLASSE)

171 ALISTAMENTO MILITAR {(SUBCLASSE)

171.01 Planithas (Espécie Documental)

. , . Proceder aos encaminhamentos
Flanilhas de alistamento militar 1 ano 2 anos X necessaios para 0s &rgaos
171.02 Mapas (Espécie Documental}

. . Proceder aos encaminhamentos
Mapas de alistamento militar 1ano 2 anos X necessarios para os Grgios
171.03 Solicitagbes (Espécie Documental)
N . . : t Proceder aos encaminhamentos
a
Solicitagfes de 22 via de dispensa de incorporagio 1ano 2 anos NECesSATos para os drgacs
171.04 Certificados (Espécie Documental)

. . . - . o Proceder aos encaminhamentos
Certificados de dispensa de incorporagéio ao servigo militar 1 ano 2 anos X necessarios para os orgios
Certificados de alistamento militar 1 ano 2 anos X
171.05 Listas (Espécie Documental)

. . Proceder aos encaminhamentos
Listas de taxas e multas referentes ao alistamento 1ano 2 anos X necessarios para os érgios

. . . - Proceder aos encaminhamentos
Listas de aptos e inaptos ao servico militar 1 ano 2 anos X necessdrios para os 6rgaos
171.06 Relatdrios (Espécie Documental)
Relatdrios mensais de alividades 1 ano 2 anos
Relatérios anuais de atividades {acompanhados de gréficos \.,
estatisticos) Tano 2 anos X
Relatdrios de Shitos 2 anos 4 anos Do~/

LA \A ]/




PODER EXECUTIVO

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
MUNICIPIO DE SANTO AUGUSTO

171.07 Livros (Espécie Doctimental)

Livros de ceriificados emitidos

Apds ¢ encerramento do livro

em documento

1ano X uardar
171.08 Fichas (Espécie Documental)
Fichas de selegdo referentes ao relatério de inspecio de salde 2 anos 2 anos
iacs lizada de documento
171.09 Memorandos (Espécie Documental) 4 anos 6 anos Avaliagdo realiza nt

Avaliag&o realizada de decumento

em documento

200 FINANCAS

210 CONTROLE DO ORCAMENTO PROGRAMA E DO
PLANEJAMENTO ECONOMICO E FINANCEIRO (CLASSE)

210.01_Leis (Espécie Documental)

Leis Orgamentarias 1 ano 5 anos X Copia eliminagéo

210.02 Decretos {Espécie Decumental)

Decretos Executivos relativos ao Orcamento (capia) 1ano 5 anos Cépia eliminagao

210.03 Processos (Espécie Documental)

Processos relativos a Lei de Diretrizes Orgamentarias - LDO 1 ano 5 anos X Copia eliminagdo

Pracessos relativos ao Orgamento Programa Plurianual (inclusive 1 ano 5 anos X Copia eliminacéo

propostas setoriais) - ——

Processos relativos ao Qrgamento Programa Anual 1 ano 5 anos X Cépia eliminagéo

Processos relativos a empréstimos bancarios 1ano 5 anos X Capia eliminagdo

Processos relativos & liberagdio de verbas efou auxilio subvengéo 1 ano 5 ancs X Copia eliminagio

Processos relativos a convénios 1ano 5 anos X _A3bpia eliminagio
/

211 ESTUDOS E PROJECOES (SUBCIASSE) . L /

211.01 Listas (Espécie Documental) \in \ AN/




FODER EXECUTIVO

ESTADO DO RIOC GRANDE DO SUL
MUNICIPIO DE SANTO AUGUSTO

Listas com indicadores econdmicos 1ano 4 anos

211.02 Tabelas (Espécie Documental)

Tabelas de Projecdes financeiras da folha de pagamento 1ano 5 anos X

Tabelas de Projegdes financeiras da receita iano 5 anos X

212 ACOMPANHAMENTO, FISCALIZAGAO E ALTERAGOES DO

ORGCAMENTO (SUBCLASSE)

212.01 Demonstrativos (Espécie Documental)

Demonstrativos da execugdo orgameantaria 1ano 5 anos X

212.02 Relatdrios {Espécie Documental)

Relatorios de liquidagdo de empenhos e despesas consolidadas 1ang 5 anos X

Relatérios de validag&o € encaminhamento do PAD e Demonstrativo 1 ano 5 Anos X

simplificado do relatério resumido da execugéc orcamentaria

Reiatérios de Gestdo Fiscal 1ano 5 anos X

Relatdrios do Movimente Orcamentario 1 ano 5 anos X

212.03 Registros {(Espécie Documental)

Registros orcamentarios da despesa por elemento e por cota 1 ano 2 anos X

212.04 Relagdes (Espécie Documental)

Relagdes de despesas e receitas extra orcamentarias 1ano 4 anos X

212.05 Processos (Espécie Documentai)

Processos (dossié) de prestagdo de contas de pagamento de Enquanto 1 ano X

fornecedores, contratos, servicos e obras vigents

Processos de auxilio, subvengdo e contribuicio 1ano 5 anos X

212.06 Balangos (Espécie Documental)

Balangos dos Sistemas Orgamentario, Financeiro, Patrimonial e de 1 ano x

variagdes

212.07 Solicitagbes {Espécie Documental)

SolicitagGes de remanejamento de recursos (memorandos) 1 ano 5 anos N
212,08 Programacdes (Espécie Documental) \Zay
Programac6es da despesa orcamentaria 1 ano 5 anos XN\ N/ /
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
MUNICIPIO DE SANTO AUGUSTO

PODER EXECUTIVO
Programacdes financeiras de desembolso 1 ano 5 anos X
220 CONTROLE DA CONTABILIDADE (CLASSE)
220.01 Balancetes (Espécie Documental) 1ano 5 anos X
220.02 Balangos (Espécie Documental) 1ano 5 anos X
220.03 Conciliagbes {Espécie Dogumental}
ConciliagGes bancarias 1 ano 20 anos
220.04 Lotes contabeis (Espécie Documental) 1 ano 5 anos X
220.05 Boletins {(Espécie Documental)
Boletins analiticos da Receita/Livro da Receila 1ane 5 anos X
220.06 Livros {(Espécie Documental)
Livros Razao 1 ano 5 anos X
Livros Diario 1 ano 5 anos X
Livros Didrio Geral para ¢ TCE 1 ano 5 anos X
Livros do Encerramento do Exercicio 1ano 5 anos X
221 MOVIMENTAGAOQ DIARIA DE CAIXA E DE BANCOS
(SUBCLASSF)
221.01 Notas (Espécie Documental)
Notas de empenho anuladas/estornadas 1 ano 10 anos
Notas de empenho pagas por tipo de despesa {Documento de despesa 1ano 10 anos X Dependendo da despasa que
pags ) gerou o empenho
221.02 Boletins (Espécie Documental)
Boletins de caixa 1 ano 5 anos X
Boletins de bancos 1ano 5 anos X
221.03 Extratos (Espécie Documental) AN
Extratos bancarios 5 anos 10 anos _
221.04 Taldes (Espécie Documental) \ o~ /
Taldes de cheques/cheques cancelados/canhotos de cheques S anos 10 anos v |/

@Wﬁ\ 18




PODER EXECUTIVO

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
MUNIC{PIO DE SANTO AUGUSTO

221.05 Processos (Espécie Documental)

Processos (dossié) de prestagic de contas de verbas de outros 6rgaos

(compra de material permanente, de material de consumo, prestacgao mmnmwﬁo 5ancs
de servico, obras) g
‘s - CL Enquanto
Processos {dossié) de prestagdo de contas dos Fundos Municipais vigente 5 anos
Processos (dossié) de prestagdo de contas de adiantamento para Engquanto 5 anos
despesas vigente
i ~ : « Enquanto
Processos (dossié) de prestagdo de contas de auxilio a subvengdes vigente 5 anos
Processos (dossi@) de pagamentos judiciais - precatorios mﬂm%ﬂc 5 anos
230 CONTROLE DA TESOURARIA (CLASSE)
231 CONTROLE DO MOVIMENTO BANCARIO (SUBCLASSE)
231.01 Boletins (Espécie Documental)
Boletins de caixa da tesouraria (receita e despesa) 1 ano 5 anos
231.02 Extratos (Espécie Documantal)
Extrates bancarios de transferéncias, aplicacées e resgates 1 ano 10 anes
231.03 Relatorios (Espécie Documental)
Relatdrios do Sistema de Cobranga Bancério - SICOB 5 anos 10 anos
231.04 Autorizactes (Espécie Documental)
Autcrizaghes de pagamento através de TED e DQC 5 anos 20 anas
232 MOVIMENTAGAO DA RECEITA DIARIA DE CAIXA
{SUBCLASSE)
232.01 Avisos {Espécie Documental)
Avisos de créditos 1 ano 20 anas
240 GESTAO DA RECEITA, DESPESA F DA DIVIDA PUBLICA
(CLASSE) _
240.01 Processos (Espécie Documental) y /
Processos (dossié) relativos 2 inscrico e baixa em divida ativa 1ano 10 anos A )/
Processos {dossié) relativos & cancelamento/anistia de tributos 1ano 10 anos N /
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PODER EXECUTIVO

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
MUNICIPIO DE SANTO AUGUSTO

/multas/ juros/ correcio monetaria

ESTADO

Processos (dossié) relativos 4 isenco de tributos (taxas e impostos) 1 ano 10 anos
240.02 Relatcrios {Espécie Documental)
Reiatérios demonstrativos de pagamento da divida ativa 1ano 4 anos
Relatérios de contribuintas com divida ativa 1 ano 4 anos
Avaliar: camnéds nao pagos e ndo
240.03 Carnés (Espécie Documental) 1 ano 4 anos retirados - eliminar; carnés pagos
guardar pelo prazo estipulado

240.04 Certidées (Espécie Documental) .
Certiddes negativas / positivas de débitos municipais (sistema) 1ano Eliminar mwmﬂ%%%% imento da
240.05 Contratos (Espécie Documental)
Contratos de confisséo de divida Enquanto 4 anos X

vigente
Contratos de financiamento de calcario e sementes - Pragrama Troca- Enquanto 4 ancs
Troca SEDECOM vigente
240.06 Avises (Espécie Documental)
Avisos de cobranga amigavel dos débitos inscritcs em divida ativa Enquanto 4 anos
{notificactes) vigente
240.07 Termos (Espécie Documental)

N . ; Enguanto
Termos de confissdo da divida ativa vigente 4 anos
250 FISCALIZACAQ TRIBUTARIA (CLASSE)
250.01 Guias (Espécie Documental)
Guias de Imposto sobre Service - ISS 1ano 9 anos X
Guias de Imposto de Transmisséo de Bens e Imoveis - ITH| 1ano 14 anos X
Guias modeic A e B {(mavimentagdo de pessoa jurldica e fisica) 1 ano 9 anos X
Guias do Imposto de circulagio de mercadorias sobre servigos - ICMS 1 ano 9 anos X \, y
LY

a\
N

250.02 Relatorios (Espécie Documental)

><_--
¢
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PODER EXECUTIVO

1
i m ESTADO DO RIO GRANDE DQ SUL
MUNICIPIO DE SANTO AUGUSTO

Relatdrios de fiscalizagdo (sistema e fisico) 1ano 14 anos
A Avaliagao realizada de documento
250.03 Memorandos (Espécie Documental) 1 ano 1ano em documento
250.04 Oficios (Espécie Documental) 1ano 1 ano Avaliagio Mwmwwmmwzmmﬁmcncamio
251 SERVIGOS DE ATENDIMENTO AO PRODUTOR RURAL
(SUBCLASSE)
251.01 Fichas (Espécie Documental)
Fichas de cadastramento de produtor 1ano 4 anos
251.02 Relatérios (Espécie Documental)
Relatorios resumo de emisséo de taldo de produtor 1 ano 4 anos
251.03 Comprovantes (Espécie Documental)
Comprovantes de emissdo de talbes avulsos 1ano 4 anos
251.04 Certificados (Espécie Documental)
Certificados de cadastre de imbveis rurais 1 ano 4 anos
AutorizagBes de retirada de bloco de produtor 1 ano 4 ancs
251.06 Canhotos (Espécie Documental)
Canhotos de entrega de bioco de produtor 1ano 4 anos
260 MANUTENGAO E ATUALIZAGCAO DOS CADASTROS
MUNICIPAIS (CLASSE)
260.01 Cadastros (Espécie Documental)
Cadastros de imdveis urbanos (sistema e fisico) 1 ano
260.02 Relatdrios (Espécie Documsntal)
o o Eliminar apés a elaboragéo de
Relatdrios de logradouros e de numeracdo (sistema) SESUPLAN 2 anos outro relatério atualizado
-~
260.03 Requisicbes (Espécie Documental) i1 [ ;
Requisicdes de atualizacdo de dados cadastrais 1 ano 1 ano Vol v/

%‘ Mul




PODER EXECUTIVO

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
MUNICIPIO DE SANTO AUGUSTO

Requisictes de alteracdo cadastral referente a retificacéo de area 1 ano 1 ano
260.04 Croquis (Espécie Documental)
Croquis de recadastramento (sistema) i ano 1 ano
260.05 Certidbes (Espécie Documental)
CertidBes de localizago/ area construida/ tributada/ ano e existéncia/ Enguanto
de cadastramento/ de inscrigdo imobiliaria / de valor venal (cadastro e <_n_m:$ 5 anos
langamento) / de nome e endereco de proprietério (sistema) g
261 ATIVIDADES ECONOMICAS E SOCIAIS DO MUNICIPIO
{SUBCLASSE)
261.01 Cadastros {Espécie Documental) (sistema e fisico)
Cadastros de atividades 1ano 1ano
261.02 Relatdrios (Espécie Documental)
. . - . . Eliminar apds a elaboragdo de
Reilatorios de cadastrados - Pessoa Fisica e Juridica {sistema e fisico) 2 anos outro relatorio atualizado
- o . Eliminar apts a elaboragio de
Relatérios de empresas por logradouro e por atividade (sistema) 2 anos outro relatério atualizado
o . . - . Eliminar apds a elaboragdo de
Relatorios de baixas de Inscrigde Municipal {sistema) 2 anos outro relatério atualizado
261.03 Fichas (Espécie Documental) (sistema ¢ fisico)
Fichas de Inscricdo Municipa! - Pessoa Fisica ou Juridica 1 ano Tano
261.04 Certidoes (Espécie Documental)
CertidGes de Inscrigdo de pessoa fisica ou juridica (sistema) 1 ano Eliminar apds vencimento
261.05 Autorizagdes (Espécie Documental)
Autorizagies de impressao de documentos fiscais - AIDF 1ano 1 ano
261.06 Guias (Espécie Documenta]) (sistema)
Guias de arrecadagdo municipal de imposto Sobre Servigo - ISSQN 1T ano 5 anos Art. 173 do O@mo Tributario
Guias de recolhimento de comércio ¢ prestagio de setvigos em vias e 1 ano 5 anos Art. 173 do ﬂog_m_o Tributario

fogradouros publicos (taxa de licenca)

|

4
) X

22




FODER EXECUTIVO

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
MUNICIPIO DE SANTO AUGUSTO

261,07 Alvaras (Espécie Documental)

taxi

Alvaras de licenca para funcionamento 1ano 1ano
270 FISCALIZACAO E POSTURAS MUNICIPAIS (CLASSE)
270.01 Autos {Espécie Documental)
Autos de apreensdo de mercadorias 1ano 5 anos
Autos de infracdo e mulia - AlM/reinscidéncia 1 ano 5 anos Avaliar um a um
270.02 Editais (Espécie Documentaf)
o . = Enquanto
Editais de notificacio vigente 2 anos
270.03 Termos (Espécie Documental)
Termos de Permissdo para realizagao de festas, bailes, reunides mﬁmmmﬁo 1 ano
270.04 Processos {Espécie Documental)
Processos (dossi€) relativos a cassagdo de licenga (comércio e 1 ano 3 anos
servicos em logradouros publicos/ autbnomo/ estabelecimento)
Processos (dossi€) relativos a devolugdo/doagio/eliminacio de 1 ano 4 anos
mercadoria apreendida
Processos {dossi8) relativos a interdicio de atividades 1ano 4 anos
Processos (dossié) a recurso de Auto de Infragio € Multa - AlM 1 ano 5 anos Avaliar cada multa
Processos (dossié) relativos a liberag3e de interdicdo 1ano 1 ano
Processos (dossié) de concesséo de linhas, trajetos e de servigos de 1 ano 1 ano

300 SERVICOS PUBLICOS

300.01 PECUARIA E AGRICULTURA

300.01.10 OCRGANIZACAQ E FUNCIONAMENTO (CLASSE)

st
300.01,11 CONTROLE DE RECURSOS ADMINISTRATIVOS E \ ’
FINANCEIROS (SUBCLASSE) J
300.01.11.01 Contratos {Espécie Documental) R ey
Contratos de financiamento agropecuatio do Fundo Rotativo Enguanto 1 ano N XN/, /




ESTADO DO RIQ GRANDE DO SUL
MUNICIPIO DE SANTO AUGUSTO

PODER EXECUTIVOQO

(programa troca - troca de sementes (Funder), adubo, calcario, recibos vigente

de agua)

300.01.11.02 Memorandos (Espécie Documental) 4 anos € anos Avaliagdo realizada de documento

T P em documento
- - Avaliagdo realizada de documento

300.01.11.03 Cficios (Espécie Documental) 4 anos 6 anos em documento
300.01.11.04 Certificados (Espécie Documental)

Certificados de Cadastro de Imdvel Rural - CCIR - INCRA 2 anos 4 anos

300.01.20 SERVICOS DA AGRICULTURA - PATRULHA AGRICOLA
| (CLASSE)

300.01.21 ATENDIMENTO AO PRODUTOR (SUBCLASSE)

300.01.21.01 Protocolos {Série Documental) 2 ancs 4 anos Dependendo do conteiido
300.01.21.02 Solicitagbes (Série Documental)

Solicitagbes de atendimento executados e ndo executados (alevines, Dependendo do contelido

1ano 5 anos

mudas)

300.01.21.03 Relatérios {Série Documental)

Relatorios de servigos agropecuarios (pogos, agudes) 1 ano 19 anos

300.01.21.04 Fichas (Série Documental)

Fichas de servigos agropecuérios 1ano 3 anos

300.01.21.05 Planithas {Série Documental)

Planilhas de atendimento executados e nde executados 2 ancs 4 anos

300.01.30 INSPECAO MUNICIPAL (CLASSE)

330.01.30.01 Relatdrios (Espécie Documental)

Relatdrios de inspegiies e abates 1 ano S anos

PREFEITURA |

24




PODER EXECUTIVO

ESTADO DO RIQO GRANDE DO SUL
MUNICIPIO DE SANTQ AUGUSTO

300 SERVICOS PUBLICOS

300.02 CULTURA E TURISMO

300.02.10 PLANEJAMENTO E IMPLEMENTAGAO DE POLITICAS
CULTURAIS E TURISTICAS NO MUNICIPIO (CLASSE)

300.02.10.01 Relatérios (Espécie Documental)

Reiatérios dos Conselhos 1ano
Relatérios anuais da area cultural 1 ano
300.02.10.02 Prestacdes de Contas (Espécie Documental)
Prestacdes de contas da area cuitural m:.n_:m:ﬁo 1 ano
vigenie
300.02.70.03 Convénios (Espécie Documental)
Convénios para o desenvolvimento da Cultura/Memoria/Cidadania mﬂmmmﬁo 1 ano
300.02.10.04 Atas (Espécie Documental) Enquanio 1ano
e vigente
300.02.10.05 Regimentos (Espécie Documental)
Regimentos internos do Consetho Municipal de Turismo 1 ano
300.02.10.06 Memorandos (Espécie Documental) 4 anos 6 anos ><m__mmmo%,_mmwmﬂ”,_mmﬁmoncSmmno
300.02.10.07 Oficios (Espécie Documental) 4 anos 6 anos )<m__momom_‘ﬂmhmwmmgmmﬂmoacBm:S
300.02.20 REGISTROS DE EVENTOS E DIVULGAGAC DA AGAO
CULTURAL E TURISTICA (CLASSE)
300.02.20.01 Registros iconagraficos (Espécie Documental)
Fotografias de eventos promovidos pela Secretaria 1ano
300.02.20.02 Registros audiovisuais (Espécie Documental)
CDs 1 ano
DVDs 1 ano /)
P
300.02.20.03 Dossiés (Espécie Documental) b N 7
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m& ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
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Dossiés de eventos de agdo cultural - meio digital e fisico (folders,

catalogos, cartazes) Tano
Dossié do Concurso Um Click para Santo Augusto 1ano
300.02.30 v}._.m_EOEOIOC LTURAL DO MUNICIPIO (CLASSE)
300.02.31 PRESERVACAO DO PATRIMONIO (SUBCLASSE)
300.02.31.01 Termos (Espécie Documental)
Termos de recolhimento de acervo do arquivo municipa! 1 ano
Termos de doagéo de acervo ou comodato para 6 arquivo 1 ano
municipal/biblictecas/museus
300.02.31.02 Fichas (Espécie Documental)
Fichas descritivas catalograficas do museu 1 ana
Fichas cadastro de retirada de livio 2 anos 2 anos
300.02.31.03 Livros (Espécie Documental)
Livros descritivos catalogréficos de bibliotecas 1 ano
. . i o ) Recolhimento apds o
Livros de baixa de material de acervo bibliografico/ museoldgico 1ano encerramente do livro
Livros de registro de visitas no arquive municipal/bibliotecas/museus 1ano Recolhimento apés o

encerramento do livio

300 SERVIGOS PUBLICOS

300.03 ESPORTE E LAZER

300.03.10 PLANEJAMENTO E DESENVOLVIMENTO DE AGOES
VOLTADAS AQ ESPORTE £ LAZER (CLASSE)

300.03.10.01 Convénios (Espécie Documental)

. . Enquanto
Convénios para o desenvolvimento do esporte e lazer vigente , Ve
300.03.10.02 Projetos (Espécie Documental) (1
Projetos de atividades esportivas, de lazer e de avaliagio fisica 1ano [P R\
MN VN [,

e
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300.03.10.03 Dossiés {Espécie Documental)

Dossiés de competicbes desportivas 1ano
- Avaliagio realizada de documento
300.03.10.04 Memorandos (Espécie Documental) 4 anos G anos em documento
. . Avalia¢do realizada de documento
300.03.10.05 Oficios (Espécie Documental) 4 anos 6 anos em documento
- Enquanto
300.03.10.06 Atas (Espécie Documental) vigente 1ano
300.03.20 GESTAQ DE RECURSOS FINANCEIROS (CLASSE)
300.03.20.01 Comprovantes {Espécie Documental)
Comprovantes de pagamentos 1ano 9 anos
300.03.20.02 Processos (Espécie Documental)
- . Enquanto
Processos de prestagéo de contas de projetos e programas vigente 1anc
300.03.20.03 Relatorios (Espécie Documental)
Relatorics anuais de programas 1 ano

300.03.30 CONTROLE DE MATERIAIS E EQUIPAMENTOS
DESPORTIVOS (CLLASSE)

300.03.30.01 Listas (Espécie Documental)

Listas de equipamentos distribuidos

\BELA DE TEMPORALIDADE DE DO

300 SERVICOS PUBLICOS

300.04 GESTAO TERRITORIAL E AMBIENTAL E INFRAESTRUTURA

300.04.10 PLANEJAMENTO E ACOES DE DESENVOLVIMENTO
(CLASSE)

300.04.11 FORMALIZAGAD DE DIRETRIZES E METAS DE AGAO
(SUBCLASSE)

300.04.11.01 Mapas {Espécie Documental)

AN VYA




ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
MUNICIPIO DE SANTO AUGUSTO

PODER EXECUTIVO
Mapas da evolugio urbana mmmmmﬁ”o 1ano
Mapas tematicos (relevo, hidrografia, declividade, carta geotécnica, Enguanto 1 ano
antropisacio) vigente
300.04.11.02 Planos (Espécie Documental}
Plancs Diretores de Desenvolvimento iano 1ano
300.04.12 LEVANTAMENTO E CADASTRAMENTO DE DADOS DO
MUNICIPIO (SUBCLASSE)
300.04.12.01 Cartas {Espécie Documentai)
Cartas Topograficag 1ano 1ano
300.04,12.02 Fichas {Espécie Documental)
Fichas de atualizagdo cadastral 1 ano 1 ano
Fichas de cadastro territorial urbano 1 ano 1ano
300.04.13 FORMALIZACAO DE ACORDOS (SUBCLASSE)
300.04.13.01 Convénios (Espécie Documental)
. . . Enguanto
Convénios para o Desenvolvimento Regional Integrado vigente 1 ano
300.04.13.02 Protocolos {Especie Documantal)
~ Enquanto
Protocoles de Intengdes vigente 1ano
300.04.20 DESENVOLVIMENTO URBANO (CLASSE)
300.04.21 ELABORACAOQO DE DIRETRIZES E METAS (SUBCLASSE)
300.04.21.01 Projetos {Espécie Documental)
Projetos de abertura de Legradouros Pablicos - ruas e avenidas, 2 anos
alinhamento e nivelamento, pracas e jardins
Projetos de intervengéo Urbanistica (urbanizagdo, revitalizagéo, 2 anos
requalificagio)
Projetos de Obras de Arte (pdrtico, rotatdria, ponte e pontilhdo, 2 anos

viaduto, passarela)

300.04.22 ACOMPANHAMENTO E EXECUGAQ DE ACOES
VOLTADAS AO DESENVOLVIMENTC URBANO (SUBCLASSE)

[ |
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% ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
MUNICIPIO DE SANTO AUGUSTO

300.04.22.01 Lisias {(Espécie Documental)

Listas de Cadastro Gerai de Logradouros Piblicos 2 angs X Guardar apds nova atualizagio
300.04.22.02 Plantas (Espécie Documental)
Plantas de localizagdo de dreas 2 anos X
300.04.22 .03 Processos {Espécie Documental)
Processos relativos a adogao/ manutengdo de pracas publicas 2 anos X
Processos relativos & desapropriagdo 2 anos X
300.04.23 PARCELAMENTO DO SOLO (SUBCLASSE)
300.04.23.01 Processos (Espécie Documental)
Processos relativos a aprovagdo de loteamentos 2 anog X
Processos relativos a desmembramento 2 anos X
Processos relativos a loteamentos irregulares 2 anos X
300.04.24 ZONEAMENTO/ USO E OCUPAGAQ DO SOLO
{SUBCLASSE)
300.04.24.01 Certidées {Espécie Documental)
Certiddes de Zoneamento 2 anos X
300.04.24.02 Mapas {Espécie Documental)
Mapas de Zoneamento 2anos X
300.04.24.03 Processos {Espécie Documental)
Processos relativos 3 Certiddo de Zona Urbana/Zona Rural 2 anos
300.04.258 ACOMPANHAMENTO E REGULARIZAGAQ DE
EDIFICAGOES PUBLICAS (SUBCLASSE)
300.04.25.01 Contratos {(Espécie Documental)
Contratos de servigos técnicos especializados 2 anos X
1
300.04.25.02 Dossiés (Espécie Documental) {
Dossiés de obras publicas 2 anos X [\~ /

§ oF .




PODER EXECUTIVO

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
MUNICIPIO DE SANTO AUGUSTO

300.04.25.03 Guias (Espécie Documental}

Guias de Anotagiies de Responsabilidade Técnica (ART’s) 2 anos
300.04.25.04 Memoriais (Espécie Documental)
Memeoriais descritivos 2 anos
300.04.25,05 Processos (Espécie Documental)
Enquanto
Processos relativos a edificagéo plblica vigente +1
ano
Enquanto
Processos relativos a reformas de edificios ptblicos vigente +1
ano
300.04.25.06 Projetos (Espécie Documental)
Enquanto
Projetos completos de edificios publicos vigente +1
ano
300.04.25.07 Relatdrios (Espécie Documental)
Enquanto
Reiatdrios de acompanhamento da execugio de obras publicas vigente +1
ano
300.04.26 EDIFICAGOES PARTICULARES (SUBCLASSE)
300.04.26.01 Guias (Espécie Documental)
Guias de AnotagBes de Responsabilidade Técnica (ART's) 2 anos
300.04.26.02 Matriculas (Espécie Documental)
Matriculas do imével 2 anos
4
300.04.26.03 Memcriais (Espécie Documental)
Memoriais descritivos 2 anos
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300.04.26.04 Projetos (Espécie Documental)

Projetos de engenharia (arquiteténico, elétrico, hidro-sanitario)

2 anos

300.04.27 LICENCIAMENTO DE OBRAS PARTICULARES
(SUBCLASSE)

300.04.27.01 Alvaras {Espécie Documental)

Alvaras de licenga construgéo

2 anos

300.04.27.02 Autorizagbes (Espécie Documental)

Autorizagbes para abertura de vala e posterior fechamento

2 anos

2 anos

300.04.27.03 Cartas (Espécie Documental)

Cartas de habitagio

2 anos

2 anos

300.04.27.04 Certidoes (Espécie Documental)

CertidGes de localizagdo e para fins de averbacéo

2 anos

2 anos

300.04.27.05 Guias (Espécie Documental)

Guias informativas do Imposto de Transmisséo “Inter - Vivos”

2 anos

2anos

300.04.28 DESENVOLVIMENTO DE PROJETOS E OBRAS COM
RECURSOS FEDERAIS (SUBCLASSE)

300.04.28.01 Processos (Espécie Documental)

Processos de Prestagéo de Contas do PAC - Programa de Aceleragio
do Crescimento

Enguanto
vigente

3 anos

Processos de Prestagéo de Contas Fundopimes - Fundo de
Investimentos do Programa Integrado de Melhoria Social

Enquanto
vigente

3 anos

300.04.30 OBRAS PUBLICAS E INFRAESTRUTURA (CLASSE)

300.04.31 ACOMPANHAMENTO DAS ATIVIDADES DE DRENAGEM
(SUBCLASSE)

300.04.31.01 Processos (Espécie Documental)

Processos relativos & manutengio de sistemas de drenagem de
canalizac8o de rios e cérregos

1ano

3 anos

D

300.04.31.02 Relatérics (Espécie Documantal)

Relatorios de acompanhamento de execugfio de obras de galerias

1 ano

3 anos
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pluviais (diario de obras podendo acompanhar fotografias)

300.04.32 ACOMPANHAMENTO E REGULARIZAGAO DE OBRAS
DE SANEAMENTO (SUBCLASSE)

300.04.32.01 Processos (Espécie Documental)

Processos de acompanhamento de execugio de obras de sistema de

abastecimento de dgua (ordem de servigo, didrio de obras, mediges, 1ano Janos X

notificagGes, oficios e fotografias)

300.04.32.02 Projetos (Espécie Documental)

M%mﬁwﬁ de manuteng&o dos sistemas de abastecimento de 4gua e 1 ano 1 ano x

_ua_mﬂ.o.w de w_mnm.am de abastecimento de agua (plantas, memoriais 1 ano 2 anos X

descritivos, planilhas)

Projetos de sistemas de coleta e tratamento da rede de esgoto 1anc 1 ano X

300.04.33 ACOMPANHAMENTO E REGULARIZACAC DE OBRAS

DE ILUMINAGAO PUBLICA {SUBCLASSE)

300.04.33.01 Projetos (Espécie Documental)

Projetos de eletrificacio rural 1ano 1 ano X

Projetos de lluminagéo de Logradouros Publicos (vias, pracas, jardins) 1ano 2 anos X

Projetos de manutengéo da rede de iluminacio plblica 1ano 2 anos X

Projetos de remogio de postes de iluminagéo piblica 1 ano 2 anos X

Projetos de remogao de torres de alta tenséo 1 anc 2 anos X

300.04,33.02 Planithas (Espécie Documental)

Planilhas de acompanhanento de consumo mensal de alta tenséo 1 ano 5 anos

E.m:.__smm de acompanhamento de execugdo de cbras de iluminagio 1 ano 5 anos

publica

300.04.34 ACOMPANHAMENTO E REGULARIZACAO DE OBRAS

DE PAVIMENTAGCAO (SUBCLASSE)

300.04.34.61 Cadastros (Espécie Documental)

Cadastros de ruas e avenidas pavimentadas 1ano 4 anos .
/)

300.04.34.02 Processos (Espécie Documental) /

Processos relativos a laudos avaliatdrios de pavimentacéo 1ano 1ano X |

Processos relativos a pavimentacéo 1ano 1ano X V1

Processos relativos a servicos de manutencao de pavimentagio (tapa- 1 ano 9 anos x &k VINS

——— e
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buraco, recapeamento, entre outros)

300.04.34.03 Projetos (Espécie Documental)

Projetos de manutengéo de guias, sarjetas, muretas, calcadas e meio-

fio 1 ano 2 anos
Projetos de pavimentacéo de ruas e avenidas 1 ano 2 anos o
300.04.34.04 Relaiérios (Espécie Documental)

Relatérios de acompanhamento de obras 1 ano 1 ano

300.04.35 ACOES RELATIVAS A TRANSPORTE, TRANSITO E

SISTEMA VIARIO (SUBCLASSE)

300.04.35.01 CertidGes (Espécie Documental)

Certiddes de alividades exercidas 4 anos 6 anos X
300.04.35.02 Guias {Espécie Documental)

Guias relativas & fiscalizagdo de transito (veiculos particulares} -

notificacdo e multas 1ano 5anos *
300.04.35.03 Solicitacdes (Espécie Documental)

Solicitaces de interdi¢do temporaria de via plblica 1ano 2 anos X

300.04.36 ACOMPANHAMENTO E REGULARIZAGAO DE

SERVICOS DE TAX! E TRANSPORTE COLETIVO (SUBCLASSE)

300.04,36.01 Planilhas (Espécie Documental)

. Eliminagao apds elaboragio de
Planilhas de controle de custo de passagem 1ano 2anos X nova planilha
300.04.36.02 Processos (Espécie Documental)

Processos de focalizagio de ponto de dnibus 1ano 9 anos X

Processos relativos a cassacéo de licenca {motorista) 1ano 29 anos X

Processos relativos a contratos de transporte coletivo 2 anos 5 anos X

Processos relativos 4 criagéio / alteragdo de linhas / horarios / 1 ano 1 ano

itinerarios de énibus ~
Processos relativos 3 emisséo / renovagao de alvaras (transporte ﬂ
alternativo, escolar, fretado, taxi) 1ano 3 anos 7 oy
Processos relativos 4 localizagdo de ponto de taxi 1 ano 1 ano N
Processos relativos a permuta/transferéncia/atastamento de ponto de 1 ano 1 ano N /S S
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taxi

300.04.36.03 Relatérios (Espécie Documental)

Relatorios/ Dados estatisticos relativos ao transperte em geral

1 ano

1 ano

Eliminar apds atualizacéo

300.04 37 ACOMPANHAMENTO DAS ATIVIDADES DE
TERRAPLANAGEM (SUBCLASSE)

300.04.37.01 Ordens de servigo (Espécie Documental)

Ordens de servigo de lerraplanagem

1ano

6 anos

300.04.37.02 Processos (Espécie Documental)

Processos relativos a terraplanagem / cascathamento

1ano

5 anos

300.04.37.03 Projetos {Espécie Documental)

Projetos de terraplanagem

1ano

5 anos

300.04.38 ATENDIMENTO AOS SERVICOS DE LIMPEZA PUBLICA
(SUBCLASSE)

300.04.38.01 Processos (Espécie Documental)

Processos relativos a limpeza piblica

2 anos

J anos

300.04.38.02 Ordens de servico (Espécie Documental)

Ordens de servico de impeza e jardinagem, rocagem, entre outros

2 anos

2 anos

300.04.40 ADMINISTRACAO DO CEMITERIO (CLASSE)

300.04.40.01 Mapas (Espécie Documental)

Mapas do cemitério

1 ano

300.04.40.02 Processos (Espécie Documental)

Processos relativos 4 manutencdo do cemitéric

2 anos

Processos relativos a reparos de jazigos

2 anos

300.04.40.03 Projetos (Espécie Documental)

Projetos de infraestrutura do cemitério

2 anos

300.04.40.04 Listas (Espécie Documental)

Listas dos blocos de sepultamento e relacdo de associados no
cemitério

2 anos

f———.
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Listas de registro de aluguel de carneiras 2 anos X
Listas de registro de compra de terrenos 2 ancs %
Listas de registro de dbitos 2 anos X
Listas de registro de sepultamento/ inumacao/ exumacio 2 anos X
300.04.50 GESTAO DA JARI (CLASSE)
300.04.50.01 Processos (Espécie Documental)
Processos relativos a multas de trénsito 1 ano 29 anos X
300.04.60 POLITICA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE (CLASSE)
300.04.61 EMISSAQ DE LICENCAS AMBIENTAIS (SUBCLASSE)
300.04.61.01 Certiddes (Espécie Documental)
Certidées/declaragdes de licencas ambientais 4 anos 6 anos Eliminagio apés praze de validade
300.04.61.02 Licencas (Espécie Documenial)
Licengas ambientais e florestais 4 anos G anos Eliminar apds renovacao
Licengas! autarizaches de funcionamento de industrias e atividades 4 anos 6 anos Eliminar apés renovagio
300.04.62 CONTROLE DOS SERVICOS DE PODA (SUBCLASSE)
300.04.62.01 Autcrizactes (Espécie Documental)
Autorizactes de poda 1 ano 2 anos
300.04.62.02 Solicitagbes (Espécie Documental)

;s = . - Avaliacdo realizada de documento
Solicitagbes de renovacéio de licenga de operagio 1 ano 3 anos X em documento
Solicitagdes de atendimento e protocoios (executados e ndo 1 ano 3 anos X Avaliagio realizada de documento
executados) em documento
300.04.62.03 Processos (Espécie Documental)

Processos relativos a poda e corte de arvores {Laudos técnicos) 1 ano 5 anos

300.04.63 CONTROLE DE SERVICOS DE FISCALIZACAO

{SUBCLASSE)

300.04.63.01 Laudos (Espécie Documental) /)

Laudos de niveis de poluigdo 1 ano 29 anas

Laudos de niveis de ruido 1 ano 29 anos Vo~
\ X ]/

300.04.63.02 Notificactes (Fspécie Documental) A 28 INAL7
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Notificacdes, Autos de infracio e Multas 1 a@no 29 anos X
300.04.63.03 Relatdrios (Espécie Documental)
Relatérios relativos a areas verdes 2 anos 5 anos X
Relatérios relativos a recursos hidricos 2 anos 5 anos X
Relatdrios relativos a residuos sélidos (iixo domiciliar, entulho) 2 anos 5 anos X
Relatorios de Fiscalizagio 2 anos 5 anog X
300.04.63.04 Vistarias (Espécie Documental}
Vistorias realizadas 2 anos

300 SERVICOS PUBLICOS

300.05 ASSISTENCIA SOCIAL E CIDADAN!IA

300.05.10 POLITICAS E PLANEJAMENTO DE AGCOES SOCIAIS E
CIDADANIA (CLASSE)

. Enquanto

300.05.10.01 Atas (Espécie Documental) vigente 2 anos X

300.05.10.02 Censos (Espécie Documental)

Censos SUAS - Sistema UUnico de Assisténcia Social 2 anos 2 ancs X

300.05.10.03 Planos (Espécie Documental)

Planos de Acéo de Recursos Federais Estaduais (FEAS) 2 anos 2 ancs X

Planos Anuais do Servico S6cio Assistencial 2 anos 2 anos X

Planos de Aces Coletivas {(Reunides) 2 anos 2 anos X

Pianos Plurianuais de Assisténcia Social 2 anos 2 anos X

Plancs Decenais dos Direitos da Crianca e Adolescente 2 anos 2 anos X

Planos Municipais Decenal do Atendimento Sécio Educativo 2 anos 2 anos X

300.05.10.04 Termos (Espécie Documental) / J
Enquanto

Termos de Cooperagao vigente 2 anos X \ .
Enquanto

Termos de Fomento vigente 2 ahos X ; \ \

(4=
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. Enguanto
Termos de Aceite vigente 2 anos X
300.05.10.05 Relatdrios {Espécie Documental)
Relatdrios de inclusdo SISC (Sistema Informacao do Servigo de 1 ano 29 anos
Convivéncia ¢ Fortalecimento de Vinculos Frequéncia Trimestral
Relatdrios Mensais de Atendimentos - RMA - CRAS/CREA 1ano 29 anos
300.05.20 GESTAO DO SISTEMA UNICO DE ASSISTENCIA SOCIAL
- SUAS (CLASSE)
300.05.20.01 Projetos (Espécie Documental) 1 ano 2 anos X
300.05.20.02 Atas (Espécie Documental)

. Enquanto Recolhimento apds o
Livros de atas vigente 1ano X encerramento do livro
300.05.20.03 Listas (Espécie Documental)

Listas de presenga em reuniao 1ano X mcmam:ﬂ“wo:w%os @ ata da
300.05.20.04 Resclugdes (Espécie Documental) 1ano X Capia eliminar
300.05.20.05 Cadastros (Espécie Documental)

Cadastros de Programas Habitacionais 4 anos G anos

Cadastros da Entidade 4 anos 6 anos

300.05.20.06 Planos (Espécie Documental)

Plancs de Agao da Entidade 1ano 2 anos X

300.05.20.07 Relatérios (Espécie Documental)

Relatdrios de Acdo da Entidade 1 ano 2 anos X

300.05.20.08 Relactes (Espécie Documental)

Relacdes de heneficiados 1ano 29 anos \\J
300.05.20.09 Fichas (Espécie Documental} /

Fichas Cadastrais para Programas Habifacionais 4 anos 6 anos [ \/\\w v .
300.05.20.10 Dossiés (Espécie Documental) _9/.# \.—W N
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Dossiés de campanhas institucionais sécio educativas 1 ano 2 anos X
300.05.20.11 Processos {Espécie Documental)
Processos de criacdo de Conselho s incorporacdes 1an¢ 2 anos X
300.05.20.12 Oficios (Espécie Documental) 4 anos 6 anos X 1 ano Avaliagdo realizada de documento
e em documento
300.05.20.13 Mermorandos (Espécie Documental) 4 anos 6 anos X Avaliagdo realizada de documento
e em documente
300.05.30 ACOMPANHAMENTO DOS CONSELHOS (CLASSE)
300.05.31 AGOES DO CONSELHO TUTELAR (SUBCLASSE)
300.05.31.01 Atas (Espécie Documentai)
: Enguanto Recoihimento apés o
Livro de alas vigente 2 anos X encerrameanto do livio
300.05.31.02 Fichas (Espécie Documental)
Fichas de ocorréncia de caso 1 ano 29 anos X
300.05.31.03 Mapas (Espécie Documental)
Mapas de escaia de plantdes 4 anos 6 anos X
300.05.31.04 Processos (Espécie Documental)
Processos de atendimento realizado pelo Conseltho Tutelar 1anc 29 anos X
Processos de Eleigdo dos Conselheiras Tutelares 1 ano 3 anos X Recolhimento apés as eleicoes
300.05.31.05 Relatérios (Espécie Documental)
Relatdrios de uso de viatura oficial e planilha de bordo nos planibes 4 anos § anos X
Relatdrios de visitas realizadas 1 29 anos X
Relatorios do Pader Judicigrio - Vara da Infancia e Juventude 1ang 29 anos X
300.05.31.06 Requisicies (Espécie Documental)
Requisiches de atendimento 1 ano 3 anos X Pl
300.05.32 APOIO AOS DEMAIS CONSELHOS (SUBCLASSE) :
Conselho Municipal Seguranga Alimentar 2 anos Avaliar cgida tipo documental que

") cada conselho produz
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Avaliar cada tipo documental que

Conselho Municipal Comunicagio Infraestrutura e Habitagéo 2 anos X cada conselho produz
Avaliar cada tipo documental que
Conselhe Municipal dos Direitos da Mulher 2 anos X cada oc%wm_so produz 9
- Coa . Avaliar cada tipo documental que
Conselho Municipal Assisténcia Social 2 anos X cada conselho produz
Avaliar cada tipo documental que
Conselho Municipal Crianga e Adolescente 2 anos X cada oo:nmm_s o produz 4
300.05.40 AGOES VOLTADAS AO ATENDIMENTO DE PESSOAS
IDOSAS E DE BAIXA RENDA (CLASSE)
300.05.40.01 Projetos {Espécie Documental) 2 anos
300.05.41 CENTRO SOCIAL DO IDOSO (SUBCLASSE)
300.05.41.01 Listas (Espécie Documentai)
Listas de presenga em reunido 2 anos X Qcmam:ﬂ”mo:wmﬂa aalade
300.05.41.02 Planos (Espécie Documental)
Planos de Acdo de Atividade Coletiva 2 anos X
300.05.41.03 Projetos {Espécie Documental)
Projetos de Atividades para ldoso 2 anos X
300.05.41.04 Processos (Espécie Dacumental)
Processos relativos & solicitagio/renovagéio de carteirinhas para 1 ano 29 anos
ortadores de necessidades especiais - Passe Livre
300.05.41.05 Livros {(Espécie Documental)
Livros de registro de controle e termo de empréstimo de cadeira de
rodas e similares 1 ano 10 anos
/)
300.05.41.06 Relatdrios (Espécie Documental) /
Relatorios sociais da situagio socioecondmica dos solicitantes 2 anos « \
PARECER SOCIAL) ) .
L \ .
300.05.41.07 RequisigBes (Espécie Documental) o\ VX |
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[Requisices de carteira de idoso

2 anos

2 anos

300.05.41.08 Termos (Espécie Documental)

Termos de entregs de carteira de idoso

1 ano

2 anos

300.05.50 COORDENAGAO DE AGOES DE PROTECAO SOCIAL AS
FAMILIAS EM SITUAGAO DE VULNERABILIDADE E RISCO SOCIAL
{CLASSE)

300.05.51 CENTRO DE REFERENCIA ASSISTENCIA SOCIAL -
CRAS (SUBCLASSF)

300.05.51.01 Cadastros (Espécie Documental)

Cadastros de Usudrios do Servigo de Protegao e Atendimento Integral
a Familig - PAIF

2 anogs

H anos

Cadastros de Servigo de Convivéncia e Fortalecimento de Vinoulos -
SCFV - Crianca Adolescente e ldoso

2 anos

300.05.51.02 Planos (Espécie Documentaf)

Planos de Acdo para Atividade Colstiva

2 anos

Planos de Acompanhamento Familiar

2 anos

300.05.51.03 Pareceres (Espécie Documental)

Pareceres Técnicos

T ano

89 anos

300.05.,51.04 Listas (Espécie Documental)

Listas de presenga

2 anos

Guardar junto com a ata da
reunido

300.05.51,05 Prontuarios (Espécie Documental)

Prontuarios SUAS

1 ano

99 anos

300.05.51.06 Registros (Espécie Documental)

Registros de Visita Domiciliar

1 ano

99 anos

300.05.52 BENEFICIOS EVENTUAIS {(SUBCLASSE)

300.05.52.01 Encaminhamentos {Espécie Documental)

Encaminhamentos de concessédo de beneficios

4 anas

6 anos
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300.05.52,02 Termos (Espécie Documental)

Termos de entrega de beneficio 4 anos 6 anos X
300.05.53 PROGRAMA BENEFICIO DE PRESTAGAO CONTINUADA

- BPC NA ESCOLA (SUBCLASSE)

300.05.53.01 Questicnarios (Espécie Documental) 1 ano 3 anos X
300.05.53.02 Fichas {Espécie Documental)

Fichas de acompanhamento das Familias 1 ano 99 ancs X
Fichas de Acompanhamento Individual 1 ano 99 anocs X
Fichas de controle & de registro de visita domiciliar 1 ano 99 anas X
300.05.53.03 Estudos {Espécie Documental) 1 ano 98 anos X
Estudos Sociais para Encaminhamento de BPC Idoso/ Deficiente 1ano 9% anos X
Wmﬂ_n%m Sociais para Encaminhamento Judiciario/ MP / Conselho 1 ano 99 anos X
Estudos Sociais e Relatdrios para Encaminhamento Judiciario/ MP /

Conselho Tutelar 1ano 99 anos X
300.05.53.04 Avaliaces (Espécie Documental)

Avaliages Psicoldgicas 1 anc 99 anos X
300.05.53.05 Listas (Espécie Documental)

Listas de Presenca 2 anos Guardar com a ata da reunido
Listas de frequéncias Bolsa Escola/Familias 1ano 29 anos X

300.05.53.06 Programas (Espécie Documental)

Programas PET), PIA, PRO JOVEM

Ver os documentos um a um

Programa de Agdo e Acompanhamento Social de Familias em situacéo
de vulnerabilidade e risco sccial

Ver os documentos um a um

Programa Cadastro Unico do Governo Federal

Ver os documentos um a um

Programa Primeira Infancia Melhor - PIM

Ver 0s documentes um a um

Programa Bolsa Familia

Ver os documentos um a um

300C.05.53.07 Projetos (Espécie Documental)

Projetos Viver Bem

Ver os documentos um a um

Projetos de Inclusdo Social

prr

Ver os documentos um a um
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300.05.53.08 Dossiés (Espécie Dgcumental)

Dossiés de documentos pessoaisfpericias

1 ano

99 anos

300.05.53.09 Comprovantes (Espécie Documental)

Comprovantes de entrega de 22 via de registro de nascimento, ébito,
oculos, leite, fotos, passagem, etc

4 anos

6 anas

300.05.53.10 Relatérios (Espécie Documental)

Relatorios do Cadastre Unico (FPGB Unitario e Muitiplo)

1ano

10 anos

Relatérios do Programa Bolsa Familia

1 ano

10 anos

>

Relatarios do Controle Mensal de Atendimente Cadastra Unico

1 ano

10 anos

300.05.53.11 Registros {Espécie Documental)

Registros de Atendimento Cadastro Unico

1 ano

99 anos

Registros de Atendimento Domiciliar Unico

1 ano

99 anos

300.05.53.12 Requerimentos (Espécie Documental)

2 anos

5anos

300.05.60 COORDENAGCAQ DE ACOES DE PROTECAC SOCIAL A
CRIANCA E AO ADOLESCENTE (CLASSE)

300.05.61 CENTRO DE REFERENCIA ESPECIALIZADO DE SANTQ
AUGUSTO - CREAS -(SUBCLASSE)

300.05.61.01 SERVICO DE PROTEGAQ E ATENDIMENTO
ESPECIALIZADO A FAMILIAS E INDIVIDUOS (PE, Fl} (GRUPO)

300.05.61.01.01 Planos {Espécie Documental)

Planos de acompanhamento Familiar

1 ano

99 anos

300.05.61.01.02 Prontugrios (Espécie Documental)

Prontudrios do SUAS

1ano

99 anos

300.05.61.01.03 Listas (Espécie Documental)

Listas de Presenca

2 anos

Guardar com a ata da reuniao

300.05.61.01.04 Estudos (Espécie Documental)

Estudos do CREAS

ey

Ver os documentos um a um
{rascunho eliminar}

o

AN
&

[
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300.05.61.02 SERVIGO DE PROTEGAO SOCIAL A ADOLESCENTE
EM CUMPRIMENTO DE MEDIDAS SOCIO EDUCATIVAS DE
LIBERDADE ASSISTIDA E PRESTAGAC DE SERVICO A
COMUNIDADE (GRUPO)

300.05.61.02.01 Planos (Espécie Documental)

Planos Individuais de Atendimento 2 anos
Plancs de Agbes 2 anos

300.05.61.02.02 Listas {Espécie Documental)

Listas de Presenca das Agdes Coletivas 2anos

300.05.61.02.03 Relatorios (Espécie Documental)

Relatdrios atendimento a adolescente (LA - Liberdade Assistida) 2 anos

Relatdrios de acompanhamento e avaliagdo de 2 anos

Programas/Projetos/AcGes Saciais com Adolescentes

Relatorios de atividades com grupes de criangas/ adolescentas 2 anos

300.05.62 ACOMPANHAMENTO, ATENDIMENTO AS FAMILIAS DAS

CRIANCAS E ADOLESCENTES ASSISTIDOS E SERVICO DE

ACOLHIMENTO INSTITUCIONAL PARA CRIANGAS,

ADOLESCENTES E {DOSOS (SUBCLASSE)

300.05.62.01 Fichas (Espécie Documental)

Fichas de controle de frequéncia de atividades com pais 1 ano 50 anos

300.05.62.02 Programas {Espécie Documentai)

Programas de servigos de Assisténcia Social 4 crianga e ao 2 anos

adolescente

300.05.62.03 Projetos (Espécie Documental)

Projetos de servicos de Assisténcia Social 4 Crianga e a0 adolescente 2 anos

300.05.62.04 Convénios (Espécie Documental)

Convénios com Instituigdes de Atendimento a Crianga mﬂmmmﬁo 2 anos

300.08,62.05 Ordens (Espécie Documental) -y
Ordens de compra {copia) 2 anos 5 anos / Antes de eliminar avaliar o bem
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300.05.62.06 Aulorizagies (Espécie Documental)

Autorizagbes de Fornecimento

2 anos

6 anos

Avaliac8o realizada de documento
em documento (verificar cada
bem)

300.05.82.07 Requisigdes (Espécie Documental)

2 anos

5 anos

300.05.70 GESTAO DE VEICULOS DA MUNICIPALIDADE / DE
TERCEIROS (CLASSE)

300.05.71 CONTROLE E MANUTENGCAO DE VIATURAS OFICIAIS
 (SUBCLASSE)

300.05.71.01 Planilhas (Fspécie Documental)

Planilhas de Controle de Bordo

2 anos

S angs

300.05.80 SERVICO DE CONFECCAO DE DOCUMENTOS (CLASSE)

300.05.81 SETOR DE CONFEGCGAO DE CARTEIRAS DE TRABALHO
(SUBGLASSE)

300.05.81.01 Efetividades (Espécie Documental)

2 anos

4 anos

300.05.81.02 Recibos (Espécie Daocumental)

Recibos de pagamento autdnamo RPA - Copias 32 Via (1 Finangas)

1 ano

39 anos

40 anos apds pagamento -
precaugao

300.05.81.03 Planilhas (Espécie Bocumental)

Planilhas de Controle de Horas dos Oficineiros

2 ancs

5 anos

300.05.81.04 Protocolos (Espécie Documental)

Protocolos de Atendimento CTPS (Carteira de Trabalho e Previdéncia
Social)

1 ano

10 anos

300.05.82 SETOR DE IDENTIFICAGAD (CONVENIO COM O
ESTADO) (SUBCLASSFE)

300.05.82.01 CARTEIRAS DE IDENTIDADE (SISTEMA} (GRUPO)

300.05.82.01.01 Protocolos (Espécie Documental)

Protocolos de encaminhamento de CID oy RG

1 ano

10 anos

BN

it

300.05,82.01.02 Relatdrios (Espécie Dacumentsl)

<D

=
s
>’<-—-
Y

3
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Relatérios Semanais e Mensais dos RGs enviados ao Departamento

da Ci do Posto de ldentificagdo de Santo Augusto 2 anos 98 anos
Relatdrios de entrega da Cl 3 anos

300.05.82.02 PRESTAGCAO DE SERVIGOS A COMUNIDADE

ADULTOS APENADOS - PSC {(GRUPO)

; Avaliacio realizada de documento
300.05.82.02.01 Memorandos {Espécie Documental) 4 anos 6 anos em documento
300.05.82.02.02 Oficios (Espécie Documental) 4 anos 6 anos Aveliagao realizada de documento
300.05.82.02.03 Atas (Espécie Documental)

Enguanto
Alas de apresentagac vigente 1ano
300.05.82.02.04 Planilhas (Espécie Documental) 2 anos Ver cada assunto

300 SERVICOS PUBLICOS

300.06 SAUDE

300.06.10 POLITICAS DE SAUDE, PLANEJAMENTO ESTRATEGICO
E SUPERVISAO NA AREA DA SAUDE PUBLICA MUNICIPAL
(CLASSE)

300.06.10.01 Planos (Espécie Documental)

Planos plurianuais da drea de Satde 4 anos
Planos e programas setoriais da area da saude 2 anos
300.06.10.02 Convénios (Espécie Documental)
a . . . Enquanto
Convénios para o desenvolvimento integrado da Sadde vigente 2 anos e
/
" - Enquanto
300.06.10.03 Prestagdes de contas (Espécie Documental) vigente 2 anos ey ﬁ
HAN YA/ ~
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300.08.10.04 Portarias (Espécie Dacumentah) 2 anos X Cépias eliminar

300.06.10.05 Instrugdes (Espécie Documental)

Instrugbes Normativas 2 anos X Copias eliminar

300.06.10.06 [ndices (Espécie Documental)

indice CPOD 2 anos 30 ancs X
300.06.10.07 Relatdrios (Espécie Documental) _
Relatérios anuais de atividades da sande 2 anos % -
Relatérios de auditorias (internas e externas) 2 anos X

300.06.10.08 Processos (Espécie Decumental)

Processos de habilitacio de gestdo junto ac Ministério da Satde 2 anos X

300.06.11 CONSELHO MUNICIPAL DE SAUDE - CMS (SUBCLASSE)

300.06.11.01 Estatutos (Espécie Documental) 2 anos X

300.06.11.02 Regimentos (Espécie Documental)
Regimentos Internos do Conselho Municipal de Satde 2 anos X

300.06.11.03 Editais {(Espécie Documental)

Edilais de convocagéio para reunido 3 anos X

300.06.11.04 Atas (Espécie Documental)

Enguanto
Atas do Conselho Municipal da Saide vigente + 1 X
ano

Enquanto

Atas de reunides e listas de presenca vigente + 1 X
anc

Enguanto
Alas de prestacdo de contas vigente + 1 X

ano e

1

—_—

. \valiacio reajizada de documento
300.06.11.05 Memorandos (Espécie Documental) 4 anos 6 anos % g w\w wS\n ocumento

WL
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300.06.11.06 Ofici .. Avaliacio realizada de documento
08.11, cios (Espécie Documental) 4 anos 6 anos X em documento
300.06.20 AVALIAGAC, CONTROLE E AUDITORIA DA AREA DA
SAUDE (CLASSE)
300.06.21 CONTROLE DA PRODUGAQ E FATURAMENTO DA AREA
DE SAUDE (SUBCLASSE)
300.06.21.01 Relatdrios (Espécie Documental)
Relatdrios fisico ¢ financeiro de producdo ambulatorial 2 anos X
Relatorics mensais de faturas 2 anos 30 anos X
Relatérios de Informagdo do Sistema de Informagéo Ambulatorial - SAI 2 anos X
( Digital}
Relatdrios fisico/financeiro de apresentagido do AIHS dos prestadores 2 anos X
de servigo e hospital
Relatérios da HIPERDIA 1 ano 30 anos X
Relatdrios de resumo da vigilancia nutricicnal (SISVAN) 1ano 30 anos X
Relatdrios de transmissdo (SISVAN) 1 ano 30 anos X
Relaidrios de citologia (Citopalogia SISCAN ) 1 ano 30 anos X
Retlatdrios de procedimentos da vigildncia sanitaria 1ano 30 anos X
Relatdrios de procedimentos sanitérios 1 ano 30 anos X
Relatérios de programas odontolégicos 1anc 30 anos X
300.06.22 AVALIACAO E AUDITORIA DA QUALIDADE DOS
SERVICOS DE SAUDE (SUBCLASSE)
300.06.22,01 Relatorios (Espécie Documental)
Relatdrios de visitas e de vistorias técnicas aos servicos de saude 1 ano 98 anos X
Relatérios consolidados de qualidade dos servicos 2 anos X
Relatdrios do Cadastro Municipal de Estabeiecimentos de Satide 1ano 30 anos X
300.06.23 CONTROLE DOS SISTEMAS VITAIS (SUBCLASSE)
300.06.23.01 Declarages (Espécie Documental)
Declaragdes de nascidos vivos 2 anos X
Declaragdes de obito 2 anos X ~
7
300.06.30 ASSISTENCIA A SAUDE PUBLICA {CLASSE) /
300.06,31 ATENDIMENTC A PACIENTES (SUBCLASSE) |
300.06.31.01 Planilhas (Espécie Documental) e o N,
Planilhas de controle de cotas de exames (SIS) 2 anos 5 anos x WAL ANS S

ey e
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Pianithas de controle de autorizagéo de consuiltas (SIS) 2 anos 5 anos
Flanilhas de acompanhamento de alimentacio e crescimento de 2 anos 15 anos
recém-nascido de risco por Unidade Basica {SIS)
M“mmﬁw:mm com a relagao de gestantes em acompanhamento (Consulta 2 anos 3 anos
Planithas com a refagdo de pacientes com Hipertenséo e Diabetes -
atendimento coletivo e individual (ambos no Sistemna) 2anos 30 anos
Pianilhas de controle de preventivo ginecoldgico 2 anos 30 anos
Planilhas com a relago de pacientes com tuberculose 2 anos 30 anos
300.06.31.02 Autorizagdes {Espécie Documental)
Autorizagdes de Procedimentos Ambulatoriais - 3US 2 anos 30 anos
Autarizagfes para servigo especial 2 anos 30 anos
300.06.31.03 Bolstins (Espécie Documental)
Boletins de doses de vacinas aplicadas (Digital) 2 anos 30 anos
Boletins de controie de pré-natal e puerpério (Digital) 2 anos 30 anos
300.06.31.04 Livros (Espécie Documental)
r_i,om de registro de agendamentos de consultas / cirurgias / exames a 2 ancs 30 anos
pacientes
300.06.31.05 Laudos (Espécie Documental)
Laudos médicos para cirurgia eletiva 2 anos 30 ancs
300.06.31.08 Fichas (Espécie Documental)
Fichas de solicitagio de servicos de apoio e diagnose e terapia - SADT 2 anos 30 anos
300.06.32 ATENDIMENTO AMBULATORIAL (SUBCLASSE)
300.06.32.01 Prontuérios (Espécie Documental)

Enquanto
Prontuarios médicos do paciente vigente + 1

ano

Enquanto
Prontuarios odontolégicos do paciente vigente + 1

anc
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Enquanto X

Prontuarios de investigacdo do acidentado vigente + 1
anc

300.06.32.02 Fichas (Espécie Documental)
Fichas - A 1ano 30 anos X
Fichas de encaminhamento médico - referéncia / contra referéncia
| (Prontuario) 1 ano 9 anos
Fichas de atendimento ambulatorial - FAA (por c:_nmamv (Formulario
Eletronico) 1ano 30 anos X
Fichas de registro de alteracdo de preventivo 1ano 30 ancs X
Fichas de recém-nascido 1 ano 30 anos %
300.06,32.03 Receituarios (Espécie Documental)
Receituarios azuis (medicamento controlado) 1ano 30 anos X
300.06.32.04 Requisicbes {(Espécie Documental)
Requisicbes de exames 1 ano 5 anos X
300.06.32.05 Livros (Espécie Documental)
Livros de registios de gestantes 1ano 30 anos X
Livros de registro de doencas infecciosas 1ang 30 anos %
Livros de controie de agendamento em fonoaudiologia 1ano 30 anos X
Livros de controle de encaminhamento de cirurgia 1ano 30 anos X
Livros de controle de atendimento edontolagico 1ano 30 anos X
Livros de controle de especialidades 1ano 30 anosg X
Livros de controle de agendamento para atendimento nas
universidades 1ano 30 anos X
Livros de controle de servicos especializados - convénios 1 anc 30 anos X
Livros de registros de memorandos 1ane 30 anos X
Livros de controle de pedidos de compras de matetiais ¢ servigos 1ang 30 ancs X
300.06.32.06 Planilhas (Espécie Documental)
Planilhas de controle de demandas reprimidas 1 ano 5 anos X _n\m\mﬂﬂ 3<_mwwm_%:.“__””..ﬁm=am antes
Planilhas de controle de autorizagio de exames (CiSA/ SUS/ \
SISTEMA) 2 anos m anos X f 3,/ ?\J
Planilhas mensais de controle de cotas de exames 2 anos 5 anos X AL AL 7

oy O,
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Planilhas mensais de controle de pré-natal (FA) 2 angs 5 anos X
Planilhas de controle de recém-nascido (FA) 2 anos
Planilhas mensais de controle de vacinas 1ano 5 anos X
Planilhas mensais de controle de servigos especializados -
conveniados (SI3) 1 ano 5 anos X
Planilhas mensais de controle de preservativos {BENFAN) 1ano 5 anos X
Planithas mensais do Programa de Atendimento Domicifiar 1ano 5 anos X
Planilhas de controle de cotas de fisioterapia 1ano 5 anos X
300.06.32.07 Comunicacoes (Espécie Documental)
Comunicagées de acidente de trabatho - CAT (RINA e SINAN) 1ano 99 anos X
300.06.32.08 Formularios (Espécie BPocumental)
Formuldrios do teste do pezinho (comprovante de encaminhamento) 1ano 99 anos X
Formularios do sistema de notificacdo SV1 e SV2 1 ano 30 anos X
Folhas Espelho do Usuario vacinade (meio digital) 1 ano 30 anos X
300.06.32.09 Laudos (Espécie Documental)
Laudos para requisigdo de carteira para portador de deficiéncia 1ano 40 anos X
Enquanto
300.06.32.10 Atas (Espécie Documental) vigente + 1{
ang
300.06.32.11 Mapas (Espécie Documental)
Mapas diarios de registro de vacina (DIGITAL) 4 anos X
300.06.32.12 Relatorios (Espécie Documental)
Relatdrios dos prontuérios eletrénicos 1ano 30 anos X
300.06.33 CONTROLE DA FARMACIA MUNICIPAL (SUBCLASSE)
300.06.33.01 Processos (Espécie Documental)
Processos para liberagio de medicamentos que nic estio na iista
basica 2anos /)
Processos judiciais 2 anos [
e
300.06.33.02 Pianilhas (Espécie Documental) ~ NS
Pianilhas de distribuicio de leite 4 anos X \ AVNONL
AN
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Planilhas de distribuicéo de fraidas 4 anos
Planilhas de controle de entrada e saida de materiais 4 anos
300.06.33.03 Notas (Espécie Documental)
Notas fiscais de conferéncia de maleriais {copias) 2 anos Cdpia eliminar
300.06.33.04 Requisigtes (Espécie Documental) 3 anos
Requisicdes de material do estoque 3 anos
300.06.33.05 Relatdrics (Espécie Documental)
Relatdrios de devolugdo de materiais 3 anos
300.06.34 ATENDIMENTO HOSPITALAR {SUBCLASSE)
300.06.34.01 Processos (Espécie Documental)
Enquanto
Processos de prestacio de contas vigente + 1 X
ano
300.06.34.02 Relatorios (Espécie Dacumental)
Relatdrios dos nascidos vivos ¢ dbitos 2 anos X ]
300.06.34.03 Laudos (Espécie Documentat)
Laudos médicos para emissdo de AIH - Autorizagao de Internacao
Hospitalar 2 anos 4 angs
300.06.40 VIGILANCIA A SAUDE PUBLICA (CLASSE)
300.06.41 CONTROLE DA VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA
{SUBCLASSE)
300.06.41.01 Notificagdes (Espécie Documental)
Notificacbes de doengas transmissiveis 1ano 20 anos X
Noftifica¢bes de surios e agravos 1ano 20 anos X
Notificagdes de casos de tuberculose 1ang 20 ancs X
Notificages de casos de AIDS 1 ano 20 anos X
/]
300,06.41.02 Fichas (Espécie Documental)
Fichas individuais de notificagdo 1ano 98 anos X A
Fichas de investigacio de atendimento humano anti-rabico humano 2 anos X th § Bl
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300.06.41.03 Relatdrios (Espécie Documenta)

Relatérios de investigagio de surto e apidemia (SISTEMA) 1ano 20 anos
Relatorios de avaliaggo da situagdo das doengas de nolificagao 1 ano 20 anos
compulsdria
300.06.41.04 Pianilhas (Espécie Documental)
Planilnas de controle semanal de notificagdo negativa do sarampo
| (SISTEMA) 1ano 20 anos
300.06.41.05 Ocorréncias {Espécie Documental)
Ocorréncias da incidéncia das doengas de netificagdo compulsoria 1ano 20 anos
300.06.42 CAMPANHAS DE VACINAGAO (SUBCLASSE)
300.06.42.01 Fichas (Espécie Documental)
Fichas de registro de vacinas 1 &no 20 anos
300.06.42.02 Mapas (Espécie Documental)
Mapas de registro de vacinas 1 ano 20 anos
300.06.42.03 Boletins (Espécie Documental)
Boietins de doses de vacinas aplicadas 1ano 20 anos
Boletins de estoque de vacinas 1ano 20 anos
300.06.42.04 Termos {Espécie Documental)
Termos de inutilizacdo de vacinas, soros e afins 1ano 8% anos
300.06.42.05 Boletins (Espécie Documental}
Boletins de controle de coberiura vacinal do Programa de imunizacio 1ano 20 anos
Boletins de controle de cobertura vacinal da campanha contra
Poliomielite 1ano 20 anos
300.06.43 CONTROLE DA VIGILANCIA SANITARIA {SUBCLASSE) 2N
300.06.43.01 Boletins {Espécie Documental) /
Boletins de atendimento {controle e relatério de atendimento) 1 ano 99 anops .
(P
300.06.43.02 Relatérios (Espécie Documental) A ]/
Relatérios de atividades 2 anos AT
LA
N
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300.06.43.03 Listas {Fspécie Documental)

Listas de Cadastros de estabelecimentos {programa ANVISA) 3 anos Atualizar a cada nova lista
300.06.43.04 Laudos (Espécie Documental)
Laudos de vistoria/Relatérios 2 anos
300.06.43.05 Processos {Espécie Documental)
Processos relativos a liberacéo de licenga ¢ cadastro na Vigilancia 2
pe anos
Sanitaria
Processos relativos a culros estabelecimentos que nao de satde 2 anos
(bares, restaurantes, lanchonetss, escolas, domicilios, entre outros)
Processos relativos a autuagdes, multas e recursos 2 anos 5 anos
300.06.43.06 Termos (Espécie Dacumental)
Termos de coleta de amostras - alimento/ agua 1ano 15 anos
300.06.43.07 Boletins (Espécie Documental)
Boletins de controle da qualidade da dgua 1ano 20 anos
300.06.43.08 Livros (Espécie Documental)
Livras de registro de alvaras emitidos 2 anos
300.06.44 CONTROLE DE ZOONOSES (SUBCLASSE)
300.06.44.01 Planilhas (Espécie Documental)
Planilhas de atendimento 2 anos 3 anos
300.06.44.02 Fichas (Espécie Documental)
Fichas de registro de animais/eutanasia/descarte 2 anos
300.06.44.03 Solicitagdes (Espécie Documental)
Solicitagbes de desinsetizacdo /desratizacdo em logradouros plblicos 2 Eliminar apds nova vistoria
. anos
g privados
7
300.06.44.04 Relatorios (Espécie Documental) /
Relatérios de atividades realizadas 2 anos [y
Relatérios dos agentes de salde 2 anos [ Y )
o VN
300.06.50 COORDENAGAO E GERENGIAMENTO DE PROGRAMAS, N (N
R
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
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PROJETOS E AGOES NA AREA DA SAUDE (CLASSE)

300.06.51 ATIVIDADES DO PROGRAMA DE AGENTES
COMUNITARIOS DA SAUDE (SUBCLASSE)

300.06.51.01 Relatérios {Espécie Documental)

Relatorios anuais de atividades (informagoes sobre montalidade,
criangas, gestantes, grupos, hospitalizagbes, entre outros)

2 anos

Relatdrios consolidados de atendimento as familias - cadastramento
familiar

Z anos

300.06.51.02 Pianithas (Espécie Documental)

Planilhas SSA - 2/ PMA2

2 anos

20 anos

300.06.51.03 Fichas (Espécie Documental)

Fichas de avaliagdo dos Agentes Comunitarios de Salde

2 anos

30 anos

300.06.51.04 Listas (Espécie Documental)

Listas de familias por micro areas

2 angs

J anos

300.06.52 COCRDENAGCAO DO PROGRAMA DE CONTROLE DAS
DOENCAS SEXUALMENTE TRANSMISSIVEIS-DST/SINDROME DA
IMUNODEFICIENCIA ADQUIRIDA-AIDS {SUBCLASSE)

300.06.52.01 Programas {Espécie Documental)

Programas de Controle de Doengas Sexualmente Transmissiveis /
DST/AIDS

2 anos

Programas da assisténcia integral a gestante HIV

2 anos

300.06.52.02 Relatdrios (Espécie Documental)

Relatdrios de atividacdes

2 anos

300.06.53 COORDENAGAO DE ACOES EM SAUDE BUCAL
(SUBCLASSE)

300.06.53.01 Programas (Espécie Documental}

ya

Programas da Satide Bucal

2 anos

Ver cada doc
eli

m,_m:.om_:_mm%
“cimﬂ

300.06.53.02 Relatérios (Espécie Documental)

A

Relatorios de produgéic

2 anos

,

=
_ .
I

Relatérios de avaliacio dos programas preventivos odontoldgicos

1 anos

20 anos

B
Asd 4
W ANA

/?.P

A
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m ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
MUNICIPIO DE SANTO AUGUSTO

300.06.53.03 Planos de Trabalho (Espécie Documental)

Planos de trabalho do atendimento odontelégico escolar

2 anas

5 anos

300.06.53.04 Fichas (Espécie Documentai)

Fichas de avaliagic da triagem odontolégica

2 anos

5 anos

300.06.54 COORDENACAQ DE ACOES EM SAUDE MENTAL
(SUBCLASSE)

300.06.54.01 Programas (Fspécie Documental)

Programas em Saide Mental

2 anos

Janos

Ver cada documento antes de
eliminar

300.06.54.02 Relatdrios (Espécie Documental)

Relatorios do Programa de Satide Mental

2 anos

Relatérios de internagbes e alias

2 anos

300.06.54,03 Planilhas (Espécie Documental)

Planilhas de controle do Programa de Sadde Mental

2 anos

4 anos

300.06.55 GERENCIAMENTO E COORDENAGAO DAS AGOES DE
REABILITACAC EM SAUDE (SUBCLASSE)

300.06,55.01 Programas (Fspécie Documental)

Programas de reabilitagdo em salide

Ver cada documento antes de
gliminar

300.06.55.02 Relatérios {Espécie Documental)

Relatorios do programa de reabilitagdo em saude

1 ano

99 anos

Relatdrios estatisticos de acidentes de trabalho

1 ano

9% anos

300.06.55.03 Listas (Espécie Documental}

Listas de cadastrados no programa o6rieses, proteses e materiais

3 anos

Atuglizar lista

300.06.55.04 Formularios (Espécie Documental)

Formulérios de soficitacdo de medicamentos anti-ritrovirais

2 anos

Formuidrios de referéncia e contra-referéncia

1 ano

30 anos

300.06.80 GESTAO DO CARTAO NACIONAL DE SAUDE - CARTAO
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SUS (CLASSE)

300.06.60.01 Programas {Espécie Documental)

Programas para implantagéo do Cartdo SUS (Sistema)

2 anos

Ver cada documento antes de
eliminar

300.06.60.02 Relatdrios (Espécie Documental)

Relatorios estatisticos do Cartéio SUS (Sisterna)

2 anos

20 anos

Atuglizar lista

300.06.60.03 Fichas (Espécie Documental)

Fichas de cadastro de usuéarios

2 anos

20 anos

300.06.60.04 Manuais (Espécie Documental)

Manuais técnicos e operacionais do Cartdo SUS

2 anos

2 anos

300.06.70 GESTAO DE VE[CULOS DA MUNICIPALIDADE / DE
TERCEIROS (CLASSE)

300.06.71 CONTROLE E MANUTENGCAQ DE VIATURAS OFICIAIS
{(SUBCLASSE)

300.06.71.01 Fichas {Espécie Documental)

Fichas de controle de saida de veiculos

2 anos

2 anos

Fichas de centrole do consumo de combustivel e da troca de pegas
(requisigBes de abastecimento/ geometria/ balanceamento/ dleo e
filtros)

2 anos

2 anos

300.06.72 CONTROLE DE VEICULOS CONTRATADOS
(SUBCLASSE)

300.06,72.01 Processos {Espécie Documental)

Processos para contratacdo de servigos de locacio

2 anos

Processos para contratacdo de servigos técnicos especializados

2 anos

300.06.72.02 Planilhas (Espécie Documental)

Planilhas de transporte de pacientes

2 anos

3 anos

300,06.72.03 Requisigdes {Espécie Documental}

Requisicdes para conserto de veiculos

2 anos

2 anos

300.06.73 CONTROLE DO ESTOQUE DE MATERIAIS E
MEDICAMENTOS (SUBCLASSE)
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H ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
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300.06.73.01 Solicitacdes (Espécie Documental)

Solicitagbes de material para manutencio das unidades

2 anos

2 anos

300.06.73.02 Boletins (Espécie Documental) {Sistema)

Boletins de controle de entrada e salda ne estoque (medicamantos,
materiais e impressos)

2 anos

2 anos

300.06.73.03 Relatdrios (Espécie Documental)

Relatdrios de preservativos

2 anos

2 anos

300.06.73.04 Requisicbes (Espécie Documental)

Requisicbes de vacinas

2 anos

20 anos

300.06.73.05 Termos {Espécie Dacumental)

Termos de inutilizacio de vacinas e afins

2 anos

20 anos

300.06.73.06 Processos (Espécie Documental)

Processos de fornecimento de material e medicamento da Secretana
de Estado de Salide

2 anos

99 anos

Processos judiciais para atendimento a pessoas carentes

2 anos

99 anos

Processos relativos a solicitagio de medicamentes ou compra de
eguipamentos médicos

2 anos

99 anos

300.06.74 CONTROLE DE COMPRAS E LICITACOES DA AREA DE
SAUDE (SUBCLASSE)

300.06.74.01 RequisicGes (Espécie Documental)

Requisicbes de compras (memerandos)

2 anos

1 anc

300.06.74.02 Recibos (Espécie Documental)

Recibos de pagamento de autdnomos - RPA {memorandos)

2 anos

5 anos

300.06.74.03 Processos {Espécie Documental}

Processos relativos & compra direta (memarandaos)

2 anos

5 anos

\_w. K

400.08.74.04 Soiicitagbes {Espécie Documental)

N S

Solicitagdes relativas 2 licitagio de medicamentos e material de
consumo ambulatorial € hospitalar MEM

2 anos

N

L

v

AN

A

\

o s
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300 SERVICOS PUBLICOS

300.07 EDUCACAC

300.07.10 PLANEJAMENTQ EDUCACIONAL (CLASSE)

Enquanto
300.07.10.01 Atas (Espécie Documental) vigente +1
ano
300.07.10.02 Regimentos (Espécie Documental)
Enquanto Cépia eliminar
Regimentos internos de escolas, Conselhos e Comités Educacionais vigente +1
ano
300.07.10.03 Memorandos (Espécie Documental} 4 anos 6 anos Avaliagdo realizada de documento
T em documento
. . Avaliaco realizada de documento
300.07.10.04 Oficios {Espécie Dacumental) 4 anos 6 anos em documento
300.07.11 CONTROLE DO FUNCIONAMENTO DAS UNIDADES
ESCOLARES (SUBCLASSE)
300.07.11.01 Processos (Espécie Documental)
Processos relatives & autorizagao de funcionamento de escolas 2 anos
. particulares de educago infantil e de ensino fundamental
: 300.07.20 GESTAO ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA {CLASSE)
300.07.21 CONTROLE DE PESSOAL (SUBCLASSE)
300.07.21.01 Atestados {Espécie Documental)
Atestados de frequéncia 2 anos /Y
/
300.07.21.02 Efetividades (Espécie Documental) 2 anos Py
-y
300.07.21.03 Livros (Espécie Documental) . //
Livros ponto 2 anos Gk A\
AN AVAY
A
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300.07.22 CONTROLE DOS REGURSOS FINANCEIROS
| (SUBCLASSE)

300.07.22.01 Prestacdes de Contas (Espécie Documental)

Prestacdes de contas de verbas da Educagéo (municipal, estadual e %:%:ﬁmmzhﬂ x
federal) (PNATE/PEATE/PNAE) 9 e
300.07.22.02 Relatdrios (Espécie Documental)
Relatorios do Fundo de Desenvolvimento do Ensino Fundamental - 2 anos X
FUNDEF/FUNDEB
300.07.30 COORDENAGAO, SUPERVISAO, ACOMPANHAMENTO E
EXECUCAQ DE PLANOS/ PROGRAMAS EDUCACIONAIS (CLASSE)
300.07.31 CONTROLE DAS ATIVIDADES EDUCACIONAIS
| {SUBCLASSE)
300.07.31.01 Atas (Espécie Documental)
Enquanto Recolhimento apos ¢
Atas/ Livros de Atas de posse e desligamentio vigente + 1 X encerramento do livio
ano
Enquanto Recolhimento apds o
Atas / Livros de Atas de resultados finais vigente + 1 X encerramento de livio
ano
Enquanto Recolhimento apés o
Atas / Livros de Atas de visitas e supervisdes vigente + 1 X encerramento do livio
ano
300.07.31.02 Apostilas (Espécie Documentai)
Apostilas de apoio do ensino infantil, fundamental e médio 2 anos X Guardar amostragem
300.07.31.03 Atestados (Espécie Documental) 2 anos
300.07.31.04 DeclaragBes (Espécie Documental) 2 anos P
300.07.31.05 Histéricos (Espécie Documental) [
Histéricos escolares 2 anos X \_\\) Cépizs eliminar
N YA/

Y

39
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300,07.31.06 Boletins (Espécie Documental)

Boletins de aproveitamento escolar 2 anos 30 anos

300.07.31.07 Calendarios {(Espécie Documental)

Calendarios Escolares 2 anos X

300.07.31.08 Relatérios (Espécie Documental)

Relatérics do Censo Escolar 2 anos X

Relatérios numéricos de alunos e escolas 2 anos X

Reiatérios de transferéncias de alunos 2 angs 20 anos

Relatdrio de frequéncia escolar do programa Bolsa Esccla 2 anos 20 anos

300.07.31.09 Cadernos (Espécie documental)

Cadernos de registro do professor 2 anos X

Cadernos de chamada (Didrios de classe) 2 anos X

300.07.31.10 Fichas (Espécie Documental)

Fichas de inscrigéio para preenchimento de vagas de alunos 2 anos 10 anos

_umn:mm de .“:Amo:nmo de alunos ingressantes no Ensino Fundamentai/ 2 ancs 30 anos

infantil/ Médio

300.07.31.11 Livros (Espécie Documental)

Livros de arquivo corrente e de controle de eliminagdo de documentos 2 anos X

Livros de controle de bens patrimoniais da Unidade Escolar (UE}) 2 anos X

Livros de registro de ocorréncias na UE 2 anos X

Livres Ponto de funcionarios da UE 2 anos X

Livros/ fichas de acompanhamento e avaliagdo do aluno (rendimento 2 anos x

escolar)

Livros/ fichas de matricula de alunos ingressantes no Ensino 2 anos

Fundamental / infantil / Médio X -
/

300.07.31.12 Planos e Projetos (Espécie Documental) .

Planos de Ensinc do professor 2 anos 20 anos o VW) Guardar amostragem

Projetos educaiivos das UEs 2 anos 20 anos B\ \[.\_/ Gpardaramostragem
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300.07.31.13 Registros iconograficos (Espécie Documental)

Fotografias de eventos promovidos pela AdministragGo Municipal

2 anos

300.07.32 DOCUMENTOS RELATIVOS A ORGANIZAGAQ DE
EVENTOS (SUBCLASSE)

300.07.32.01 Dossiés (Espécie Documental)

Dossiés de eventos - meio digital e fisico (folders, catalogos, cartazes)

2 anos

300.07.33 CONTROLE E FISCALIZAGAC DOS CONVENIOS/
CONTRATOS (SUBCLASSE)

300.07.33.01 Contratos (Espécie Documental)

Contratos de interesse social, cultural, educacional com cutros Srgdos

Enguanto
vigente

3 anos

Capia eliminar apés vencimento

300.07.33.02 Convénios (Espécie Documental)

Convénios de interesse social, cultural, educacional com outros orgéos

Enquanta
_vigente

3 anos

Copia eliminar apds vencimento

300.07.33.03 Relaiérios {Espécie Documental)

Relatérios de manutengéo de prédios e equipamentos educacionais

1ano

4 anos

Avaliar itens antes de eliminar

300.07.40 CONTROLE E FISCALIZACAO DO TRANSPORTE
ESCOLAR E VEICULOS DA MUNICIPALIDADE / DE TERCEIROS
| (CLASSE)

300.07.41 ADMINISTRACAO DOS RECURSOS DE TRANSPORTE
ESCOLAR {SUBCLASSE)

300.07.41.01 Prastacées de Contas {Espécie Documental)

Prestagdes de contas do transporte escolar por recurso

Enquanto
vigente + 1
ano

300.07.42 CONTROLE DA GUARDA E DO USO DE VEICULDS
OFICIAIS (SUBCLASSE)

300.07.42.01 Boletins (Espécie Documental)

Boietins de ocorréncia com veiculo

Z anos

3 anos

300.07.42.02 Certificados (Espécie Documental)




o .

L

PODER EXECUTIVO

Nw ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
MUNICIPIO DE SANTO AUGUSTO

Certificados de registro ¢ licenciamento de veiculo oficial

£nquanto
vigente

4 anos

300.07.42.03 Fichas (Espécie Documental)

Fichas de controle de trafego de veiculos oficiais

1 ano

4 anos

Lei n? 5,172/66 -art. 173

300.07.42.04 NotificagBes (Espécie Documental)

Notificagoes de multa de transito

2 anos

Guardar apos processo
adminisirativo

300.07.42.05 Termos (Espécie Documental)

Termos/laudos de inspecao de veiculo {INMETRQ/DETRAN)

2 anos

5 anos

300.07.42.06 Planilhas (Espécie Documental)

Planithas de bordo de veiculo

1 ano

4 anos

Tacografos dos veiculos escolares

1 ano

4 anos

300.07.43 MANUTENCAO DE VEICULOS OFICIAIS (SUBCLASSE)

300.07.43.01 Fichas (Espécie Documental)

Fichas de controle de substituicio de pecas e acessorios

2 anos

2 anos

300.07.43.02 Ordens (Espécie Documental}

Ordens de liberaco de veiculo

1 ano

2 anos

Ordens de servigo para manutencdc ou conserto de veiculo

1ano

2angos

300.07.44 CONTROLE DE VEICULOS CONTRATADOS
(SUBCLASSE)

300.07.44.01 Processos (Espécie Documental}

Processos para contratacio de servicos técnicos espacializados

2 anos

300.07.50 CONTROLE E FISCALIZAGAO DA MERENDA ESCOLAR
CLASSE)

300.07.51 AQUISIGAO E DISTRIBUICAO DE MERENDA ESCOLAR
(SUBCLASSE)

300.07.51.01 Listas (Espécie Documental)

Listas com cardéapio de alimentacdo mensal

2 anos

D

N ——

> |
]
A

300.07.51.02 Fichas (Espécie Documental)
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
MUNICIPIO DE SANTO AUGUSTO

PODER EXECUTIVOQ
Fichas Técnicas de especificagdo de produtos alimenticios 1ano 3 anos X
300.07.51.03 Relatérios (Espécie Documental)
Relatérios de recebimento de géneros alimenticios (COMAE - 1 ano x
Conselho Municipal Alimentacao Escolar)
Relatorios de visitas da supervisao da merenda escolar 1ano X
300.07.52 CONTROLE E FISCALIZACAO DOS CONVENIOS/
CONTRATOS (SUBCLASSE) .
300.07.52.01 Gonvénios (cpias) (Espécie Documental) mw_m%ﬂ% 3 anos x Copias eliminar apés vencimento
300.07.52.02 Contratos (copias) (Espécie Documental) mﬂm%ﬁo Janos X Copias eliminar apds vencimento
300.07.52.03 Processos {copias) (Espécie Documental)
Processos de prestacio de contas de recursos da merenda escolar 1 ano 3 ahos X
\\d
300.07.53 GERENCIAMENTO DO CONSELHO DE ALIMENTACAO
ESCOLAR (SUBCLASSE)
Enquanto
300.07.53.01 Atas (Espécie Docume tal) D\\J \\ vigente + 1 X
ano

¥

N_Naldd Wiegert

Prefeito Municipal

Empresa responsavel pela prestagdo dos servigos técnicos - Arquiliv Gestiio de Docurnentos

Liziani de Souza Deglinomini
Arquivista

Santo Augusto, 10 de abril de 2018,

§ " Fdison Augusto Scherer
Sgcretario de Administragdo

Ivanita Bordignon
Arquivista
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