ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
MUNICIPIO DE SANTO AUGUSTO
PODER EXECUTIVO

DECRETO EXECUTIVO N9, 3.932, DE 15 DE MARCO DE 2018.

Regulamenta no dmbito da Administracdo
Poblica  Municipal, o Regime de
Adiantamento de Numerério instituido pela
Lei Municipal N2 2.582 de 08 de outubro de
2014.

O Prefeito Municipal de Santo Augusto, Estado do Rio Grande do
Sul, no uso de suas atribuicbes legais, e:

Considerando a necessidade de disciplinar e normatizar os
procedimentos de adiantamento de despesas desde a solicitacdo até a
prestacao de contas;

Considerando o disposto na Lei Municipal N2 2.582 de 08 de
outubro de 2014, que dispde sobre o Regime de Adiantamento;

Considerando os artigos 60, 65, 68 e 69 da Lei Federal Ne¢
4.320/64, o Regime de Adiantamento é aplicavel aos casos de despesas
expressamente definidas em lei e consiste na entrega de numerario a servidor
publico, sempre precedido de empenho na dotacéo especifica, para fim de
realizar despesas que ndo possam subordinar-se ao processo normal de
aplicacéo.

DECRETA:

Art. 12 Fica estabelecido por este Decreto Executivo as normas
para Regime de Adiantamento de numerario, aplicavel & Administracdo Direta,
as Autarquias e as Fundacdes instituidas e mantidas pelo Municipio de Santo
Augusto.

Art. 2° Entende-se por adiantamento, o numerario colocado a
disposicdo de um servidor a fim de [he dar condigdes de realizar despesas que,
de competéncia da Administracdo Publica Municipal por sua natureza ou
urgéncia, ndo possam aguardar o procedimento normal, sempre precedido de
empenho na dotag&o prépria, conforme Art. 60, combinado com o Art. 68 da Lei
Federal N2 4.320, de 1964.

Paragrafo dnico. Os pagamentos a serem efetuados através do
Regime de Adiantamento restringir-se-do aos casos previstos na Lei Municipal
N¢ 2.582 de 08 de outubro de 2014, e sempre em carater de excecdo.

Art. 3% Poderéo ser realizados sob o regime de adiantamento os
pagamentos das seguintes espécies de despesa:

| — despesas com material de consumo:

Il — despesas com servigos de terceiros;

HI — despesas com transporte em geral, incluido combustivel,
quando necessario o abastecimento fora do municipio;

IV — despesas relativas ao preparo de atos judiciais; j

V — despesa que tenha que ser efetuada em lugar distante da
sede da Administragdo Municipal, ou em outro Municipio; ’

VI — despesa milda e de pronto pagamento. }@7 /r\\ '
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Paragrafo tnico. Consideram-se despesa miuda e de pronto
pagamento, para os efeitos desta Lei, aquelas realizadas em valor ndo superior
a 5% (cinco por cento) do limite estabelecido no Art. 23, Il, “a”, da Lei Federal
N¢ 8.666, de 1993, e que se realizarem com outra despesa qualquer, de
pequeno vulto e de necessidade imediata, desde que devidamente justificada.

Art. 42 O valor do adiantamento de cada espécie de despesa sera
de até 200 (duzentos) Unidades de Referéncia Municipal — URM.

Art. 5% O prazo para aplicacdo do valor recebido sera de até 30
(trinta) dias, contado da data de seu recebimento, néo podendo o responsavel
ausentar-se por ferias ou licenca sem haver prestado contas do adiantamento,
nem passa-lo de um exercicio financeiro para outro.

Art. 6° As requisicoes de adiantamentos serdo feitas pelos
secretarios municipais ou assessores municipais e na auséncia dos titulares, os
designados por estes, mediante preenchimento de formulario padrido aprovado
em regulamento, dirigido a Secretaria de Finangas.

Art. 7 Das requisicbes de adiantamento constardo,
necessariamente, as seguintes informacdes:

| — dispositivo legal em que se baseia;

Il —identificacdo da espécie da despesa;

I —nome completo, cargo ou fungdo do servidor responsavel pelo
adiantamento;

IV — dotac&o orcamentaria;

V — valor da despesa.

Art. 82 E vedado o adiantamento para fins de despesa de capital.

Art. 9% E vedado & concessdo de adiantamento nos seguintes
casos:

| —a quem ndo haja prestado contas do anterior no prazo legal;

Il — a quem deixar de atender notificacdo para regularizar a
prestacao de contas, dentro de cinco dias;

lll — a quem seja responsavel por dois adiantamentos.

Paragrafo Unico. Excepcionalmente, podera haver a concesséo de
adiantamento a servidor responsavel por dois adiantamentos, por espécies de
despesa, na Secretaria Municipal da Satde em razdo da peculiaridade das
fungbes exercidas na reparticdo.

Art. 10. No prazo maximo de 10 (dez) dias a contar do término
final do periodo de aplicacdo estabelecido no Art. 5° da Lei Municipal, o
responsavel prestara contas da aplicacdo do adiantamento recebido.

Paragrafo U(nico: cada adiantamento corresponderd a uma
prestacao de contas;

Art. 11. A cada pagamento efetuado o responsével exigird o
correspondente comprovante, preferencialmente cupom fiscal ou nota fiscal
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eletrénica, em o estabelecimento nao dispondo destes, admitir-se-& notas
fiscais preenchidas manualmente.,
Paragrafo Gnico: Somente sera admitido recibo padrao de taxi .

Art. 12. As notas fiscais serdo sempre emitidas em nome da
Prefeitura Municipal de Santo Augusto, com todos, 0s campos corretamente
preenchidos pelo estabelecimento emissor, com a mesma grafia e tinta, em
caso de notas manuais.

Art. 13. Os comprovantes de despesas ndo poderdo conter
rasuras, emendas, borrdes e valor ilegivel, ndo sendo admitido em hipotese
alguma, segundas vias, copias xerox, fotocopias ou qualquer outra espécie de
reproducédo.

Art. 14. No més de dezembro, as prestacdes de contas devem ser
efetuadas até o dia 15 e o saldo nio utilizado devolvido ao Tesouro Municipal
no prazo de no maximo 72 (setenta e duas) horas, excepcionalmente na
Secretaria Municipal de Satde as prestacoes de contas poderdo ser realizadas
até o uitimo dia de expediente bancario do ano.

Art. 15. O processo de prestagao de contas de adiantamento
devera ser objeto de parecer emitido peio servico de contabilidade do orgéo ou
entidade.

Art. 18. Ao servidor responsavel pelo adiantamento que deixar de
cumprir os prazos estabelecidos, sera imposta a multa de 1% (um por cento)
por dia de atraso, incidente sobre o valor do adiantamento, limitada ao maximo
de 20% (vinte por cento).

Art. 17. Sera considerado em alcance:

| — o responsével que nao comprovar a aplicacdo do adiantamento
até 10 (dez) dias depois de vencido o respectivo prazo de prestacéo de contas;

[l — o responsavel que, no prazo de 5 (cinco) dias a contar do
recebimento da notificacdo, ndo recolher o valor glosado ou a multa que |he
tiver sido imposta;

Ill — o responséavel que movimentar numerario para fins outros que
nao aqueles especificos para o pagamento das despesas especificadas na
requisicdo do adiantamento.

Art. 18. O débito do servidor considerado em alcance ficara sujeito
a atualizagdo monetéria, calculada de acordo com os indices aplicaveis aos
débitos para com a Fazenda Municipal, e a juros de mora de 1% (um por cento)
ao més ou fragdo, incidentes sobre o valor atualizado.

Art. 19. No caso de restituicdo de saldos de adiantamentos
proceder-se-a de acordo com as normas contabeis.

Art. 20. Os recolhimentos dos saldos do adiantamento far-se-do &
Tesouraria, através de guia contendo os seguintes elementos:

| —nome do cargo ou funcdo e reparticdo do responséavel:

Il — importéncia recothida com indicagdo do saldo de cada rubrica:
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Il — data de expediente que deu origem ao adiantamento.

Art. 21. Para comprovar a aplicacdo do adiantamento os
documentos serdo entregues na Secretaria de Financas, mediante protocolo,
obedecendo as seguintes normas:

| — os documentos fiscais originais de despesas, relacionados,
numerados e visados pela autoridade competente:

Il — se for o caso, a comprovacao do recolhimento do saldo do
adiantamento;

Il — visto da autoridade que requisitou o adiantamento.

Art. 22. Ficam estabelecidos os seguintes valores para custeio
das despesas com refeicdes fora do Municipio:

| — quando o deslocamento exigir despesa com café da manha
conceder-se-g, o valor de R$ 10,00 (dez reais) como teto maximo;

Il — quando o deslocamento exigir despesa com almocgo conceder-
se-a, o valor de R$ 30,00 (trinta reais) como teto maximo;

Ill — quando o deslocamento exigir despesa com janta conceder-
se-a, o valor de R$ 25,00 (vinte e cinco reais) como teto maximo.

§ 1% As dnicas refeicbes a serem consideradas para fins de
comprovagao de despesas do adiantamento serdo as elencadas nos incisos I, N
e lll do caput deste artigo.

§ 2° Entende-se como café da manha, refeicao realizada até as

8h;

§ 32 Entende-se como almogo, refeicdo realizada entre as 11h30 e
13h30;

§ 4° Entende-se como janta efou lanche, refeico realizada apds
as 19h30;

§ 5° Em viagens para fora do estado ou internacionais, com
justificativa circunstanciada poderd haver flexibilizacdo de horarios.

Art. 23. Este Decreto entra em ¥igor na data de sua publicacgo.

GABINETE DO PREFEITO MUNICGIPAL DE/SANTO AUGUSTO,
RS, 15 DE MARGO DE 2018. ; v/
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ublique-se, em 15.03.2018.



