Estado do Rio Grande do SUBANTO AUGUSTO

Secretaria Municipal de Administracado — Coordeniadde Compras e Licitacdes
Rua Coronel Julio Pereira dos Santos, 465 — CER(MB60

Fone/Fax (55) 3781-4361/5239 — E-mail: comprasnat@sugusto.rs.gov.br

PREGAO PRESENCIAL N° 153/2013 - SRP

Protocolo N°: 4833/2013
Processo Administrativo N° 285/2013

O Prefeito Municipal de Santo Augusto-RS, Sr. José Luiz Andrighetto, no uso de suas atribuigdes legais, por
intermédio da Secretaria Municipal da Administracdo, mediante Pregoeira, Adriane Nogueira de Oliveira Brum,
designada pela Portaria n® 22.019/2013, de 03/10/2013, torna publico, para conhecimento dos interessados, que
estara realizando o PREGAO PRESENCIAL N° 153/2013, do tipo MENOR PRECO GLOBAL. A sessdo publica sera
realizada na sala de licitagdes no Centro Administrativo Municipal no dia 10/12/2013, as 10 horas, de
conformidade com as disposicdes da Lei n® 10.520, de 17 de julho de 2002, Decreto Municipal n°® 2.584, de 30 de
agosto de 2006, Decreto Executivo n° 3.034, de 01 de fevereiro de 2011 e a Lei n°. 8.666, de 21 de junho de 1993,
bem como as condigdes a seguir estabelecidas.

1 DO LOCAL, DATA E HORA DA ABERTURA:

1.1 A sessdo publica sera realizada na Coordenadoria de Compras e LicitagGes, sita no 3° piso do Centro
Administrativo, no dia 10 de dezembro de 2013, com inicio as 10h, horario de Brasilia - DF.

1.2 Os envelopes n°® 01 - DA PROPOSTA FINANCEIRA e n® 02 - DA DOCUMENTACAO, serdo recebidos no
Protocolo Geral, sito no hall de entrada do Centro Administrativo Municipal, localizado na Rua Coronel Julio Pereira
dos Santos, n° 465, até as 09h30min do dia 10 de dezembro de 2013.

1.3 A empresa que ndo entregar os envelopes até o horario especificado no item 1.2 ndo participara do
certame.

1.4 Ocorrendo decretagao de feriado ou outro fato superveniente que impega a realizagao desta licitagdao na
data acima mencionada, o evento sera automaticamente transferido para o primeiro dia util subsequente, no mesmo
horario, independentemente de nova comunicagao.

2 DO OBJETO:

2.1 A presente licitagdo tem por objeto o REGISTRO DE PRECOS, para eventual e futura contratagdo de
empresa especializada para digitalizagdo e microfiimagem de documentos, com fornecimento de equipamentos e
pessoal para operagdo e apoio, conforme especificagdes constantes do Termo de Referéncia, anexo ao Edital (ANEXO

I).

2.2 O sistema de REGISTRO DE PRECOS ndo obriga a contratacdo dos servicos, nem mesmo nas
quantidades indicadas no Termo de Referéncia (ANEXO I), podendo a Administracdo promover a contratacdo em
unidades de acordo com suas necessidades.

3 DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO:

Poderdo participar desta licitacdo empresas que atenderem todas as exigéncias constantes neste Edital.

4 DO CREDENCIAMENTO E DA REPRESENTACAO:

4.1 O proponente devera se apresentar para credenciamento junto a Pregoeira no dia 10/12/2013, as 10
horas, por um representante que, devidamente munido de documento que o credencie a participar deste
procedimento licitatério, venha a responder por sua representada.

4.2 O credenciamento far-se-a por meio da apresentagdo dos seguintes documentos:

a) RG (Carteira de Identidade).

b) Instrumento publico de procuragdo ou instrumento particular com amplos poderes para praticar todos os
demais atos pertinentes ao certame, assim como copia autenticada do registro comercial, em vigor, no caso de
empresa individual ou estatuto ou contrato social em vigor da empresa, no qual conste os dados de quem outorgou a
referida procuragao.

c) Em sendo sécio, proprietario, dirigente ou assemelhado da empresa proponente, deverd apresentar copia
autenticada do respectivo estatuto ou contrato social em vigor ou registro comercial, em vigor, no caso de empresa
individual, no qual estejam expressos seus poderes para exercer direitos e assumir obrigaces em decorréncia de tal
investidura.

4.3 Concluida a fase de credenciamento, as licitantes deverdo entregar, a Pregoeira, fora do envelope n° 01
- PROPOSTA e n°® 02 - DOCUMENTACAO:
a) Declaracdo assinada pelo representante legal de que cumprem os requisitos de habilitacdo (ANEXO 1IV),
nos termos do artigo 49, inciso VII, da Lei n® 10.520, de 17/07/2002.
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b) Declaracdo do responsdvel técnico (CONTADOR), com o respectivo registro no Conselho Regional de
Contabilidade-CRC, que a licitante se enquadra como microempresa ou EPP, caso as Microempresas (ME) ou
Empresas de Pequeno Porte (EPP), se for o caso e desejarem fazer uso dos beneficios da Lei Complementar n©
123/2006 (ANEXO V).

4.4 A autenticacdo de documentos perpetrada pelo Municipio, deverd ser feita previamente no prazo de até
01 (um) dia Gtil antes da data prevista para abertura do certame.

5 DO RECEBIMENTO E ABERTURA DOS ENVELOPES:
5.1 Os envelopes n® 01 - DA PROPOSTA FINANCEIRA e n® 02 - DA DOCUMENTAGAO, serdo recebidos no

Protocolo Geral, sito no hall de entrada do Centro Administrativo Municipal, localizado na Rua Coronel Julio Pereira
dos Santos, n° 465, até as 09h30min do dia 10 de dezembro de 2013.

5.2 Iniciada a sessdo publica do pregdo, com o recebimento dos envelopes, ndo sera aceita a participagdo
de nenhuma licitante retardataria, bem como ndo cabe desisténcia da proposta.

6 DA PROPOSTA DE PRECOS:

6.1 A Proposta de Pregos sera apresentada em uma via, em papel com identificacdo da empresa, redigida em
linguagem clara, sem emendas, rasuras ou entrelinhas, identificada e assinada pelo licitante ou seu representante
legal, a ser entregue em envelope indevassavel, lacrado, contendo identificagdo do proponente na face externa, com as
seguintes indicagdes:

ENVELOPE N° 01 - "PROPOSTA"

EMPRESA:

AO MUNICIPIO DE SANTO AUGUSTO

PROCESSO ADMINISTRATIVO N°: 285/2013

PREGAO PRESENCIAL N°: 153/2013

6.2 A proposta, cujo prazo de validade é fixado pela Administracdo em 60 (sessenta) dias, devera ser datada
e assinada pelo representante legal da empresa, redigida em linguagem clara, sem rasuras, ressalvas ou entrelinhas,
e devera conter:

a) razdo social e numero do CNPJ da empresa;

b) A descricdo do item, o preco unitario e total por item e o preco global, conforme descrito no Termo
de Referéncia (ANEXO I), indicado em moeda nacional, onde deverdo estar incluidas quaisquer vantagens,
abatimentos, impostos, taxas e contribuigbes sociais, obrigagdes trabalhistas, previdenciarias, fiscais e comerciais,
gue eventualmente incidam sobre a operagao ou, ainda, despesas com transporte ou terceiros e

c) a indicagdo do banco, agéncia e conta em que devera ser depositado o pagamento, em sendo a empresa

adjudicataria do certame.
Obs. Serdo considerados, para fins de julgamento, os valores constantes no prego até, no maximo, duas casas decimais apds a virgula, sendo
desprezadas as demais, se houver, em eventual contratagdo.

7 DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS:

7.1 Verificada a conformidade com os requisitos estabelecidos neste edital, a empresa da oferta de valor
mais baixo e as das ofertas com precos até 10% (dez por cento) superiores aquela poderdo fazer novos lances,
verbais e sucessivos, na forma dos itens subsequentes, até a proclamacdo da vencedora.

7.1.1 As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte (EPP) terdo tratamento diferenciado previsto
artigos 42 a 49, da Lei Complementar n® 123/2006;

7.1.2 No caso de empate quando as propostas forem apresentadas por Microempresas ou EPPs,
serd assegurado como critério de desempate, preferéncia na contratagdo para as Microempresas e as EPPs, nas
situagdes em que as propostas apresentadas sejam iguais ou até 5% (cinco por cento) superiores ao melhor prego
(artigo 44, §2° da LC n° 123/2006).

7.2 Ndo havendo, pelo menos 03 (trés) ofertas nas condigdes definidas no subitem anterior, poderdo as
autoras das melhores propostas, até o maximo de 03 (trés), oferecer novos lances, verbais e sucessivos, quaisquer
que sejam os precos oferecidos em suas propostas escritas.

7.3 No curso da sessao, as empresas das propostas que atenderem aos requisitos dos itens anteriores serao
convidadas, individualmente, a apresentarem novos lances, verbais e sucessivos, em valores distintos e
decrescentes, a partir da autora da proposta classificada em segundo lugar, até a proclamacdo da vencedora.

7.4 Caso duas ou mais propostas iniciais apresentarem pregos iguais, sera realizado sorteio para
determinacdo da ordem de oferta dos lances.

7.5 A oferta dos lances devera ser efetuada no momento em que for conferida a palavra a licitante,
obedecida a ordem prevista nos itens 6.3 e 6.4.
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7.5.1 Dada a palavra a licitante, esta dispora de até 01 (um) minuto para apresentar nova
proposta.

7.6 E vedada a oferta de lance com vista ao empate.
7.6.1 A diferenga entre cada lance ndo podera ser inferior a R$ 1,00 (um real).

7.7 Ndo poderd haver desisténcia dos lances j& ofertados, sujeitando-se a proponente desistente as
penalidades constantes deste edital.

7.8 O desinteresse em apresentar lance verbal, quando convocada pela Pregoeira, implicara na exclusdo da
licitante desta fase do certame e consequentemente, no impedimento de apresentar novos lances, sendo mantido o
ultimo preco apresentado pela mesma, que sera considerado para efeito de ordenacdo das propostas.

7.9 Caso ndo seja ofertado nenhum lance verbal, sera verificada a conformidade entre a proposta escrita de
menor preco unitario e o valor estimado para a contratacdo, podendo a Pregoeira negociar diretamente com a
proponente para que seja obtido prego melhor.

7.10 O encerramento da etapa competitiva dar-se-a quando, convocadas pela Pregoeira, as licitantes
manifestarem seu desinteresse em apresentar novos lances.

7.11 Dos lances ofertados ndo cabera retratacdo e os subsequentes deverdo ser sempre de menor valor que
0 anterior.

7.12 Encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, de acordo com o menor prego apresentado, a
Pregoeira verificard a aceitabilidade da proposta de valor mais baixo, comparando-a com os valores consignados,
decidindo motivadamente a respeito.

7.13 A classificagdo dar-se-& pela ordem crescente de pregos propostos e aceitdveis. Serd declarada
vencedora a licitante que ofertar o MENOR PRECO GLOBAL, e levara em consideracdo os valores de referéncia,
constantes do Termo de Referéncia (ANEXO I).

7.14 Serao desclassificadas as propostas que:

a) forem superiores aos valores contidos no Termo de Referéncia anexo do presente edital (ANEXO I).

b) ndo atenderem as exigéncias contidas no objeto desta licitagdo;

c) forem omissas em pontos essenciais, de modo a ensejar duvidas;

d) afrontem qualquer dispositivo legal vigente, bem como as que ndo atenderem aos requisitos do item 05;

e) contiverem opgdes de pregos alternativos ou que apresentarem precos manifestamente inexequiveis;
Obs. Quaisquer insergdes na proposta que visem modificar, extinguir ou criar direitos, sem previsdo no edital, serdo tidas como inexistentes,
aproveitando-se a proposta no que ndo for conflitante como o instrumento convocatério.

7.15 Encerrada a sessdo de lances, sera verificada a ocorréncia do empate ficto, previsto no artigo 44, §29,
da Lei Complementar n°® 123/06, sendo assegurada, como critério do desempate, preferéncia de contratacdo para as
microempresas, as empresas de pequeno porte e as cooperativas que atenderem ao item 4.3, alinea “c” e item 4.4,
deste edital.

7.15.1 Entende-se como empate ficto aquelas situagdes em que as propostas apresentadas pela
microempresa e pela empresa de pequeno porte, bem como pela cooperativa, sejam superiores em até 5% (cinco por

cento) a proposta de menor valor.

7.16 Ocorrendo o empate, na forma do item anterior, proceder-se-a da seguinte forma:

a) A microempresa, a empresa de pequeno porte ou a cooperativa detentora da proposta de menor valor serd
convocada para apresentar, no prazo de 05 (cinco) minutos, nova proposta, inferior aquela considerada, até entdo, de
menor prego, situagdo em que sera declarada vencedora do certame.

b) Se a microempresa, a empresa de pequeno porte ou a cooperativa, convocada na forma da alinea anterior,
ndo apresentar nova proposta, inferior a de menor preco, serd facultada, pela ordem de classificagdo, as demais
microempresas, empresas de pequeno porte ou cooperativas remanescentes, que se enquadrarem na hipétese do
item 6.15.1 deste edital, a apresentacdo de nova proposta, no prazo previsto na alinea a deste item.

7.17 Ndo serdo consideradas, para julgamento das propostas, vantagens ndo previstas no edital.

7.18 Da sessdo publica do pregdo serd lavrada ata circunstanciada, contendo sem prejuizo de outros, o
registro das licitantes credenciadas, as propostas escritas e verbais apresentadas, na ordem de classificagdo, a
analise da documentacdo exigida para habilitacdo e os recursos interpostos.

7.19 A sessdo publica ndo sera suspensa, salvo motivo excepcional, devendo todas e quaisquer informagdes
acerca do objeto serem esclarecidas previamente junto ao setor de licitages deste municipio.

7.20 Caso haja necessidade de adiamento da sessdo publica, sera marcada nova data para continuagdo dos
trabalhos, devendo ficar intimadas, no mesmo ato, as licitantes presentes.
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8 DA HABILITACAO:

8.1 Os documentos necessarios a habilitacdo deverdo ser apresentados em envelope indevassavel, lacrado,
contendo identificagdo do proponente na face externa, com as seguintes indicagdes:

ENVELOPE N° 02 - "HABILITACAO"

EMPRESA:

AO MUNICIPIO DE SANTO AUGUSTO

PROCESSO ADMINISTRATIVO N°: 285/2013

PREGAO PRESENCIAL N°: 153/2013

8.2 Para habilitacdo, neste pregdo a licitante deverda apresentar, no envelope 02 - os documentos de
habilitagdo em 01 (uma) via original ou autenticada, com excecao daqueles emitidos via internet que terdo sua
autenticidade confirmada na pagina do érgdo que o expediu.

8.3 O proponente fica obrigado a fornecer a Comissdo Julgadora os documentos originais correspondentes
em qualquer época que lhes forem solicitados.

8.4 N&o serdo aceitos protocolos, documentos em coépia ndo autenticada, nem documentos com prazo de
validade vencido.

8.5 A autenticacdo de documentos através de servidor do Municipio, devera ser feita, previamente, no prazo
de até 01 (um) dia atil antes da data prevista para abertura do certame

8.6 A HABILITAGAO DA LICITANTE SERA VERIFICADA MEDIANTE APRESENTAGCAO DOS
SEGUINTES DOCUMENTOS:

8.6.1 HABILITAGCAO JURIDICA:

a) registro comercial, no caso de empresa individual.

b) ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de
sociedades comerciais, e, no caso de sociedade por agdes, acompanhado de documentos de eleicdo de seus
administradores.

c) decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento
no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo érgdo competente, quando a atividade

assim o exigir.
Obs. A licitante fica dispensada da apresentacdo dos documentos enumerados nas letras a, b ou c deste subitem (7.6.2), caso ja tenha
apresentado quando do credenciamento junto ao pregoeiro.

8.6.2 REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

a) Prova do Cadastro Geral de Contribuintes do Ministério da Fazenda-CNPJ;

b) Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa para com a Fazenda Federal, através de
certiddo conjunta de Tributos e Contribuicdes Federais e Divida Ativa da Unido;

c) Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa para com a Fazenda Estadual, relativo aos
tributos estaduais, do domicilio ou sede da licitante;

d) Certidao Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa para com a Fazenda Municipal, relativo aos
tributos municipais, do domicilio ou sede da licitante;

e) Certidao Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa para com a Seguridade Social - INSS.

f) Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa para com o Fundo de Garantia por Tempo de
Servigo - FGTS e

g) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

8.6.3 QUALIFICACAO TECNICA:

a) Atestado de capacidade técnica, fornecido por pessoa de direito publico ou privado que executou
satisfatoriamente servigos de caracteristicas semelhantes e de complexidade tecnoldgica e operacional equivalentes
ou superiores ao objeto da licitacao;

b) Declaragdo que tem pleno conhecimento do Edital e seus Anexos e todas as informagdes, de que
se sujeita a todas as condigOes estabelecidas e assume integral responsabilidade pela autenticidade e veracidade dos
dados e documentos apresentados;

c) Declaragdo assinada pelo representante legal da empresa, de que possui em seu quadro
permanente profissional de nivel superior diplomado em Arquivologia (arquivista), devidamente registrado no
conselho regional da categoria e no Ministério do Trabalho. O vinculo deste profissional com a empresa licitante
devera ser comprovado através de cépia autenticada do registro na Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS),
bem como cépia autenticada do registro profissional no livro de registro de empregados da empresa licitante ou cépia
autenticada de contrato de prestagdo de servigos, devidamente registrado em cartério. Caso o profissional seja sécio
proprietario, a comprovacao se dara através de copia autenticada do Contrato social e/ou Alteracdo contratual, em
que conste clausula que o identifique nesta condigao.

d) A empresa deverd comprovar que possui registro para exercer atividade de microfilmagem de
documentos, de acordo com o Decreto n® 1.799 de 30 de janeiro de 1996, apresentando portaria para esse fim
mediante apresentagao de documento emitido pela Secretaria Nacional de Justica, devidamente assinado pelo Servigo
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de Qualificagdo - OSCIP - SNJ do Ministério da Justica (em original ou fotocdpia autenticada). Sera aceito registro em
carater provisério ou definitivo. Devera ser apresentada documentagdo comprobatéria que o corpo técnico apresente
as qualificacdes exigidas.

8.6.4 QUALIFICACI':\O ECONOMICO-FINANCEIRA:

a) Balanco patrimonial e demonstragdes contabeis do Ultimo exercicio social, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, com a indicacdo do n° do Livro Diario, nimero de registro na Junta Comercial e
numeracdo das folhas onde se encontram os langamentos, que comprovem a boa situacdo financeira da

empresa e

Obs. 1 E vedada substituicdo do balango por balancete ou balango provisério, podendo aquele ser atualizado por indices oficiais quando
encerrado ha mais de 03 (trés) meses da data de apresentagdo da proposta.

Obs. 2 No caso da empresa ndo possuir um ano de exercicio social, deverd comprovar suas atividades na forma de apresentagdo de Balango
Patrimonial e Demonstracbes Contdbeis, porém devera ter, no minimo, 03 (trés) meses de efetiva atividade, comprovada, através de
demonstragBes contébeis. Neste caso, ndo fica dispensado o Registro no 6rgdo competente (Junta Comercial).

b) Certiddo negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor do Foro da sede da pessoa
juridica.

8.6.5 Termo de declaragao assinada pelo representante legal da empresa que ndo emprega menor
de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos, salvo na
condigdo de aprendiz, a partir de quatorze anos, conforme dispde a Lei Federal n® 9.854, de 27 de outubro de 1999.

8.7 A documentacdo que ndo apresentar prazo de validade considerar-se-a valida pelo prazo de 30 (trinta)
dias, a contar da data de sua expedigao.

8.8 O envelope de documentagdo que ndo for aberto ficard em poder da Pregoeira pelo prazo de 30 (trinta)
dias, a contar da homologagdo da licitagdo, devendo a licitante retiré-lo, apés aquele periodo, no prazo de 05 (cinco)
dias, sob pena de inutilizagdo do envelope.

8.9 Ao final das(s) sessdo(0es), realizada(s) em ato publico, serd lavrada ata, devidamente assinada por
todos os presentes, com a verificagdo da conformidade de cada proposta ao Edital, julgamento e classificagdo dos
mesmos.

8.10 E facultado ao Municipio de Santo Augusto-RS, em qualquer fase da licitacdo, promover diligencias
destinadas a esclarecer ou a complementar a instrucao do processo.

9 DA IMPUGNACAO AO ATO CONVOCATORIO:

9.1 As impugnacles ao ato convocatdrio do pregdo serdo recebidas até 02(dois) dias Uteis antes da data
fixada para o recebimento das propostas, no protocolo geral do Centro Administrativo, sito na Rua Coronel Julio
Pereira dos Santos, n° 465, Bairro Centro, Santo Augusto-RS;

9.1.1 Cabera ao Prefeito, ou ao Secretario Municipal designado, apreciar e decidir as impugnagées ao
Edital no prazo de 48(quarenta e oito) horas e

9.1.2 Deferida a impugnagdo contra o ato convocatério, serd designada nova data para realizagdo do
certame.

10 DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS:

10.1 Tendo a licitante manifestado motivadamente, na sessdo publica do pregdo, a intengdo de recorrer,
estd terd o prazo de 03(trés) dias corridos para apresentagdo das razdes de recurso.

10.2 Constard na ata da sessdo a sintese das razGes de recurso apresentadas, bem como o registro de que
todas as demais licitantes ficaram intimadas para querendo, manifestarem-se sobre as razdes do recurso no prazo
de 03 (trés) dias corridos, apds o término do prazo da recorrente, proporcionando-se, a todas, vista imediata do
processo.

10.3 A manifestagdo expressa da intencdo de recurso e da motivagdo, na sessdo publica do pregdo, sdo
pressupostos de admissibilidade dos recursos.

10.4 O recurso sera dirigido a autoridade superior, por intermédio daquela que praticou o ato recorrido, a
qual poderad no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, reconsiderar sua decisdo ou fazé-lo subir, acompanhado de suas
razbes, devendo, neste caso, a decisdo ser proferida dentro do prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contado da subida do
recurso, sob pena de responsabilidade daquele que houver dado causa a demora.

11 DA FORMALIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS:
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11.1 O Registro de Precos sera formalizado mediante Ata de Registro de Pregos, conforme modelo do ANEXO
II deste Edital, que serd formalizada no prazo de até 03 (trés) dias Gteis apdés a homologacdo do presente
certame.

11.2 A ata terd efeito de compromisso de fornecimento nas condigGes e prazos estipulados no Edital.
11.3 O Municipio publicard a Ata de Registro de Precos no site oficial do Municipio

www.santoaugusto.rs.gov.br e no Pelourinho Municipal, localizado no hall de entrada do Centro Administrativo
Municipal, sito na Rua Coronel Julio Pereira dos Santos, n° 465, Bairro Centro.

11.4 A Ata de Registro de Precos tera validade de no maximo de 12 (doze) meses, contados da data de sua
publicacdo no site oficial do Municipio www.santoaugusto.rs.gov.br.

11.5 A existéncia de precos registrados ndo assegura ao licitante o direito a contratacdo do objeto, podendo a
Administracdo, se assim entender, promover nova licitacdo especifica para contratacdo dos mesmos, sendo
assegurada, entretanto, ao fornecedor com preco registrado o fornecimento em igualdade de condicdes.

12 DAS CONDICOES DE FORNECIMENTO:

12.1 A adjudicataria compete todas as etapas de preparacdo dos documentos, desde a retirada de grampos,
clipes e outros, assim como a selecdo dos documentos a serem microfilmados, digitalizados, fornecimento de
microfilme, midias eletrénicas, CDs ou DVDs e disponibilizagdo/implantacdo de software de gerenciamento de
documentos. Também, deverda dispor dos equipamentos necessarios para digitalizacdo e/ou microfilmagem de
documentos nos tamanhos (A0, Al, A2, A3 e A4) em cores ou ndo, conforme a necessidade da Administracao
Municipal. A empresa vencedora deverd declarar em documento préprio que dispGe de equipamentos do tipo
profissional para o cumprimento do objeto, tais como: micro filmadoras do tipo planetaria e rotativa, scanner com
resolugdo minima de 75 DPI e maxima de 200 DPI.

12.2 Servigo de treinamento:

a) Treinamento englobando a instalacdo e uso de todas as funcionalidades do software e do processo de
digitalizacdo para grupo de até 4 pessoas.

12.3 A preparagdo dos documentos consiste em: limpeza, recuperagdo e organizagdo dos documentos,
eliminando clipes, grampos e outros elementos inerentes aos documentos, bem como a recuperagao dos amassados e
rasgados, utilizando técnicas e materiais adequados.

12.4 A empresa adjudicataria deverd executar o objeto no Arquivo Publico Municipal de Santo Augusto,
situado no 3° andar do Centro Administrativo Municipal, Rua Coronel Julio Pereira dos Santos, 465, centro, Santo
Augusto - RS, no prazo de até 05 (cinco) dias a contar do recebimento da Autorizacdo de Fornecimento, sem
quaisquer 6nus ao Municipio, no horario das 8h as 12h e das 13h30min as 17h00min, acompanhados da Nota
Fiscal e da Autorizagdo de Fornecimento. Em hipétese alguma sera permitida a retirada de documentos do local
reservado para a prestagao dos servigos.

12.5 Os documentos deverdo ser digitalizados no formato de imagem PDF/TOFF/BMP/JPEG. Os arquivos
serdo copiados em midia removivel que devera ser entregue em maos, ao servidor responsavel pela supervisdo.

12.6 O recebimento do objeto deste certame nado exclui a responsabilidade do licitante contratado quanto aos
vicios ocultos, ou seja, sé manifestados quando da sua normal utilizagdo pelo Municipio de Santo Augusto-RS.

12.7 Por ocasido da entrega, caso seja detectado que os servicos ndo atendam as especificacdes do objeto
licitado, poderd a Administracdo rejeita-lo, integralmente ou em parte, obrigando-se a licitante a providenciar a
substituicdo do servigo ndo aceito, no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis.

12.8 As despesas decorrentes da execucdo do objeto correrdo por conta da empresa adjudicataria.

12.9 A nota fiscal/fatura devera, obrigatoriamente, ser entregue junto com o seu objeto.

13 DO PAGAMENTO:

13.1 O pagamento serad efetuado no prazo de até 05 (cinco) dias contados da conclusdo total dos itens
adjudicados pela empresa constantes da Autorizacdo de Fornecimento, mediante a emissao da fatura correspondente,
devidamente atestada pelo responsavel, dando conta do cumprimento das condigbes pactuadas.

13.2 A nota fiscal/fatura que contiver erro sera devolvida a empresa adjudicataria para retificagdo e
reapresentacdo, interrompendo-se a contagem do prazo fixado de 05 (cinco) dias para o pagamento, que recomegara
a ser contado integralmente a partir da data de sua reapresentagao.
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13.3 O pagamento somente sera efetuado apds a conclusdo da totalidade dos itens adjudicados pela
empresa, que sera efetivado através do pagamento por meio de depdsito, em conta corrente da empresa
adjudicataria.

13.4 Os valores pagos em atraso, somente serao corrigidos, caso derivar de culpa exclusiva do Municipio, os
quais serdo corrigidos monetariamente, tendo como base o Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo-IPCA,
medido pelo IBGE, calculadas sobre o total do débito em atraso, desde o vencimento até a data do efetivo
pagamento.

14 DOS RECURSOS ORQAMENTARIOS:

As eventuais contratacdes da respectiva despesa decorrente do objeto desta licitagdo correrdo a conta dos
recursos especificos consignados no orgamento do Municipio e, em relacdo ao exercicio 2013, através das Rubricas:
3390/22-025.

15 DAS PENALIDADES:

15.1 Pelo inadimplemento das obrigacdes, seja na condicdo de participante do pregao ou de contratante, as
licitantes, conforme a infracdo, estardo sujeitas as seguintes penalidades:

a) Deixar de apresentar a documentacao exigida no certame: suspensdo do direito de licitar e contratar com
a Administracdo pelo prazo de 2 anos e multa de 10% sobre o valor do Ultimo lance ofertado;

b) Manter comportamento inadequado durante o pregdo: afastamento do certame e suspensao do direito de
licitar e contratar com a Administragao pelo prazo de 2 anos;

c) Deixar de manter a proposta (recusa injustificada para contratar): suspensdo do direito de licitar e
contratar com a Administragdo pelo prazo de 5 anos e multa de 10% sobre o valor do Ultimo lance ofertado;

d) Fornecer o objeto com irregularidades, passiveis de correcdo durante a execugdo e sem prejuizo ao
resultado: adverténcia;

e) Fornecer o objeto com atraso injustificado, até o limite de 03(trés) dias, apds os quais serd considerado
como inexecugdo contratual: multa didria de 0,5% sobre o valor atualizado do contrato;

f) Inexecugao parcial do objeto: suspensdo do direito de licitar e contratar com a Administragao pelo prazo de
3 anos e multa de 8% sobre o valor correspondente ao montante ndao adimplido do contrato;

g) Inexecucgdo total do objeto: suspensdo do direito de licitar e contratar com a Administragdo pelo prazo de 5
anos e multa de 10% sobre o valor atualizado do contrato;

h) Causar prejuizo material resultante diretamente do fornecimento: declaracdo de inidoneidade cumulada
com a suspensdo do direito de licitar e contratar com a Administragdo Publica pelo prazo de 05 anos e multa de 10 %
sobre o valor atualizado do contrato.

15.2 As penalidades serdo registradas no cadastro da empresa adjudicataria, quando for o caso.

15.3 Nenhum pagamento sera efetuado pela Administracdo enquanto pendente de liquidagdo qualquer
obrigagdo financeira que for imposta ao fornecedor em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual.

16 DO REAJUSTAMENTO DE PRECOS:

16.1 Considerado o prazo de validade de 12 (doze) meses da Ata de Registro de Pregos e, em atendimento
ao §1° do artigo 28, da Lei Federal n® 9.069 de 29/06/1995 e demais legislagGes pertinentes, é vedado qualquer
reajustamento de precos, até que seja completado o periodo de 12 (doze) meses contados a partir da data de
recebimento das propostas indicadas no preambulo do Edital do Pregao Presencial n® 153/2013, o qual integra a
presente Ata de Registro de Pregos, observadas as disposicdes constantes do Decreto Municipal.

16.2 Fica ressalvada a possibilidade de alteragdo das condicdes para a concessdo de reajustes em face da
superveniéncia de normas federais aplicaveis a espécie ou de alteracdo dos precos, comprovadamente, praticados no
mercado, com a finalidade de manter o equilibrio econémico e financeiro da avenga.

17 DA SUSPENSAO E CANCELAMENTO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS:

17.1 O preco registrado podera ser suspenso ou cancelado, facultada a defesa prévia do interessado, no
prazo de 05(cinco) dias Uteis, nos seguintes casos:

I - Pela Administragao, quando:

a) o fornecedor ndo cumprir as exigéncias do instrumento convocatério que der origem ao registro de precos;

b) o fornecedor ndo formalizar contrato decorrente do registro de pregos ou nao tenha retirado o instrumento
equivalente no prazo estabelecido, se a Administracao nao aceitar sua justificativa;

c) o fornecedor der causa a rescisdo administrativa de contrato decorrente do registro de precos;

d) em qualquer das hipdteses de inexecugdo total ou parcial do contrato decorrente do registro de pregos;

e) os precgos registrados se apresentarem superiores aos praticados pelo mercado;

f) por razbes de interesse publico, devidamente fundamentadas;

II - Pelo fornecedor, quando, mediante solicitagdo por escrito, comprovar estar impossibilitado de cumprir as
exigéncias do instrumento convocatorio que deu origem ao registro de precos.
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§ 1° O cancelamento de registro, nas hipdteses previstas, serd formalizado por despacho fundamentado do
Secretario de Administracdo.

8§ 29 A comunicagdo do cancelamento do prego registrado, nos casos previstos no inciso I deste artigo, sera
feita pessoalmente ou por correspondéncia com aviso de recebimento, juntando-se comprovante nos autos que deram
origem ao registro de pregos.

8§ 3° No caso de ser ignorado, incerto ou inacessivel o lugar do fornecedor, a comunicagdo sera feita por
publicacdo na Imprensa Oficial do Municipio, considerando-se cancelado o preco registrado a partir da publicacdo.

8§ 4° Da decisdao que a cancelar ou suspender o preco registrado cabe recurso, no prazo de 05(cinco) dias
Uteis.

18 DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO:

18.1 O objeto deste Pregdo sera adjudicado, a licitante vencedora, depois de decididos os recursos, quando
houver, sujeito o certame a homologacgdo do Prefeito Municipal.

19 DISPOSICOES GERAIS:

19.1 E facultado a Pregoeira, auxiliada pela Equipe de Apoio, proceder em qualquer fase da licitacdo,
diligéncias destinadas a esclarecer ou a complementar a instrucdo do processo, vedada a inclusdo posterior de
documento ou informagdo que deveria constar originalmente da proposta.

19.7 Cabera a empresa adjudicataria:

a) Transportar e acondicionar adequadamente, de forma a permitir a completa preservacao dos
itens/servigos;

b) Fornecer aos seus trabalhadores, equipamentos de protecdao, e demais equipamentos exigidos legalmente,
para as tarefas a serem desenvolvidas;

c) Cumprir integralmente as disposicdes pactuadas;

d) Fornecer todos os servigos solicitados, no prego, prazo e condigdes estipuladas no Edital e proposta e
disponibilizar itens de boa qualidade, entendida de acordo com as especificacdes contidas no ANEXO I, ndao podendo
sublocar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto do presente a terceiros;

e) Arcar com o extravio dos itens/servicos antes de sua recepgdo pelo Municipio;

f) Manter, durante toda a execucdo contratual, as condicGes de habilitacdo e qualificacdo compativeis com a
obrigagdo assumida;

g) Responder pelos danos e prejuizos tanto materiais quanto pessoais, durante a execugdo do objeto,
causados ao Municipio ou a terceiros por acdo ou omissdo prépria ou de qualquer de seus empregados;

h) A responsabilidade pelo pagamento fretes, seguros e demais tributos;

i) Reparar, corrigir, remover, as suas expensas, no todo ou em parte os itens em que se verifiquem danos em
decorréncia do transporte, bem como, providenciar a substituicio dos mesmos, no prazo maximo de 24 (vinte e
quatro) horas e

j) Aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem na aquisicdo do
objeto desta licitacdo, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor contratado.

19.8 Cabera ao Municipio:

a) Atestar o recebimento dos servigos;

b) Acompanhar e fiscalizar a entrega dos servigos;

c) Fornecer atestados de capacidade técnica quando solicitado, desde que atendidas as obrigagGes
contratuais;

d) Reter parcelas do pagamento de valores eventualmente devidos a adjudicataria, enquanto esta ndo
satisfizer o pagamento da integralidade dos danos causados ao e/ou terceiros;

e) Efetuar o pagamento a adjudicatdria nas condigGes avengadas;

f) Comunicar a empresa vencedora toda e qualquer ocorréncia relacionada com a aquisicao dos itens;

g) Rejeitar, no todo ou em parte, os servicos que a empresa vencedora executar fora das especificagdes do
Edital e

h) Aplicar penalidades a adjudicataria, quando for o caso.

19.4 A apresentagdo da proposta de pregos implica na aceitagao plena e total das condigdes deste Pregado,
sujeitando-se o licitante as sancGes previstas nos artigos 86 a 88, da Lei Federal n.? 8.666/93.

19.5 O Municipio ndo aceitara, sob nenhum pretexto, a transferéncia de responsabilidade do Contratado para
outras entidades, sejam fabricantes, técnicos ou quaisquer outros.

19.6 O Municipio de Santo Augusto - RS reserva-se no direito de anular ou revogar a presente licitagdo, no
total ou em parte, sem que caiba indenizacdo de qualquer espécie.

19.7 Aplicam-se, com relagdo a execucgdo, alteragdo, inexecugdo e extingdo, com pertinéncia ao presente as
normas estabelecidas na Lei n® 10.520, de 17 de julho de 2002, Decreto Municipal n® 2.584, de 30 de agosto de
2006, Decreto Executivo n°. 3.034, de 01 de fevereiro de 2011 e a Lei n°. 8.666, de 21 de junho de 1993 e suas
alteracoes.
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19.8 Quaisquer elementos, informacdes e esclarecimentos relativos a esta licitacdo serdo prestados pela
Pregoeira e membros da Equipe de Apoio, servidores do Municipio de Santo Augusto-RS, situado na Rua Coronel Julio
Pereira dos Santos, n° 465, Centro, CEP 98.590.000, fones (55)37815239 e 37814361.

19.9 Integram este Edital de Pregdo Presencial:

ANEXO I - Termo de Referéncia;

ANEXO II - Ata Registro de Precos;

ANEXO III - Modelo de credenciamento;

ANEXO 1V - Modelo de declaracao de Preenchimento dos Requisitos de Habilitacao;
ANEXO V - Modelo de declaracdao de enquadramento ME ou EPP e

Santo Augusto-RS, 18 de novembro de 2013

JOSE LUIZ ANDRIGHETTO
Prefeito Municipal
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ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA
1 DA JUSTIFICATIVA:

Elaboramos o presente projeto, em cumprimento ao disposto no Artigo 15, inciso II da Lei de Licitagbes e
Contratos 8.666/93, e Decreto Executivo n°. 3.034, de 01 de fevereiro de 2011, que regulamenta o SISTEMA DE
REGISTRO DE PRECOS, para eventual e futura contratacdo de empresa especializada para digitalizagdo e
microfilmagem de documentos, com fornecimento de equipamentos e pessoal para operagdo e apoio, em atendimento
as necessidades do Municipio. Através de procedimento licitatério - MODALIDADE PREGAO, selecionando empresas
que atuam neste ramo, para Registro de Ata de Prego, por um periodo de 12 (doze) meses, a contar da data de sua
assinatura.

2 DO OBJETO:

A presente licitacdo tem por objeto o REGISTRO DE PRECOS, para eventual e futura contratacdo de
empresa especializada para digitalizacdo e microfiimagem de documentos, com fornecimento de equipamentos e
pessoal para operacdo e apoio, em atendimento as necessidades do Municipio.

3 DAS CONDIGCOES DE FORNECIMENTO:

3.1 A adjudicataria compete todas as etapas de preparagdo dos documentos, desde a retirada de grampos,
clipes e outros, assim como a selecdo dos documentos a serem microfilmados, digitalizados, fornecimento de
microfilme, midias eletrénicas, CDs ou DVDs e disponibilizagdo/implantacdo de software de gerenciamento de
documentos. Também, deverda dispor dos equipamentos necessarios para digitalizacdo e/ou microfilmagem de
documentos nos tamanhos (A0, Al, A2, A3 e A4) em cores ou ndo, conforme a necessidade da Administracao
Municipal. A empresa vencedora deverd declarar em documento préprio que dispde de equipamentos do tipo
profissional para o cumprimento do objeto, tais como: micro filmadoras do tipo planetaria e rotativa, scanner com
resolugdo minima de 75 DPI e maxima de 200 DPI.

3.2 Servico de treinamento:

a) Treinamento englobando a instalacdo e uso de todas as funcionalidades do software e do processo de
digitalizacdo para grupo de até 4 pessoas.

3.3 A preparacao dos documentos consiste em: limpeza, recuperacao e organizagao dos documentos,
eliminando clipes, grampos e outros elementos inerentes aos documentos, bem como a recuperagao dos amassados e
rasgados, utilizando técnicas e materiais adequados.

3.4 A empresa adjudicataria deverd executar o objeto no Arquivo Publico Municipal de Santo Augusto, situado
no 3° andar do Centro Administrativo Municipal, Rua Coronel Julio Pereira dos Santos, 465, centro, Santo Augusto -
RS, no prazo de até 05 (cinco) dias a contar do recebimento da Autorizacdo de Fornecimento, sem quaisquer 6nus ao
Municipio, no horario das 8h as 12h e das 13h30min as 17h00min, acompanhados da Nota Fiscal e da Autorizacdo
de Fornecimento. Em hipdtese alguma serd permitida a retirada de documentos do local reservado para a prestagao
dos servigos.

3.5 Os documentos deverdo ser digitalizados no formato de imagem PDF/TOFF/BMP/JPEG. Os arquivos serao
copiados em midia removivel que devera ser entregue em maos, ao servidor responsavel pela supervisio.

3.6 O recebimento do objeto deste certame nado exclui a responsabilidade do licitante contratado quanto aos
vicios ocultos, ou seja, sé manifestados quando da sua normal utilizagdo pelo Municipio de Santo Augusto-RS.

3.7 Por ocasido da entrega, caso seja detectado que os servicos ndo atendam as especificagdes do objeto
licitado, poderd a Administracdo rejeita-lo, integralmente ou em parte, obrigando-se a licitante a providenciar a
substituicdo do servigo ndo aceito, no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis.

3.8 As despesas decorrentes da execucdo do objeto correrdo por conta da empresa adjudicataria.

3.9 A nota fiscal/fatura deverd, obrigatoriamente, ser entregue junto com o seu objeto.

4 DO PAGAMENTO:

4.1 O pagamento serd efetuado no prazo de até 05 (cinco) dias contados da conclusdo total dos itens

adjudicados pela empresa constantes da Autorizacdo de Fornecimento, mediante a emissdo da fatura correspondente,
devidamente atestada pelo responsavel, dando conta do cumprimento das condicGes pactuadas.
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4.2 A nota fiscal/fatura que contiver erro serda devolvida a empresa adjudicataria para retificacdo e
reapresentacdo, interrompendo-se a contagem do prazo fixado de 05 (cinco) dias para o pagamento, que recomegara
a ser contado integralmente a partir da data de sua reapresentagao.

4.3 O pagamento somente sera efetuado apds a conclusdo da totalidade dos itens adjudicados pela empresa,
que sera efetivado através do pagamento por meio de depdsito, em conta corrente da empresa adjudicataria.

4.4 Os valores pagos em atraso, somente serdo corrigidos, caso derivar de culpa exclusiva do Municipio, os
quais serdo corrigidos monetariamente, tendo como base o Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo-IPCA,
medido pelo IBGE, calculadas sobre o total do débito em atraso, desde o vencimento até a data do efetivo
pagamento.

5 DAS PENALIDADES:

5.1 Pelo inadimplemento das obrigacdes, seja na condigdo de participante do pregdo ou de contratante, as
licitantes, conforme a infracdo, estardo sujeitas as seguintes penalidades:

a) Deixar de apresentar a documentacdo exigida no certame: suspensdo do direito de licitar e contratar com
a Administracdo pelo prazo de 2 anos e multa de 10% sobre o valor do Ultimo lance ofertado;

b) Manter comportamento inadequado durante o pregdo: afastamento do certame e suspensdo do direito de
licitar e contratar com a Administracao pelo prazo de 2 anos;

c) Deixar de manter a proposta (recusa injustificada para contratar): suspensdo do direito de licitar e
contratar com a Administragdo pelo prazo de 5 anos e multa de 10% sobre o valor do Ultimo lance ofertado;

d) Fornecer o objeto com irregularidades, passiveis de correcdo durante a execugdo e sem prejuizo ao
resultado: adverténcia;

e) Fornecer o objeto com atraso injustificado, até o limite de 03(trés) dias, apds os quais serd considerado
como inexecugdo contratual: multa didria de 0,5% sobre o valor atualizado do contrato;

f) Inexecugao parcial do objeto: suspensdo do direito de licitar e contratar com a Administragdo pelo prazo de
3 anos e multa de 8% sobre o valor correspondente ao montante ndao adimplido do contrato;

g) Inexecugdo total do objeto: suspensdo do direito de licitar e contratar com a Administragdo pelo prazo de 5
anos e multa de 10% sobre o valor atualizado do contrato;

h) Causar prejuizo material resultante diretamente do fornecimento: declaragdo de inidoneidade cumulada
com a suspensdao do direito de licitar e contratar com a Administragdo Publica pelo prazo de 5 anos e multa de 10 %
sobre o valor atualizado do contrato.

5.2 As penalidades serdo registradas no cadastro da empresa adjudicataria, quando for o caso.

5.3 Nenhum pagamento serd efetuado pela Administracdo enquanto pendente de liquidagdo qualquer
obrigagdo financeira que for imposta ao fornecedor em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual.

6 DO REAJUSTAMENTO DE PRECOS:

6.1 Considerado o prazo de validade de 12 (doze) meses da Ata de Registro de Pregos e, em atendimento ao
§1° do artigo 28, da Lei Federal n® 9.069 de 29/06/1995, ao artigo 39, §1°, da Medida Proviséria n® 1488-16, de
02/10/1996 e demais legislagdes pertinentes, é vedado qualquer reajustamento de pregos, até que seja completado o
periodo de 12 (doze) meses contados a partir da data de recebimento das propostas indicadas no preambulo do Edital
do Pregao Presencial n°® 153/2013, o qual integra a presente Ata de Registro de Precos, observadas as disposicdes
constantes do Decreto Municipal.

6.2 Fica ressalvada a possibilidade de alteracdo das condigdes para a concessao de reajustes em face da
superveniéncia de normas federais aplicaveis a espécie ou de alteragdo dos pregos, comprovadamente, praticados no
mercado, com a finalidade de manter o equilibrio econémico e financeiro da avenca.

7 DA SUSPENSAO E CANCELAMENTO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS:

7.1 O prego registrado poderd ser suspenso ou cancelado, facultada a defesa prévia do interessado, no prazo
de cinco dias Uteis, nos seguintes casos:

I - Pela Administracdo, quando:

a) o fornecedor ndo cumprir as exigéncias do instrumento convocatério que der origem ao registro de pregos;

b) o fornecedor ndo formalizar contrato decorrente do registro de pregos ou nao tenha retirado o instrumento
equivalente no prazo estabelecido, se a Administracdo ndo aceitar sua justificativa;

c) o fornecedor der causa a rescisdo administrativa de contrato decorrente do registro de pregos;

d) em qualquer das hipdteses de inexecugdo total ou parcial do contrato decorrente do registro de pregos;

e) os precgos registrados se apresentarem superiores aos praticados pelo mercado;

f) por razbes de interesse publico, devidamente fundamentadas;

II - Pelo fornecedor, quando, mediante solicitacdo por escrito, comprovar estar impossibilitado de cumprir as
exigéncias do instrumento convocatério que deu origem ao registro de precos.
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II - Pelo fornecedor, quando, mediante solicitacdo por escrito, comprovar estar impossibilitado de cumprir as
exigéncias do instrumento convocatério que deu origem ao registro de pregos.

§ 1° O cancelamento de registro, nas hipdteses previstas, serd formalizado por despacho fundamentado do
Secretario de Administracdo.

8§ 29 A comunicagdo do cancelamento do prego registrado, nos casos previstos no inciso I deste artigo, sera
feita pessoalmente ou por correspondéncia com aviso de recebimento, juntando-se comprovante nos autos que deram
origem ao registro de pregos.

8§ 3° No caso de ser ignorado, incerto ou inacessivel o lugar do fornecedor, a comunicagdo sera feita por
publicacdo na Imprensa Oficial do Municipio, considerando-se cancelado o preco registrado a partir da publicacdo.

§ 4° Da decisdo que a cancelar ou suspender o prego registrado cabe recurso, no prazo de cinco dias Uteis.

7.2 Os precos registrados poderdo ser suspensos nos seguintes casos:

I - pela Administragao, por meio de edital, quando por ela julgado que o fornecedor esteja temporariamente
impossibilitado de cumprir as exigéncias da licitagdo que deu origem ao registro de precos ou, ainda, por interesse do
Municipio, ressalvadas as contratagdes ja levadas a efeito até a data da decisdo;

II - pelo fornecedor, quando mediante solicitacdo por escrito, comprovar estar temporariamente
impossibilitado de cumprir as exigéncias da licitagdo que deu origem ao registro de precgos.

§ 1° A suspensdo de registro de prego, nas hipéteses previstas, sera formalizado por despacho fundamentado
do Secretario de Administragéo.

§ 20 Sera estabelecido no edital ou no expediente da solicitacdo de que tratam os incisos I e II, o prazo
previsto para a suspensdo temporaria do preco registrado.

8§ 39 Enquanto perdurar a suspensao poderdo ser realizadas novas licitagdes para aquisicdo dos materiais ou
produtos constantes dos registros de pregos.

8 DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS:
As eventuais contratagdes da respectiva despesa decorrente do objeto desta licitagdo correrdo a conta dos
recursos especificos consignados no orgamento do Municipio €, em relagdo ao exercicio 2013, através das Rubricas:

3390/22-025.

9 DA PLANILHA DE ESPECIFICACOES DOS MATERIAIS:

[tem Qnt. Un Especificagao Valor Unit. (R$)

20.000 | Megabyte | Digitalizacdo e microfimagem de documentos nos tamanhos (A0, Al, A2, A3 e 3,00
gravado | A4).

Santo Augusto-RS, 18 de novembro de 2013

Marcos José Andrighetto
Secretéario Municipal de Administragdo
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ANEXO II - ATA DE REGISTRO DE PRECOS

No dia __ ( ) do més de de 2013, no Municipio de Santo Augusto-RS foi
registrado os precos abaixo relacionados, para eventual e futura contratacdo de servigos de empresa especializada
para digitalizagdo e microfiimagem de documentos, com fornecimento de equipamentos e pessoal para operagdo e
apoio, em atendimento as necessidades do Municipio, resultante do Pregdo Presencial n® 153/2013 e Processo
Administrativo n°® 185/2013 para Sistema de Registro de Pregos, conforme especificagdes constantes do Termo de
Homologagdo, anexo, que passa a fazer parte da presente ata para todos os efeitos legais.

2 DA VALIDADE DO REGISTRO DE PRECOS:

A Ata de Registro de Pregos terd validade de no maximo de 12 (doze) meses, contados da data de sua
publicacdo no site oficial do Municipio www.santoaugusto.rs.gov.br.

3 DAS CONDIGCOES DE FORNECIMENTO:

3.1 A adjudicataria compete todas as etapas de preparagdo dos documentos, desde a retirada de grampos,
clipes e outros, assim como a selecdo dos documentos a serem microfilmados, digitalizados, fornecimento de
microfilme, midias eletrénicas, CDs ou DVDs e disponibilizagdo/implantacdo de software de gerenciamento de
documentos. Também, devera dispor dos equipamentos necessarios para digitalizagdo e/ou microfilmagem de
documentos nos tamanhos (A0, Al, A2, A3 e A4) em cores ou nao, conforme a necessidade da Administragao
Municipal. A empresa vencedora devera declarar em documento préprio que dispGe de equipamentos do tipo
profissional para o cumprimento do objeto, tais como: micro filmadoras do tipo planetaria e rotativa, scanner com
resolugdo minima de 75 DPI e maxima de 200 DPI.

3.2 Servico de treinamento:

a) Treinamento englobando a instalacdo e uso de todas as funcionalidades do software e do processo de
digitalizacdo para grupo de até 4 pessoas.

3.3 A preparagdo dos documentos consiste em: limpeza, recuperagdo e organizacgdo dos documentos,
eliminando clipes, grampos e outros elementos inerentes aos documentos, bem como a recuperagao dos amassados e
rasgados, utilizando técnicas e materiais adequados.

3.4 A empresa adjudicataria devera executar o objeto no Arquivo Publico Municipal de Santo Augusto, situado
no 3° andar do Centro Administrativo Municipal, Rua Coronel Julio Pereira dos Santos, 465, centro, Santo Augusto -
RS, no prazo de até 05 (cinco) dias a contar do recebimento da Autorizacdo de Fornecimento, sem quaisquer 6nus ao
Municipio, no horario das 8h as 12h e das 13h30min as 17h00min, acompanhados da Nota Fiscal e da Autorizacdo
de Fornecimento. Em hipdtese alguma serd permitida a retirada de documentos do local reservado para a prestagao
dos servigos.

3.5 Os documentos deverdo ser digitalizados no formato de imagem PDF/TOFF/BMP/JPEG. Os arquivos serao
copiados em midia removivel que devera ser entregue em maos, ao servidor responsavel pela supervisao.

3.6 O recebimento do objeto deste certame ndo exclui a responsabilidade do licitante contratado quanto aos
vicios ocultos, ou seja, s6 manifestados quando da sua normal utilizacdo pelo Municipio de Santo Augusto-RS.

3.7 Por ocasido da entrega, caso seja detectado que os servicos ndao atendam as especificagdes do objeto
licitado, poderd a Administracdo rejeita-lo, integralmente ou em parte, obrigando-se a licitante a providenciar a
substituicdo do servigo ndo aceito, no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis.

3.8 As despesas decorrentes da execucdo do objeto correrdo por conta da empresa adjudicataria.

3.9 A nota fiscal/fatura devera, obrigatoriamente, ser entregue junto com o seu objeto.

4 DO PAGAMENTO:

4.1 O pagamento serda efetuado no prazo de até 05 (cinco) dias contados da conclusdo total dos itens
adjudicados pela empresa constantes da Autorizacdo de Fornecimento, mediante a emissdo da fatura correspondente,
devidamente atestada pelo responsavel, dando conta do cumprimento das condicGes pactuadas.

4.2 A nota fiscal/fatura que contiver erro serd devolvida a empresa adjudicataria para retificagdo e

reapresentacdo, interrompendo-se a contagem do prazo fixado de 05 (cinco) dias para o pagamento, que recomegara
a ser contado integralmente a partir da data de sua reapresentacgao.
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4.3 O pagamento somente sera efetuado apds a conclusdo da totalidade dos itens adjudicados pela empresa,
que sera efetivado através do pagamento por meio de depdsito, em conta corrente da empresa adjudicataria.

4.4 Os valores pagos em atraso, somente serdo corrigidos, caso derivar de culpa exclusiva do Municipio, os
quais serdo corrigidos monetariamente, tendo como base o Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo-IPCA,
medido pelo IBGE, calculadas sobre o total do débito em atraso, desde o vencimento até a data do efetivo
pagamento.

5 DAS PENALIDADES:

5.1 Pelo inadimplemento das obrigagdes, seja na condigdo de participante do pregdo ou de contratante, as
licitantes, conforme a infracdo, estardo sujeitas as seguintes penalidades:

a) Deixar de apresentar a documentagdo exigida no certame: suspensao do direito de licitar e contratar com
a Administragdo pelo prazo de 2 anos e multa de 10% sobre o valor do Ultimo lance ofertado;

b) Manter comportamento inadequado durante o pregdo: afastamento do certame e suspensao do direito de
licitar e contratar com a Administragao pelo prazo de 2 anos;

c) Deixar de manter a proposta (recusa injustificada para contratar): suspensdo do direito de licitar e
contratar com a Administragdo pelo prazo de 5 anos e multa de 10% sobre o valor do Ultimo lance ofertado;

d) Fornecer o objeto com irregularidades, passiveis de correcdo durante a execugdo e sem prejuizo ao
resultado: adverténcia;

e) Fornecer o objeto com atraso injustificado, até o limite de 03(trés) dias, apds os quais serd considerado
como inexecucgdo contratual: multa diaria de 0,5% sobre o valor atualizado do contrato;

f) Inexecucao parcial do objeto: suspensao do direito de licitar e contratar com a Administracdo pelo prazo de
3 anos e multa de 8% sobre o valor correspondente ao montante ndao adimplido do contrato;

g) Inexecucdo total do objeto: suspensdo do direito de licitar e contratar com a Administracdo pelo prazo de 5
anos e multa de 10% sobre o valor atualizado do contrato;

h) Causar prejuizo material resultante diretamente do fornecimento: declaracdo de inidoneidade cumulada
com a suspensdo do direito de licitar e contratar com a Administragdo Publica pelo prazo de 5 anos e multa de 10 %
sobre o valor atualizado do contrato.

5.2 As penalidades serdo registradas no cadastro da empresa adjudicataria, quando for o caso.

5.3 Nenhum pagamento sera efetuado pela Administracdo enquanto pendente de liquidacdo qualquer
obrigacdo financeira que for imposta ao fornecedor em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual.

6 DO REAJUSTAMENTO DE PRECOS:

6.1 Considerado o prazo de validade de 12 (doze) meses da Ata de Registro de Precos e, em atendimento ao
§10 do artigo 28, da Lei Federal n® 9.069 de 29/06/1995, ao artigo 39, §1°, da Medida Provisdria n°® 1488-16, de
02/10/1996 e demais legislagdes pertinentes, é vedado qualquer reajustamento de pregos, até que seja completado o
periodo de 12 (doze) meses contados a partir da data de recebimento das propostas indicadas no predmbulo do Edital
do Pregao Presencial n°® 153/2013, o qual integra a presente Ata de Registro de Precos, observadas as disposicdes
constantes do Decreto Municipal.

6.2 Fica ressalvada a possibilidade de alteracdo das condigdes para a concessao de reajustes em face da
superveniéncia de normas federais aplicaveis a espécie ou de alteracdo dos precos, comprovadamente, praticados no
mercado, com a finalidade de manter o equilibrio econémico e financeiro da avenga.

7 DA SUSPENSAO E CANCELAMENTO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS:

7.1 O prego registrado podera ser suspenso ou cancelado, facultada a defesa prévia do interessado, no prazo
de cinco dias (teis, nos seguintes casos:

I - Pela Administragao, quando:

a) o fornecedor ndo cumprir as exigéncias do instrumento convocatério que der origem ao registro de precos;

b) o fornecedor ndo formalizar contrato decorrente do registro de pregos ou nao tenha retirado o instrumento
equivalente no prazo estabelecido, se a Administracao ndo aceitar sua justificativa;

c) o fornecedor der causa a rescisdo administrativa de contrato decorrente do registro de pregos;

d) em qualquer das hipdteses de inexecugdo total ou parcial do contrato decorrente do registro de pregos;

e) os pregos registrados se apresentarem superiores aos praticados pelo mercado;

f) por razbes de interesse publico, devidamente fundamentadas;

II - Pelo fornecedor, quando, mediante solicitacdo por escrito, comprovar estar impossibilitado de cumprir as
exigéncias do instrumento convocatorio que deu origem ao registro de precos.

II - Pelo fornecedor, quando, mediante solicitagdo por escrito, comprovar estar impossibilitado de cumprir as
exigéncias do instrumento convocatorio que deu origem ao registro de precos.

§ 1° O cancelamento de registro, nas hipdteses previstas, serd formalizado por despacho fundamentado do
Secretario de Administracdo.
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8§ 29 A comunicagdo do cancelamento do prego registrado, nos casos previstos no inciso I deste artigo, sera
feita pessoalmente ou por correspondéncia com aviso de recebimento, juntando-se comprovante nos autos que deram
origem ao registro de pregos.

8§ 3° No caso de ser ignorado, incerto ou inacessivel o lugar do fornecedor, a comunicagdo sera feita por
publicacdo na Imprensa Oficial do Municipio, considerando-se cancelado o preco registrado a partir da publicagdo.

8 4° Da decisdo que a cancelar ou suspender o preco registrado cabe recurso, no prazo de cinco dias Uteis.

7.2 Os pregos registrados poderao ser suspensos nos seguintes casos:

I - pela Administragao, por meio de edital, quando por ela julgado que o fornecedor esteja temporariamente
impossibilitado de cumprir as exigéncias da licitagdo que deu origem ao registro de pregos ou, ainda, por interesse do
Municipio, ressalvadas as contratagdes ja levadas a efeito até a data da decisdo;

II - pelo fornecedor, quando mediante solicitacdo por escrito, comprovar estar temporariamente
impossibilitado de cumprir as exigéncias da licitagdo que deu origem ao registro de pregos.

§ 1° A suspensdo de registro de prego, nas hipéteses previstas, sera formalizado por despacho fundamentado
do Secretario de Administragéo.

§ 20 Sera estabelecido no edital ou no expediente da solicitacdo de que tratam os incisos I e II, o prazo
previsto para a suspensdo temporaria do preco registrado.

8§ 3° Enquanto perdurar a suspensao poderdo ser realizadas novas licitagdes para aquisicdo dos materiais ou
produtos constantes dos registros de pregos.

8 DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS:

As eventuais contratagdes da respectiva despesa decorrente do objeto desta licitagdo correrdo a conta dos
recursos especificos consignados no orgamento do Municipio €, em relagdo ao exercicio 2013, através das Rubricas:
3390/22-025.

9 DO PROCESSO LICITATORIO:

A presente Ata de Registro de Precos resulta do Processo Licitatério, modalidade Pregao Presencial n°
153/2013, de 18/11/2013.

10 DAS DISPOSI(;f)ES LEGAIS:

Aplicam-se, com relagdo a execucgdo, alteragdo, inexecugdo e extingdo, com pertinéncia a presente ata as
normas estabelecidas na Lei n® 10.520, de 17 de julho de 2002, Decreto Municipal n® 2.584, de 30 de agosto de
2006, Decreto Executivo n°. 3.034, de 01 de fevereiro de 2011 e a Lei n°. 8.666, de 21 de junho de 1993 e suas
alteracdes.

11 DO FORO:

Fica eleito o foro da Comarca de Santo Augusto—RS, para dirimir quaisquer dldvidas decorrentes do presente
Contrato, renunciando expressamente a qualquer outro mais privilegiado que seja.

Santo Augusto-RS, __ de de 2013

Adriane Nogueira de Oliveira Brum
Pregoeira

José Luiz Andrighetto
Prefeito Municipal
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ANEXO III - MODELO DE CREDENCIAMENTO

Termo de Credenciamento

, inscrita no CNPJ] no© , heste ato representada

pelo(a) Sr(a) , portador da cédula de identidade RG
, residente e domiciliado na ,

inscrito no CPF n° , detentor de amplos poderes para nhomeacao de representante para que lhe
faca as vezes para fins licitatérios, confere-os a , portador da cédula de identidade
RG , € inscrito no CPF n© com o fim especifico de representar a

outorgante perante o Municipio de Santo Augusto-RS, no Pregdo Presencial n® 153/2013, podendo assim retirar
editais, propor seu credenciamento e oferta em lances verbais em nome da representada, e ainda assinar atas,
contratos de fornecimento de materiais, firmar compromissos, enfim, todos aqueles atos que se fizerem necessarios
para o bom e fiel cumprimento do presente mandato.

, de de 2013

Outorgante (reconhecer firma)

Outorgado

Obs. 1 Caso o contrato social ou o estatuto determinem que mais de uma pessoa deva assinar o credenciamento, a falta de qualquer uma delas
invalida o documento para fins deste procedimento licitatorio.

Obs. 2 Este anexo devera ser apresentado fora dos envelopes, por ocasido do credenciamento.

Obs. 3 Preferencialmente, em papel timbrado, datilografado ou impresso por meio eletronico.

ANEXO IV - MODELO DE DECLARAGAO DE PREENCHIMENTO DOS REQUISITOS DE HABILITAGAO

Declaracao de Preenchimento dos Requisitos de Habilitacao

(Nome da Empresa), CNPJ n° , sediada na (enderego),
(cidade/estado), declara, sob as penas da Lei, que preenche plenamente os requisitos de
habilitagao estabelecidos no presente Edital, Pregao Presencial n® 153/2013, ciente da obrigatoriedade de declarar
ocorréncias posteriores.

' de de 2013

Nome do Declarante

Obs. Este anexo devera ser apresentado fora dos envelopes, por ocasido do credenciamento.

ANEXO V - MODELO DE DECLARACINAO DE ENQUADRAMENTO ME OU EPP
Declaracao de Enquadramento ME ou EPP

DECLARO para os devidos fins e sob as penalidades da lei, que a empresa , inscrita
no CNPJ sob n© , estd enquadrada como (microempresa/EPP), e
cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006, e esta apta
a usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos artigos 42 ao 49 da referida lei. Outrossim declaro que ndo existe
qualquer impedimento entre os previstos nos incisos do §4 do artigo 3° da Lei Complementar n° 123/2006.

,___de 2013

Nome do Declarante:
CRC:

Obs. Este anexo devera ser apresentado fora dos envelopes, por ocasido do credenciamento
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